                                                                                                               «БЕКІТЕМІН»

                                                                                                              ЖЖОМ мектеп директоры 
_____________Муратов Д.К.
2023-2024 оқу жылының аяқталуына байланысты ұйымдастырылған

 іс-шаралар жоспары 

 План мероприятий по организованному завершению 

2023-2024 учебного года

	№п/п
	Іс –шаралар Мероприятия
	Мерзімі Срок
	Жауаптылар

Ответственные

	1. Нормативтік, құқықтық жне ұйымдастырушылықпен қамтамасыз ету 

1 Нормативное,    правовое и организационное обеспечение

	1.1
	Мектепішілік бұйрықтың шығуы 

Издание приказов по школе
	 
	Муратов Д.К

	
	- қорытынды аттестаттаудан өтудегі комиссия мүшелерін құру туралы

- о создании комиссии по проведению итоговой аттестации
	31.01.2024
	

	
	-қорытынды бақылау жұмысын өткізу 

- о проведении итоговых контрольных работ
	30.04.24
	

	
	-оқу жылының аяқталуы туралы 

- о завершении учебного года
	24.05.2024
	

	
	-қорытынды аттестаттаудың аппеляциялық комиссиян құруы туралы

-  о создании аппеляционной комиссии по итоговой аттестации
	24.05.2024
	

	
	-Жазғы  демалысты өткізу туралы

-  о проведении летней оздоровительной кампании
	24.05.2024
	

	
	- Оқушыларды келесі сыныпқа көшіру туралы 

-о переводе учащихся в следующий класс
	
	

	
	
	
	

	 
	-Оқу озаттарын мақтау қағаздары және грамоталармен марапаттау

-о  награждении похвальными  листами  за отличную учебу, грамотами
	
	

	
	-9 сынып оқушыларының  қорытынды аттестаттау нәтижесі

-о результатах итоговой аттестации учащихся 9-х классов
	10.06.24
	Муратов Д.К

	
	-11 сынып оқушыларының  қорытынды аттестаттау нәтижесі

-о результатах итоговой аттестации учащихся11-х классов
	11.06.24
	Муратов Д.К

	2. Педагог кадрларымен жұмыс.    Работа с педагогическими кадрами

	2.1
	Оқытушылар мен басшыларды  қалалық білім басқармасының «Оқу жылының аяқталуы және емтихандарды өткізу туралы» бұйрығымен таныстыру. «Оқушылардың қорытынды және аралық  аттестациясының Типтік оқу жоспары»   ҚР-ның БҒМ  
 Проведение совещания с педагогами руководителями по ознакомлению с приказом отдела образования г. Павлодара «О завершении учебного года и проведении экзаменов», «Типовыми правилами текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся», Приказом МОН РК 
	03.05.24
	Муратов Д.К
Арынова К.Е.

Куандыкова А.Т.

	2.2
	Оқушылардың емтихан пәнінің өткізілу формасын таңдаудағы әдістемелік бірлестігін өткізу

Проведение предметных  методических объединений по выбору экзамена и форме проведения экзаменов
	05.04.24
	ӘБ жетекшілері

Руководители МО

	2.3
	Емтихан материалдарын бекітуде пән әдістемелік бірлестігін өткізу 
Подготовка экзаменационных папок
	15.04.2024
	Кл.руководители

	2.4
	5-8,10сыныптарда және 9,11 сыныптарда аралық қорытынды аттестаттауды өткізудегі пәнді педагогикалық кеңесте бекіту 
Проведение педагогического совета по переводу учащихся 1-4х, 5-8,10 классах, экзаменов по выбору в 9, 11классах.
	
	Муратов Д.К

	2.5
	Оқу бағдарламасын уақытылы қайталау қорытындысын ұйымдастыру 

Организация итогового и своевременного повторения программного материала
	Сәуір, мамыр 

апрель, май
	Арынова К.Е.
Куандыкова А.Т.
Пән мұғалімдері



	2.6
	Емтихан кезінде мұғалімдердің кезекшілігін ұйымдастыру

Составление графика дежурства учителей на время проведения экзаменов 
	06.05.2022
	Жанабаева Ж.К

	2.7
	Сыныптан - сыныпқа көшу және мемлекеттік емтихан жоспарын құру

Составление расписания консультаций  переводных и государственных экзаменов
	До 05.05.2024
	Арынова К.Е.

Куандыкова А.Т.

	2.8
	Мектеп түлектерінің құжаттарын жинау жұмысын ұйымдастыру (ҰБТ тапсырудағы өтініш, куәлік көшірмесі) 

Организация работы по подготовке выпускников (заявлений о сдаче ЕНТ, в электронном виде январь, март, июнь) 
	В течении 2 полугодия
	Арынова К.Е.

	2.9
	ДК қорытындысы бойынша емтиханнан босатылған оқушылардың құжаттарын  рәсімдеу

Оформление документов на освобождение учащихся от экзаменов по справке ВКК
	До 17.05.2024
	Арынова К.Е.

	2.10
	Қатаң есептегі құжаттарды рәсімдеуде пән мұғалімдері мен сынып жетекшілерімен нұсқаулық жүргізу 

Проведение инструктивного совещания с учителями и классными руководителями по вопросу оформления документов строгой отчетности
	17.05.2024
	Куандыкова А.Т.

	2.11
	Қорытынды бағаның қатаң есептегі құжаты журналмен, табельмен сәйкестігі жөнінде комиссия мүшесінің жұмысын ұйымдастыру  

Организация работы комиссии по установлению соответствия итоговых оценок в журналах, табелях, документах строгой отчетности
	3-6.06.24
	Куандыкова А.Т.

	2.12
	Сыныптан – сыныпқа көшу емтиханына және  9, 11 сынып оқушыларының қорытынды аттестаттауға жіберілуі жөнінде және 10 сыныпты комплектеуге педагогикалық кеңес өткізу
Проведение педагогических советов по переводу и допуску к экзаменам учащихся, по итогам переводных экзаменов, итогах государственной аттестации учащихся 9, 11 классов, комлектованию 10-х классов
	Мамыр- маусым

Май - июнь
	Муратов Д.К.
ОТІМ

ЗДУВР

	2.13
	Қорытынды бақылау мен емтихан өткізу кезінде санитарлық-гигиеналық талаптарды орындауды бақылау

Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических  требований  в период подготовки и проведения экзаменов и итогового контроля.
	Мамыр- маусым

Май-июнь
	Әкімшілік

Администрация

	2.14
	Әдістеме бірлестігінің  қорытынды отырысын өткізу

Проведение итоговых заседаний методических объединений.
	23.05.24
	ӘБ жетекшілері

Руководители МО

	2.15
	Проведение итогового заседания методического совета


	27.05.24
	Арынова К.Е.

	2.16
	Педагогикалық қызметкердің  аттестатталуына өтінішті рәсімдеу

Предварительное собеседование с  аттестуемыми  педагогическими работниками
	август
	Арынова К.Е.


	2.17
	ӘБ аналитикалық ақпарат жинағының қорытындысы

Сбор аналитической информации по итогам работы МО
	До 31.05.24
	Арынова К.Е

	2.18
	Мектептің  оқу-тәрбие жұмысының  жоспарын әзірлеу

Разработка учебно-воспитательного плана работы школы и корректировка Программы развития школы на 2023-2027 гг

	До16.06.24
	Муратов Д.К
ОТІМ

ЗДУВР,ЗДВР

	2.19
	Келесі оқу жылына  болжалды тарификацияны дайындау

Подготовка предварительной тарификации на следующий учебный год
	До 14.06.24
	Арынова К.Е.

	2.20
	Жазғы сауықтыруды өткізу команиясы

  Подготовка к проведению летней оздоровительной компании.
	Мамыр

Май
	Каиргельдинов А.Б.

	2.21
	Баспа материалдарын әзірлеу ( педагогтың тәжірибесін тарату)

Подготовка печатных материалов (обобщение опыта педагогов)
	Мамыр- шілде

Май-июнь
	ӘБ жетекшілері

Руководители МО

	3.Оқушылардың ата-анасымен жұмыс.   Работа    с родителями учащихся.

	3.1
	Оқушылардың қорытынды аттестациясы мен аралық бақылаудың өткізілуі туралы ата-аналарды нормативтік құжаттарымен таныстыру мақсатында жиналыс өткізу

Проведение родительских собраний с целью ознакомления с нормативными документами о проведении промежуточной и итоговой аттестации обучающихся
	До 12.04.24
	Сынып жетекшілері

Классные руководители

	3.2
	10 сыныптың қалыптасып, жиналуына байланысты  ата- аналармен сөйлесім жұмысын жүргізу

Проведение собеседований с родителями по формированию 10-х классов
	До 17.05.24
	Куандыкова А.Т.
Арынова К.Е.

	3.3
	9,11 сынып оқушыларының ата-аналарымен  жеке дара кездесім

Мотивационные индивидуальные встречи с родителями учащихся 9-х и 11-х классов
	Сәуір-мамыр

Апрель-май
	Мектеп әкімшілігі

Администрация школы

психолог

	4.   Оқушылармен жұмыс     Работа с учащимися

	4.1
	9,11 сынып оқушыларымен кәсіптік-бағдарлы жұмыс жүргізу 

Проведение профориентационной работы с учащимися 9,11классов
	Наурыз-мамыр

Март-май
	Жанабаева Ж.К.
Каиргельдино А.Б

	4.2
	9,11 сынып оқушыларын қорытынды аттестаттауды өткізудегі нормативтік- құқықтық ережелермен таныстыру 

Ознакомление учащихся 9, 11 классов с нормативными документами о проведении итоговой аттестации 
	апрель
	Арынова К.Е.
Куандыкова А.Т.

	4.4
	« Соңғы қоңырауға» арналған салтанатты  линейка өткізу

Проведение торжественных линеек, посвященных празднику «Последний звонок»
	25.05.24
	Жанабаева Ж.К.

Каиргельдино А.Б

	4.5
	Оқушыларға жазғы сабақтарды ұйымдастыру

Организация летних занятий с учащимися в Летней школе
	26.05-17.06.22
	ОТІМ

ЗДУВР

	4.6
	Оқушыларды 1 сыныпқа жазып, қабылдау жұмысы

Запись учащихся в 1-ый класс
	С 1.04.24 до 31.08.24
	Жанабаева Ж.К. Хатшы

Секретарь

	4.7
	1 сыныпқа баратын оқушыларға жазғы сабақтарды ұйымдастыру

Организация и проведение занятий для  детей записавшихся в 1 класс
	август
	Амирбекова Г.К.

Ыдырыш Р

	4.8
	« қауіпті топ»  оқушыларын демалыс формаларымен қамту

Охват учащихся «группы риска» организованными формами отдыха.
	Маусым-тамыз

Июнь-август
	Матенова А.Б.

Жанабаева Ж.К.

	4.9
	 11 сынып оқушыларын қорытынды аттестаттау мен  ҰБТ-ға дайындаудағы психологиялық тренингтерді өткізу

Проведение психологических тренингов при подготовке к итоговой аттестации и ЕНТ для учащихся 11-х классов
	 Сәуір-мамыр

Апрель-май
	Матенова А.Б.

Жанабаева Ж.К.


