Оператор банковского дела

	


Характеристики

Виды труда - Управление / Обслуживание / Производство
Проф. Направленность - человек - человек / человек - знак
Сферы деятельности – Финансы / Управление / Информационные технологии / Экономика / Обслуживание / Услуги
Сферы труда - Человек / Информация / Финансы
Содержание труда: Оформление документов на проведение банковских операций, работа с клиентами банка, работа на счетно-вычислительных машинах, персональных ЭВМ.

Должен знать: Требования к правильности оформления банковских документов, инструкции по проведению различных банковских операций, сведения по автоматизированной обработке полученных данных, эксплуатационные характеристики и основные правила работы на счетно-вычислительных машинах, ПЭВМ.

Профессионально важные качества
· внимательность;

· аккуратность;

· хорошая память;

· концентрация и переключение внимания;

· устойчивость к монотонии;

· быстрота движений рук;

· чувство ответственности;

· эмоциональная устойчивость;

· коммуникативные способности;

· хорошие зрение и слух.

Медицинские противопоказания
· психические и нервные заболевания;

· снижение остроты зрения и слуха;

· нарушение координации движений рук.

Пути получения профессии: ВУЗы, колледж.

Родственные профессии: Банковский служащий, бухгалтер, работник страховых и других социальных служб, секретарь-машинист, секретарь-референт, счетовод.

