Памятка по проверке состояния воспитательной работы в учреждениях образования Павлодарской области

	№
	Направление деятельности
	Содержание документа

	1
	Перечень нормативно-правовых  документов 
	Международные документы
1.Всеобщая декларация прав человека (10 декабря 1948 г.)
2.Конвенция о правах ребенка (ООН 20 ноября 1989 г.) ратифицирована Казахстаном в 1994 году
3.Конвенция содружества независимых государств о правах и основных свободах человека 1995г.
Указы Президента РК 
1.Послание Президента «Стратегия Казахстан-2050» 14.12.2012 г
2.Ежегодные послания Президента РК
3.Указ Президента РК, имеющий силу закона о государственных символах РК
4.Указ  Президента РК о профессиональных и иных праздниках в РК (№ 3827 от 20.01.1998 г)
5.Указ Президента Республики Казахстан от 14 января 2016 года №173с О внесении изменения и дополнения в Указ Президента  РК  от 20 января 1998 года №3827 "О профессиональных и иных праздниках в Республике Казахстан"
Постановления Правительства РК
1.№ 812 от 28.08.98 г. «О мерах по дальнейшему реформированию системы среднего образования (фонд всеобуча)
2.№ 77 от 30.01.2008 г. «Об утверждении типовых штатов работников организаций образования» (педагог-психолог, соцпедагог)
3.№ 873 от 2.10.2007 г. «Об утверждении Правил размещения Государственного Флага, Государственного Герба Республики Казахстан и их изображений, а также текста Государственного Гимна Республики Казахстан»
4. № 1465 от 28.09.1999 г. «О праздновании  юбилеев и памятных дат»
5.Постановление акимата Павлодарской области от 26 февраля 2015 года №562 « Об утверждений Правил деятельности психологической службы и организациях  среднего образования»
6.«Об организаций летнего отдыха, оздоровления и занятости детей» (ежегодно март-апрель)

Кодексы и Законы РК
1.Конституция РК 1995 г. (Внесены изменения и дополнения 7 октября 1998 года, 21 мая 2007 года, 2 февраля 2011 года)
2.Закон РК «Об образовании» (2007,  с изменениями и дополнениями от 03.12.15)
3.Закон РК «О правах ребенка РК» (2002 г, с изменениями и дополнениями от 04.12.15) 
4.Закон РК «О религиозной деятельности и религиозных объединениях» 2011 г.
[bookmark: SUB1001176508]5.Кодекс РК «О здоровье народа и системе здравоохранения» от 18 сентября 2009 года № 193-IV (с изменениями и дополнениями по состоянию на 01.01.2016 г.
6.Закон РК о языках (1995 г, с изменениями и дополнениями по состоянию на 30.01.2014 г.)
[bookmark: SUB1000093737]7.Закон РК «О праздниках в РК» (2001 г. с изменениями и дополнениями по состоянию на 19.10.2012 г.) 
8.Кодекс РК «О браке ( супружестве) и семье». (с изменениями и дополнениями по состоянию на 03.12.2015 г.)
9.Закон РК «О профилактике правонарушений и предупреждении детской безнадзорности» от 9 июля 2004г., с изменениями и дополнениями по состоянию на 05.07.2014 г.)
[bookmark: SUB1000103868]10.Закон РК  «О профилактике и ограничении  табакокурения» (10 июля 2002г, с изменениями и дополнениями по состоянию на 19.06.2007 
11..Закон РК о детских  деревнях и домах юношества (2000 г с изменениями и дополнениями 2013 г)
12.Закон РК о физической культуре и спорте ( от 3 июля 2014 года № 228-V ЗРК)
13. Уголовно-процессуальный кодекс РК (24.11.2015)
14. Гражданский кодекс РК (1999) ст.925, 926, 927, 1124 (с изменениями и дополнениями по состоянию на 24.11.2015 г.
15.Трудовой кодекс Республики Казахстан от 23 ноября 2015 года № 414-V
16.Закон РК об игорном бизнесе (№ 219 –III от 12.12.2007г  с изменениями и дополнениями по состоянию на 29.10.2015 г
17. Кодекс Республики Казахстан об административных правонарушениях от 5 июля 2014 года № 235-V (с изменениями и дополнениями по состоянию на 01.01.2015 г.)
18.Конституционный закон РК «О государственных символах РК» от 04.06.2007г. №258

Концепции и программы
1.Концепция воспитания детей дошкольного и школьного возраста
2.Концепция  правового  обучения учащихся (1995г)
3.Концепция этнокультурного образования (1996г)
4.Концепция государственной программы  нравственно-полового воспитания (2001г)
5.Концептуальные основы воспитания (2015) 
6.План мероприятий  по реализации Концептуальных основ воспитания на 2015-2020 годы
7.Компетенция должностных лиц ОВД по возбуждению дел об административных правонарушениях, их рассмотрению и наложению административных взысканий( в соответствии с новой редакцией Кодекса Республики Казахстан об административных правонарушениях)
[bookmark: _GoBack]8.Многоступенчатая образовательная программа по профилактике табакокурения, наркомании среди учащихся общеобразовательных школ, профессиональных школ, колледжей и студентов 1 курса ВУЗов (2003)


Приказы, Постановления коллегии МОН РК
1.Постановление совместной коллегии МОН и Министерства юстиции РК от 14.07.1995г №417 «Об утверждении положения о совете по правовому воспитанию и профилактике правонарушении и положении о кабинете права в учебных заведениях.
2.Приказ № 588 от 2002 г. «Об утверждении стратегической программы по противодействию ВИЧ/СПИДа в системе МОН РК 
3.Приказ МОКиЗ РК № 998 от 2001 г.«Об активизации воспитательной работы в организациях образования по профилактике употребления наркотиков среди учащихся.
4.Приказ МОКиЗ № 812 от 28.08.1998 г.«О реализации постановления правительства РК»
5.Приказ МОН РК № 94 от 1999 г. «Об организаций работы по профилактике религиозного экстремизма в организациях образования РК»
6.Приказ МОН РК № 295 от 6.04.2000 г.«О мерах по организации правового всеобуча и повышения качества правовой работы»
7.Приказ № 699 от 2001 г.«Об утверждении нормативно-правовых актов, регламентирующих деятельность внешкольных организаций»
8.Приказ № 45 от 29.01.2001г. «О графике поэтапного перехода к работе на государственном языке»
9.Приказ №422 от 2001г «Об утверждении правил о порядке аттестации педагогических и других работников организаций образования РК»
10. Приказ МОН РК №227 от 22 апреля 2015 года «Об утверждении концептуальных основ воспитания»
11.Приказ Министра образования и науки РК № 9 от 8 января 2016 года   «Об утверждении правил педагогической этики»
12.Приказ Министра образования и науки РК № 42 от 18 января 2016 года «Об утверждении правил отмены занятий в организациях среднего образования, а также организациях образования, реализующих образовательные программы технического и профессионального образования при неблагоприятных погодных метеоусловиях» 
13.Приказ Министра образования и науки РК № 18 от 12 января 2016 года «Об утверждении Положения о классном руководстве 
в организациях среднего образования»
14.Приказ Министра образования и науки РК № 26 от 14 января 2016 года «Об утверждении требований к обязательной школьной форме для организаций среднего образования»

Положения
1.Положение о классном руководителе (2016)
2. Положение о школьном музее
3.Положение о деятельности республиканской единой детско-юношеской организации «Жас улан» 7 декабря 2011 года

Методические рекомендации
1.Методические рекомендации.Методика работы классного руководителя (2015)
2.Методические рекомендации. Организация занятости во внеурочное время (2015)
3. Методические рекомендации. Влияние стиля воспитания родителей на личностное развитие ребенка (2015)
4.Методические рекомендации. Формирование и развитие личности, обладающей качествами гражданина- патриота Родины (К 550-летию Казахского ханства и 70-летию Великой Победы)
5.Методическое руководство по изучению произведения главы государства «Слово о независимости» в общеобразовательных учебных заведениях с учетом психологических и возрастных особенностей учащихся 
6.Методические рекомендации. О деятельности коллегиальных органов управления организаций образования  (ученый совет, попечительский совет, педагогический, методический (учебно-методический, научно-методический) советы, совет старшеклассников, совет профилактики и другие формы)
7.Методические рекомендации. Предотвращение фоормирования у детей и подростков дезадаптационных состояний: переутомления, гиподинамии, дистресса.
8.Методические рекомендации. Советы родителям: «Принципы разумного воспитания детей»
9.Методические рекомендации. Развитие взаимоотношений школ с родителями
10.Инструктивно-методическое письмо. Методическое сопровождение воспитательной и идеологической работы в организациях общего среднего образования в рамках изучения произведения главы государства «Слово о независимости» 
11.Методические рекомендации.  Советы для родителей по профилактике суицидального поведения детей. 
12.Методические рекомендации. Формирование толерантности школьников: учимся понимать друг друга (К 20-летию создания Ассамблеи народа Казахстана)
13.Методические рекомендации. Республиканский урок мира и согласия, посвященный Дню знаний. 
14.Инструктивно-методическое письмо.Об особенностях преподавания основ наук в общеобразовательных организациях Республики Казахстан в 2015-2016 учебном году. (1.Особенности воспитательной работы в общеобразовательных организациях образования 19-24 стр.; 2.Особенности дополнительного образования детей в общеобразовательных школах Республики Казахстан 190-205 стр. )
15.Методические рекомендации по учету и обеспечению сохранности документов школьных музеев
16.Учебно-методическое пособие «Начальная антитеррористическая подготовка населения»

	1.
	1. Воспитание казахстанского  патриотизма и гражданственности, правовое воспитание.

	Правовое воспитание: 
- Комплексная программа школы  по профилактике правонарушений  и нравственно–правовому воспитанию   среди несовершеннолетних. 
(3-5 лет)
- Годовой план по нравственно – правовому воспитанию
- План работы школы по профилактике  жестокого обращения .
- Годовой план по профилактике правонарушений и преступлений среди несовершеннолетних.
- Совместный план работы школы с ОДН. (согласованный с ОДН )
- План месячника правового воспитания (октябрь), гражданского правосознания (февраль).
- Планы недели правовых знаний (ноябрь, декабрь, март, май)
- План школы по правовому всеобучу (педагогический коллектив, родители, учащиеся в одном плане).
- План работы с учащимися, состоящими на учете (ОДН, ВШК, группа риска)
- План работы с неблагополучными семьями (ОДН, ВШК).
- Положение о Совете профилактики правонарушений.
- Приказ о создании Совета профилактики правонарушений. (ежегодно)
-Утвержденный список Совета профилактики правонарушений. (Состав: директор школы, ЗДВР, социальный педагог, школьный психолог, представитель родительской общественности, член Совета старшеклассников или школьный омбудсмен)
- Годовой план работы Совета профилактики правонарушений.  
- Протоколы Совета профилактики (Протоколы пишутся в журнале рукописным текстом, страницы в журнале прошиваются, ставится школьная печать и подпись директора)
- Объяснительные, докладные, характеристики и другие документы на рассмотрение Совета профилактики.
- Годовой график рейдовых мероприятий родительского, учительского, совместного с отделом образования. (1 раз в месяц совместный рейд с школьным инспектором  (согласованный ОДН)
- Журнал регистрации рейдовых мероприятий  родительского, учительского патрулей.
-Списки  учащихся, состоящих на учете ВШК, ОДН, неблагополучных, многодетных, малообеспеченных, неполных семей ,а также  где воспитывают отчим,мачеха, детей-сирот и ОБПР, находящихся на патронатном воспитании.
- Индивидуальные  папки  на учащихся, состоящих на учете ОДН, ВШК.
-Приказ о назначении общественного воспиатателя,  дневники индивидуальной работы с ОДН, ВШК (общественного воспиатателя и классного руководителя)
-Социальный паспорт неблагополучных семей. 
-План работы правового клуба..
-Список учащихся, посещающих правовой клуб
-Работа отряда «Юный полицейский» (план работы, список  участников отряда, направления работы, разработки мероприятий и др. документы).
-Положение школьного инспектора.
-Положение  школьного  омбудсмена и его  документы 
-План работы школы   по профилактике   суицидальных  проявлений .(приказ о создании  совета по профилактике   суицидальных  проявлений)
Профилактика ДТП
-Документы, регламентирующие работу по профилактике ДТП, изучение ПДД, 
- План работы по  ПДД  
- План работы по профилактике ДТП
- Заполнение в классных журналах стр. ПДД
- План работы отряда ЮИД
- Список детей, входящих в состав  отряда ЮИД
- Сценарии, разработки
Профилактика ППБ
- Документы, регламентирующие работу по профилактике пожарной безопасности
- Заполнение в классных журналах стр. ППБ
- План работы ДЮП
- Список детей, входящих в состав  ДЮП
- Сценарии, разработки
Воспитание казахстанского  патриотизма и гражданственности
 - Комплексная программа школы по патриотическому воспитанию.
- Годовой план по формированию у учащихся гражданственности и казахстанского патриотизма
- Планы мероприятий по организации и проведению государственных и национальных праздников
- Разработки мероприятий к государственным и национальным праздникам 
- Приказ  школы  о создании комиссии по уничтожению государственных символов РК старого образца.
- План работы школы по пропаганде государственных символов РК среди учащихся (декадники, акции итд)
- Разработки мероприятий по пропаганде государственных символов ( 1-11 класс)
- Информация о приобретении государственных символов РК нового образца, затраченная сумма и за счет каких средств

	
	2. Духовно-нравственное  воспитание
	Духовно-нравственное  воспитание 
- документы, регламентирующие работу по профилактике религиозного экстремизма
- годовой план по профилактике религиозного экстремизма, согласованный с департаментом по вопросам религии
- сценарии, разработки
- банк данных на детей, посещающих религиозные учреждения
- работа ИПГ (приказ, план, списки)
- работа школьной библиотеки

	
	3. Национальное   воспитание  

	Пропаганда государственных символов РК 
-Ддокументы, регламентирующие работу по пропаганде государственных символов
- Приказ отдела образования, школьный о создании комиссии по уничтожению государственных символов РК старого образца 
- План работы школы по пропаганде государственных символов РК среди учащихся
- Разработки мероприятий по пропаганде государственных символов РК (1-11 классы)
- Информация о приобретении государственных символов РК нового образца, затраченная сумма и за счет каких средств
- План работы детской организации школы
- Состав совета лидеров детской организации
- Состав совета старшеклассников школы
- План работы совета старшеклассников
- Разработки мероприятий, сценарии, проводимых детской организацией, советом старшеклассников
- Другие документы детской организации, совета старшеклассников

	
	4. Трудовое, экономическое и  экологическое воспитание
	- Годовой план по туристко-краеведческой работе
- План работы школы по профориентации (план работы, комиссия, связь с ВУЗами, колледжами и пр)
- Трудоустройство учащихся

	
	5. Семейное  воспитание.

	- План работы с родителями (школы, психолога, соц педагога, СПС)
- Приказ о создании попечительского совета школы (зарегистрированы ли)
- Положение попечительского совета
- Список родителей, входящих в состав попечительского совета
- План работы попечительского совета, заседаний попечительского совета
- Протоколы заседаний попечительского совета школы
- Список родителей, входящих в состав родительского комиета школы
- План работы родительского комитета, заседаний родительского комитета
- Протоколы заседаний родительского комитета школы, материалы выступления.
- План работы всеобуча для родителей (материалы выступления)
- График проведения общешкольных родительских собраний
- Протоколы общешкольных родительских собраний
- Протоколы классных родительских собраний 
- Журнал посещений квартир  неблагополучных семей, акты жилищно-бытовых условий
- Журнал индивидуальных бесед с родителями ЗДВР, психолога, социального педагога, администрации, школьного инспектора

	
	6. Поликультурное  и художественно- эстетическое воспитание.

	- Концепция этнокультурного образования
- Программа поликультурного воспитания в школе
- Приказ по школе об организации факультативной, кружковой, секционной работы
- Расписание занятий кружков, секций на бюджетной основе и на общественных началах
- Общие сведения о количестве учащихся, занимающихся в каждом кружке и общее количество занимающихся
- Документация на каждый кружок, факультатив, секцию (цель и задачи кружка, календарный план с количеством часов и датой проведения, список учащихся, документация должна быть утверждена директором школы)
- Журнал учета кружковой работы
- Сведения о занятости учащихся во внешкольных кружках и секциях
- Сведения о занятости учащихся, состоящих на учете ОДН, ВШК, учащихся «группы риска

	
	7. Интеллектуальное  воспитание, воспитание  информационной   культуры
	- План работы школы по интеллектуальному воспитанию и по воспитанию информационной культуры
- Школьное ученическое самоуправление
- Школа лидерства
- План работы с одаренными учащимися
- Работа школьного пресс-центра

	
	8.Физическое  воспитание, ЗОЖ
	- Документы, регламентирующие работу по формированию навыков ЗОЖ
- Целевая программа школы по ЗОЖ
- Перспективный план по месячникам ЗОЖ
- Папка мониторинга по вопросам ЗОЖ
- Документация по профилактике наркомании
- Документация по профилактике ВИЧ/СПИДа
- Документация по профилактике туберкулеза
- Документация по профилактике ОРВИ и гриппа
- Документация по рациональному питанию
- Документация по школьному  наркопосту
Профилактика суицидальных проявлений среди детей и подростков
1.Нормативное обеспечение и документация.
1.Приказ № 528 от 20.12.2011г. об утверждении Правил деятельности психологической службы  в организациях среднего  образования.
2.Правила деятельности психологической службы  в организациях среднего  образования 2011г.
3.Должностные инструкции педагога-психолога.
4.Перспективный план работы психологической службы (годовой план работы).
5.План работы психологической службы по профилактики суицидального поведения учащихся.
6.Алгоритм действия психолога при риске суицида в школе.
2. Содержания деятельности и методическое обеспечение психологической службы по профилактике суицидального поведения учащихся.
1. Психодиагностический инструментарий – подбор психодиагностических методик на выявление уровня тревожности, агрессивности, самооценки; социометрия  и др.;
2. Материалы для осуществления работы по профилактике суицидального риска:
- теоретическая информация для психологов по вопросам суицида (литература, подборка др. материалов);
 - материалы просветительской деятельности (о признаках суицидального поведения, правилах поддержки учащихся, мерах предотвращения суицидального поведения)  – материалы родительских собраний, семинаров для педколлектива;
- рекомендации для родителей, учителей, учащихся (памятки, информация на сайте).
3. Материалы коррекционно-развивающей работы -  разработки  тренинговых занятий, психогимнастических упражнений,  электронные пособия,  аудио и видео материалы и др.
4.Работа телефона доверия, сайта доверия, ящик доверия в помещении школы.
5. Материалы индивидуальной работы с учащимися.
3.Результативность деятельности психологической службы.
1.Результаты психодиагностического мониторинга.
2.Составление базы данных на  учащихся с суицидальным риском.
3. Отчетная документация психолога:
- аналитические материалы;
- регистрация проведенных мероприятий по профилактике суицидального поведения.




