
               урок  ТР Word

Практическая работа по теме:

«Работа со шрифтами».
1. Загрузить Microsoft Word.

2. Установить параметры страницы:

· Верхнее поле – 2,5 см
· Нижнее поле – 3 см
· Левое поле – 2 см
· Правое поле – 2,5 см
3. Подготовить приглашение на свой день рождения.

Приглашение

Дорогой друг!

Приглашаю тебя на чаепитие по случаю моего дня рождения. Буду ждать в субботу, 13 марта 2013 года в 14 часов.

Отличное настроение обязательно!

(имя)
· Приглашение – размер 16,шрифт Arial, цвет – синий.

· Дорогой друг! – размер 20,шрифт Century Gothic, цвет – темно-красный, эффект – Фейерверк(выделить слово - правой кнопкой мыши – Шрифт - Анимация).
· Текст приглашения – размер 16,шрифт Arial, цвет – синий.

· Последняя строка - размер 20,шрифт Century Gothic, цвет – темно-красный.

· Имя – выделение цветом (бирюзовый).

· Выделите текст приглашения и нажмите кнопку Внешние границы на панели Форматирование.

4. Сохранить созданный документ с именем Приглашение в своей папке (Сохранить как…).

5. Выполнить предварительный просмотр документа. Результат выполнения показать преподавателю.
6. Завершить работу Microsoft Word.

