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	                         Приложение 1

к регламенту оказания 
государственной услуги
«Прием документов для организации

индивидуального бесплатного обучения

на дому детей, которые по состоянию

здоровья в течение длительного времени

не могут посещать организации начального,

основного среднего, общего среднего образования»
от  27 декабря 2012 года № 1715/27
 


Описание последовательности и взаимодействия административных действий (процедур)
и структурно-функциональных единиц

	№ действия (хода, потока, работ)
	1
	2

	3
	4
	5

	Ответственное лицо
	Специалист организации образования
	Руководитель организации образования 
	Специалист организации образования
	Руководитель организации образования
	Специалист организации образования

	Наимено​вание действия (процесса,     проце​дуры                 опе​рации) и их описа​ние
	Прием заявления с прилагаемыми документами
	Определение ответственного  исполнителя
	Проверка полноты представленных документов и подготовка проекта приказа об организации обучения на дому либо мотивированного письменного ответа об отказе в оказании государственной услуги
	Подписание приказа об организации обучения на дому либо мотивированного письменного ответа об отказе в оказании государственной услуги
	Регистрация  в журнале учета исходящих документов

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Расписка о приеме необходимых документов 
	Резолюция
	Проект приказа об организации обучения на дому либо мотивированного письменного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Приказ об организации обучения на дому либо мотивированный письменный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги
	Выдача мотивирован
ного письменного ответа об отказе в предоставле
нии государственной услуги

	Сроки ис​полнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день
	1 рабочий день
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Схема взаимосвязи между последовательностью административных действий

структурно-функциональных единиц








Специалист


Проверка полноты представленных документов и подготовка проекта приказа об организации обучения на дому либо мотивированного письменного ответа об отказе в оказании государственной услуги








4. Руководитель


 Подписание приказа об организации обучения на дому либо мотивированного письменного ответа об отказе в оказании государственной услуги


 








2. Руководитель


Определение ответственного исполнителя. Резолюция


 








Получатель








Специалист


Выдача мотивированного письменного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги  





Специалист


Прием заявления с прилагаемыми документами. Расписка о приеме необходимых документов с отметкой о дне получения








