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     бөлімі басшысының орынбасары
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2013 жылғы  «3» желтоқсан


Павлодар қаласының  мектепке дейінгі мекемелер секторының 

2013 жылдың  қараша айына арналған жұмыс жоспары

	№
	Шаралар атауы
	Мезімі
	Жауаптылар

	1
	2
	3
	4

	І. Әкімдіктің отырысына шығарылатын мәселелер

	1
	«Балаларды мектепке дейінгі тәрбиемен және оқытумен қамтамасыз ету жөніндегі 2010-2014 жылдарға арналған «Балапан» бағдарламасын жүзеге асыру бойынша іс-жоспарының орындалу барысы туралы»
	11.12.2013 
	С.Ш. Сейітова

Ж.Қ. Асайынова

	 ІІ.  Педагогикалық - ұйымдастырушылық  қызмет

	1.
	Павлодар қаласы әкімдігінің отырысына шығарылатын материалдарды дайындау.
	5.12.2013 жылға дейін
	Ж.Қ. Асайынова

	ІІІ. Аналитикалық-бақылау қызметі 

	1
	Қаланың мектепке дейінгі ұйымдарында жаңа жылдық ертеңгіліктерді ұйымдастыру және өткізу. Ертеңгіліктер сценариі мазмұнының талдауы.
	2013 ж. 11 желтоқсанынан 30 желтоқсанына дейін
	Кураторлар

	2
	Жоғары ұйымдардан келіп түскен бақылау құжаттарымен жұмыс

Ақпараттық – сараптама  материалдарын рәсімдеу
	Тұрақты
	Ж. Қ. Асайынова

Б. Қ. Қырықбесова

М.Т. Қожахметова

 сектор меңгерушілері

	3
	№116 сәбилер бақшасында бірінші кіші тобын іріктеп жинақтау. Балабақшалардағы және шағын-орталықтардағы бос орындарға жолдамалар беру.
	Ай бойында 
	М.Т. Қожахметова

 

	4
	ТЖ басқармасына ұсыну үшін, жаңа жылдық ертеңгіліктерді өткізу кестелерін жинақтау.
	10.12.2013 ж. дейін
	М.Т. Қожахметова

	5
	Балалар қатысуының талдауы
	Ай сайын
	Б. Қ. Қырықбесова

	6
	Азық-түлік құнының талдауы
	Ай сайын
	Б. Қ. Қырықбесова

	7
	Электрондық мемлекеттік қызмет көрсету бойынша Е-әкімшілікте жұмыс.
	Ай бойында 
	С.Ш. Сейітова

Ж.Қ. Асайынова

М.Т. Қожахметова

А.Х. Ханатова

	 ІV. Әдістемелік- нұсқаулық  қызмет

	1
	Мектепке дейінгі шағын орталықтардың әдіскерлеріне  арналған үнемі әрекет етуші семинар:

«Педагогикалық кеңестерді жоспарлау және өткізу» 
	20.12.2013 жыл

09.00

№ 1 ЖОМ


	Б. Қ. Қырықбесова

М.В. Курбанова

Ш/О әдіскері

	2
	№ 31,115 балабақшаларында әдістемелік күн

мақсаты: мекеменің аттестациялаудан өтуінің дайындығына әдістемелік көмек көрсету

Тақырыбы «Педагогикалық кеңестерді жоспарлау, пед кеңеске тақырыптық бақылау»
	Басшылармен келісу арқылы
	 Б. Қ. Қырықбесова

	3
	№ 16, 30 балабақшаларында әдістемелік күн

мақсаты: мекеменің аттестациялаудан өтуінің дайындығына әдістемелік көмек көрсету

Тақырыбы «Педагогикалық кеңестерді жоспарлау, дамыту жоспары, жылдық жоспарлау»
	Басшылармен келісу арқылы


	А.К. Баймуратова



	4
	Асем-Ай, Самал жеке меншік шағын-орталықтарына әдістемелік көмек беру мақсатындағы әдістемелік күн. 
	Басшылармен келісу арқылы
	 Б. Қ. Қырықбесова

А.К. Баймуратова

	5
	«Веселые старты» сайысына дайындалу бойынша шығармашылық тобының отырысы.
	Телефонхат арқылы
	 Б. Қ. Қырықбесова

№42 ОТК жүзу бойынша нұсқаушысы

О.А. Молоков, №112 с/б әдіскері.

	6
	Орыс тілді балабақшаларының логопедтеріне арналған дөңгелек стөл:

Логопедтің практикалық қызметіндегі өзекті мәселер.

 Құжаттарды жүргізудегі ұтымды әдістер.
	18.12.2013

сағат 9-30

№26 балабақша
	А.Е. Абдрашева

	7
	Түзету-сауықтыру бағытындағы балабақшаларындағы педагог-психологтарының ТӘБ отырысы (№34, 111, 39, 82, 116, 26, 51, 14, 25, 22):

Психодиагностикалық жұмыс жүйесі МДБҰ педагог-психологтары қызметінің бір бөлігі ретінде. 
	05.12.2013

сағат 10.00

№11 сәбилер бақшасы
	А.Е. Абдрашева

Н.Н. Шилова

№11 с/б психологы

	8
	«Мектеп жасына дейінгі балалардың денсаулық сақтау мен таным құзыреттілігін қалыптастыру бойынша жұмысының ұйымдастырылуы және мазмұны» тақырыбында, ТӘБ әдіскерлеріне арналған семинар. 
	04.12.2013

сағат 16.00

№84 с/б
	М.Т. Қожахметова

С.П. Можанова

№84 с/б басшысы

	9
	Қазақ-тілі кабинеттерін байқау (сынап қарау) сайысы. 
	2013 жылдың желтоқсан айының 5 нен 20 на дейін
	А.К. Баймуратова

	V. Бұқаралық шаралар

	1
	ҚР Тәуелсіздік күнін мерекелеу бойынша шаралар
	Айдың 2-аптасы
	Балабақшалардың басшылары,

мамандар

	2
	Қала шыршасын жағу (ашылуы)
	01.12.2013 жыл
	Балабақшалардың басшылары,

мамандар

	3
	Жаңа жылдық ертеңгіліктерді өткізу
	Айдың 4-аптасы
	Балабақшалардың басшылары,

мамандар


Мектепке дейінгі мекемелер секторының меңгерушісі                                            Ж. Асайынова

