Павлодар қаласының білім беру бөлімі

Отдел образования города Павлодара

Білім беру қызметкерлерінің кәсіподақ комитеті

Комитет профсоюза работников образования

«Бекітемін»

Білім беру болімінің бастығы

____________Б.М.Бексеітова

«____»_____________200__ж

№ ____ ОҚУ КАБИНЕТІНІҢ ТӨЛҚҰЖАТЫ

ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА № ___

________________________________________

атауы / наименование

________________________________________

мектеп / школа

________________________________________

қала / город

________________________________________

облыс / область

Дата открытия кабинета: «___»___________ г.

1 . Заведующий кабинетом
2. Учителя, работающие в кабинете

_____________________________________________
_____________________________________________
3. Класс, ответственный за кабинет  ______________

4. График работы кабинета

	Уроки
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	Учитель
	Класс
	Учитель
	Класс
	Учитель
	Класс
	Учитель
	Класс
	Учитель
	Класс
	Учитель
	Класс

	1 смена

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 смена

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. Факультативы, курсы по выбору, стимулирующие занятия.
	Учитель
	Класс
	Время работы

	
	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


6. Кружки
	Руководитель
	Класс
	Время работы

	
	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


7.  Режим использования кабинета в часах

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	
	
	
	
	


Цели и задачи работы кабинета на   200_-200___учебный год
Цели:

_______________________________________________

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________

_______________________________________________

Задачи: 

_______________________________________________

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________

_______________________________________________ 

Примечание:  Каждый заведующий может дополнить своими предложениями (по назначению кабинета)

АКТ-РАЗРЕШЕНИЕ

на проведение занятий в кабинете № _________

На 200__-200_____учебный год

Мы, ниже подписавшиеся, директор СОШ № _____ __________________________________, председатель профсоюзного комитета ____________________, зав.кабинетом __________________________ составили настоящий акт в том, что:

1. В кабинете _______________________для учащихся организованы рабочие места в количестве ________ шт., которые соответствуют нормам охраны труда, правилам техники безопасности и производственной санитарии.

2. Учителя _________________________________ с правилами труда ознакомлены.

3. Первичными средствами: (огнетушитель-1 шт., аптечка первой мед.помощи, ватно-марлевые повязки ) _____________________________________________________ кабинет __________________укомплектован

Директор СОШ _____________________

Председатель комиссии ___________________

Зав. кабинетом __________________________

Дата составления акта ___________________________год
Протокол

решения методического совета школы 

о готовности учебного кабинета на 200__-200___учебный год.

Кабинет №_______________________

Зав. кабинетом___________________

Замечания методического совета:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Решение методического совета:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи членов методического совета:

__________________________________________(ФИО)

__________________________________________(ФИО)
__________________________________________(ФИО)

Оценка состояния кабинета _________________

(предмет)
№ __222_____
Учебный год ______2008-2009_______________________
Ответственный учитель__Маркина Н.Г.__________________

	Оценка состояния кабинета

	сентябрь
	январь
	май


	
	
	


Учебный год _____________________________
Ответственный учитель____________________

	Оценка состояния кабинета

	сентябрь
	январь
	май

	
	
	


Учебный год _____________________________
Ответственный учитель____________________

	Оценка состояния кабинета

	сентябрь
	январь
	май

	
	
	


Учебный год _________________________
Ответственный учитель_________________________

	Оценка состояния кабинета

	сентябрь
	январь
	май

	
	
	


Общие сведения о кабинете № 
1. Расположение кабинета (этаж):     2
2. Площадь помещения __________________________

3. Объем помещения _____________________________

4. Высота помещения ____________________________

5. Количество мест _26_____Параллели, для которых оборудован кабинет  5-11 _______

6. Наличие лаборантской ___нет_______Площадь________

7. Отделка помещений (стены) _побелены коллером_____________________

8. Потолок _______побелен________________________________

9. Пол _________ДВП_________________________________

10. Отопление ___центральное_________________________________

11. Ориентация окон __слева_____________________________

12. Вентиляция ___________________________________

13. Кондиционирование воздуха ____________________

Проветривание ________________________________

Вид классной доски
 Зеленая, магнитная , состоит из трех полей для работы с мелом.

	


15. Вид искусственного освещения (общее, местное,  комбинированное, кол-во) ____________общее________________

16. Наличие солнцезащитных устройств __жалюзи________________
17. Схема электрического освещения
	


18. Тип светильников __люстры состоящие из трех плафонов__________________________

19. Уровень шума __________________

20. Наличие звукопоглощающих материалов _____________

21. Наличие устройств ТБ и ПБ ________________________

22. Наличие аптечки _____есть_____________________________

23. С какими учреждениями и организациями установлены связи для проведения профилактического техобслуживания техники (если такие необходимы по профилю кабинета

Уровень освещенности  рабочих мест

	Рабочая поверхность
	Плоскость
	Освещенность ЛК

	Стол
	Горизонт.
	

	Доска
	Вертик.
	


2. Перечень мебели и  технического оборудования кабинета

	№ 
	Наименование
	Марка, изготовитель
	Год изготовления
	Количество
	Из них исправных
	Инвентарный номер
	Примечание

	Оборудование рабочего места учителя

	1
	стол
	
	
	1
	1
	
	

	2
	стул
	
	
	1
	1
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Оборудование рабочего места ученика

	1
	парты
	
	
	13
	13
	
	

	2
	стулья
	
	
	26
	26
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Технические  средства обучения, аудио- видеоаппаратура

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	Средства пожаротушения

	1
	ВМП
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Средства обеспечения сохранности и безопасности

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


3. Перечень учебно-наглядных пособий
3.1. Картотека демонстрационных пособий 
	№ по картотеке
	Наименование (классификация по классам и темам)
	Количество
	Инвентарный номер (если есть)
	Примечание

	
	Плакаты
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Таблицы
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Стенды
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Портреты
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.2. Картотека дидактических материалов

	№ по картотеке
	Наименование (классификация по классам и темам)
	Количество
	Инвентарный номер (если есть)
	Примечание

	
	Раздаточный материал
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Контрольные измерители
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Тесты
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.3. Картотека электронных учебников,  видео- и аудиопособий
	№ по картотеке
	Наименование (классификация по классам и темам)
	Количество
	Инвентарный номер (если есть)
	Примечание

	
	Электронные учебники
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Видеокассеты
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Диапозитивы
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Аудиокассеты
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.4. Картотека лабораторного оборудования и моделей

	№ по картотеке
	Наименование (классификация по классам и темам)
	Количество
	Инвентарный номер (если есть)
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.5. Картотека учебной и методической литературы

	№ по картотеке
	Автор
	Название
	Изда

тельство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	Учебная литература

	
	Л.З Тель
	Валеология 4-6,7-9 кл
	
	
	1

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Методическая литература

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Справочники

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Подписные издания (газеты, журналы)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. Работа актива кабинета

Актив  кабинета № _______

1. _______________________________________

2. ________________________________________
3. ________________________________________
4. ________________________________________
5. ________________________________________
6. ________________________________________
7. ________________________________________
8. ________________________________________
9. ________________________________________
10. ________________________________________

Примечание: В состав совета кабинета входят председатель родительского комитета, заведующий кабинетом, учащиеся. Заседания совета проводятся ежемесячно.

План работы актива кабинета на 200_-200_ учебный год

	№ пп
	Мероприятие
	Сроки проведения
	Ответственные


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание: Составляется на 1 учебный год активом кабинета
КАБИНЕТТІҢ ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ 2008– 2009  ОҚУ ЖЫЛЫ.

ПЛАН РАБОТЫ КАБИНЕТА НА 2008-2009 УЧЕБНЫЙ ГОД.

	Ай аттары

месяц
	№
	Өткізілетін жұмыстар,

наименование мероприятия
	Орындау мерзімі,

Сроки выполнения
	Ескерту,

Примечание.

	Қыркүйек, Сентябрь
	1.

2.
	Организовать при кабинете методический уголок, в котором иметь:

1. варианты анкет и тестов,

2. методические разработки уроков,

3. набор учебников и методической литературы.

Откорректировать перспективно-тематические планы и тематические планы.
	В течение года.

В течение месяца.
	Преподаватель
Преподаватель

	Қазан, Октябрь
	1.

2.

3.
	Провести ревизию и возможный ремонт всех УНП кабинета.

Продолжить работу по накоплению дидактического материала.
Проводить дополнительные занятия со слабоуспевающими учащимися.
	В течение месяца.

В течение года


	   Преподаватель                                    

	Қараша, Ноябрь
	1.

2.

3.

4.


	Продолжить работу по накоплению дидактического материала.

Проводить дополнительные занятия с одаренными детьми. НОУ

Проводить дополнительные занятия со слабоуспевающими учащимися.


	В течение года.

По графику
	Преподаватель

Преподаватель и учащиеся

	Желтоқсан, Декабрь
	1.

2.


	Классифицировать  методические папки по темам: 

· «Нормативные документы», 

· «Работа с одаренными», 

· «Работа со слабоуспевающими», 

· «Мониторинг».
Продолжить работу по накоплению дидактического материала для 7-8 классов
	В течение месяца.


	Преподаватель



	Қаңтар, Январь
	1.

2.
	Классифицировать  методические папки по темам: 
· «Папка по самообразованию»

· «НОУ»

· «Современные образовательные технологии».

Переработать и создать дополнительный дидактический материал для учащихся 8-9 классов. 
	В течение месяца.


	Преподаватель

	Ақпан, Февраль
	1.

2.

3.
	Постоянно следить за новинками методической литературы .

Классифицировать  методические папки по темам: 
· «Банк измерителей», 

·  «Дидактический материал 7-9 классы».
Продолжить работу по  созданию дополнительного дидактического материала по подготовке к ПГК.
	В течение месяца


	Преподаватель

	Наурыз, Март
	1.

2.

	Подготовка кабинета к ремонту.

Переработать и создать дополнительный дидактический материал.

	В течение месяца 

	Преподаватель



	Сәуір, Апрель
	1.


	Переработать  и создать дополнительный дидактический материал по работе с отстающими.


	В течение месяца


	Преподаватель



	Мамыр, май
	1.


	Ремонт кабинета.
	В течение месяца


	Преподаватель


