БАҒАНДАР. БЕТТІҢ ПАРАМЕТРІ.
АЙМАҚ. ҚҰЖАТТЫ АЛДЫН АЛА ҚАРАУ.
ҚҰЖАТТЫ БАСПАДАН ШЫҒАРУ.

1. Microsoft Word 2010  қолданбасын жүкте.

	Газета.docx атауымен электрондық газеттің шаблонын құр.
	Электрондық газеттің тақырыбын енгіз.
	Газетті үш бағанға бөл.
	Әр бағанға бөлімнің тақырыбы мен мәтінін қазақ, орыс жөне ағылшын тілдерінде енгіз.
	Мөтінді ені бойынша турала.

2.Құжатты баспадан шығаруға дайындау

1. Microsoft Word 2010  программасын жүктеу.
2. Үлгі бойынша туристік саяхатқа шақыру қағазын дайындау.

Шақыру
Қадірлі дос!
Сені Жібек жолына туристік саяхатқа шақырамын. Өзіңді туристердің арасынан көруге қуаныштымын. Туристік базадан 2015 ж. 13 наурызда сағат 9.00-де шығамыз.
( А т ы )
· Шаңыру қағазы - өлшемі 16
· Қадірлі дос! - өлшемі 20
· Шақыру қағазының мәтіні - өлшемі 16
· Соңғы жолы - өлшемі 20

3. Құрылған құжатты өзіңнің бумаңа Шақыру.dосх атауымен сақта (Файл\Сохранить как...).
4. Беттің параметрін орнат:

· Жоғарғы жиегі - 2,5 см
· Төменгі жиегі - 3 см
· Сол жағы - 2 см
· Оң жағы - 2,5 см

5. Құжатты алдын ала қарауды орында. Мұғалімге жасаған жұмысыңның нәтижесін көрсет.
6. Шақыру құжатына енген өзгерісті өзіңнің бумаңа сақта.
7. Microsoft Word 2010  программасының жұмысын аяқта.

3.Microsoft Word 2010   мөтіндік процессорын іске қос.
1. Беттің өрісін орнат: бетті албомный түрге келтір, жоғарғы өрісі - 1,3 см, төменгі - 0,9 см. Сол жағы - 2,3 см, оң жағы - 1,5 см. 
2. Программа мәтінін 3 бетке көшір, Бірінші-екінші беттерді баспадан шығаруды орында.
3.  Программа мәтінін бағанға бөл.
4. Мөтінді енгіз де, оны көрсетілген үлгі бойынша пішімде.

ПРОГРАММА
Өрбір компьютерде жүмыс атқарып жатқан адам міндет-ті түрде қауіпсіздік ережесін қатаң сақтауы керек. Информа-тика кабинетінде бағалы аппаратуралар, компьютерлер, басу қүрылғысы жөне басңа да техникалық қүралдар бар.

                        АЛГОРИТІМ


Алгоритмдік ойлау адамға өзінің іс-өрекетін ойлауға, жоспарлауға, талдауға, мақ-сатқа жетуіне көмектеседі. Алгоритмнің көрнекі мысал-дары ретінде; түрлі нүсқау-ларды, ережелерді, рецептер-ді айтуымызға болады.
Командалардың компьютер-ге түсінікті тілде тізбектей жазылуы программа деп ата-лады. Программа жоғарғы деңгейдегі программалар тіл-дерінде жазылады. Ол тіл-дердің бірі - Паскаль. Оны сендер 8-сыныптан бастап үйренетін боласыңдар.
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