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План внутреннего контроля
на 2018-2019 учебный год

	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки проведения
	Ответственные 

	1
	Контроль работы кружков с целью проверки посещаемости занятий обучающимися, соответствия занятий тематическому планированию, использование педагогами дополнительного образования здоровьесберегающих технологий.
	В течение года
	Заведующие ДПК

	2
	Подготовка педагогов дополнительного образования к аттестации.
	В течение года
	Заместитель руководителя, делопроизводитель

	3
	Подготовка педагогических работников к конкурсам профессионального мастерства.
	По плану горОО
	Заведующие ДПК, ПДО

	4
	Проверка журналов учета рабочего времени. Выполнение календарно-тематических планов и общеобразовательных программ дополнительного образования детей.
	1 раз в месяц
	Заведующие ДПК

	5
	Проверка соблюдения режима и отдыха, санитарно-гигиенического обеспечения образовательного процесса, соблюдения охраны  труда и пожарной безопасности.
	В течение года
	Заведующие ДПК

	6
	Мониторинг качества образования и занятости, учащихся в кружках и секциях.
	Ежемесячно 
	Заведующие ДПК, ПДО
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План повышения квалификации педагогов 
на 2018-2019 учебный год

	№
п/п
	Содержание деятельности 
	Сроки проведения
	Ответственные 

	1
	Подготовка к аттестации педагогических работников

	В течение года
	Зам. руководителя
Заведующие

	2
	Самообразование педагогов

	В течение года
	ПДО

	3
	Проведение открытых занятий педагогов дополнительного образования

	В течение года 
	Заведующие
ПДО 

	4
	Участие в мероприятиях, семинарах, конкурсах разного уровня

	В течение года, по плану горОО
	Зам. руководителя
Заведующие
ПДО
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Годовая циклограмма образовательного процесса ДПК «Жигер»
на 2018-2019 учебный год

	№
п/п
	Содержание работы 
	Сроки


	1
	Планирование работы ДПК
	Ежемесячно

	2
	Консультирование педагогов дополнительного образования
	По мере необходимости

	3
	Посещение занятий в кружках
	Каждую неделю

	4
	Оформление педагогической документации
	В течение года

	5
	Подготовка и сдачи отчетов о занятости, планов
	Ежемесячно

	6
	Проверка журналов, учета рабочего времени педагогов дополнительного образования
	Ежемесячно

	7
	Мониторинг качества образования и занятости учащихся в клубе
	Ежемесячно

	8
	Из опыта работы ПДО: «Методическое объединение педагогов дополнительного образования, как ресурс развития педагогической компетентности»
	Февраль

	9
	Организация проведения мастер-классов, открытых занятий педагогов дополнительного образования, подающих на категорию 
	В течение года

	10
	Посещение открытых занятий педагогов дополнительного образования
	В течение года

	11
	Из опыта работы художественно-эстетического направления «Воспитание у детей и подростков художественно-эстетических знаний и умений»
	Апрель

	12
	Проведение производственного совещания 
	2 раза в месяц

	13
	Проведение родительских собраний
	1 раз в квартал

	14
	Решение вопросов сотрудничества со школами и заинтересованными учреждениями
	По мере обращения

	15
	Организация работы ДПК в каникулярный период
	Ноябрь, январь, март, июнь, июль, август

	16
	Мониторинг участия в мероприятиях, семинарах разного уровня
	Ежемесячно

	17
	Участие в городских проектах, конкурсах, мероприятиях
	По плану горОО

	18
	Анализ работы учреждения за учебный год
	Май, декабрь

	19
	Прием отчетов педагогов дополнительного образования по результатам деятельности
	Май, декабрь

	20
	Составление учебного плана на учебный год
	Август 
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План производственного совещания при руководителе
ГККП ДПК «Жигер» на 2018-2019 уч.г.

	№
п/п
	Содержание работы 
	Сроки


	1
	Организация информационной работы со школами. Вопрос о контингенте клубов. Разное.
	15.09.

	2
	ПДО и нагрузка на каждого ПДО с учетом количества детей в группе. Разное.
	26.09.

	3
	Состояние документации в клубе. Заполнение журналов. Общегородской субботник.
	10.10.

	4
	Контроль и учет рабочего времени ПДО. Проверка укомплектованности групп каждого ПДО.
	24.10.

	5
	Общее санитарно-гигиеническое состояние клуба. Мониторинг количества детей в клубах и в кружках по отдельности.
	7.11.

	6
	Проверка ведения журнала гос. услуг, журнала по технике безопасности и пожарной безопасности. 
	21.11.

	7
	Проверка пожарного уголка, стендов в клубах. Подготовка к Дню Независимости РК.
	5.12.

	8
	Организация и проведение новогодних утренников. Контроль за пожарной безопасностью. Анализ работы за полугодие. Разное.
	20.12.

	9
	Анализ работы клуба в каникулярный период. Разное.
	9.01.

	10
	Контингент клубов. Количество детей в группах. Состояние журналов, заполнение журналов. 
	23.01.

	11
	Контроль и качество преподавания кружковой деятельности. Разное.
	06.02.

	12
	Предварительная аттестация ПДО. Сбор дополнительных сведений. Разное.
	20.02.

	13
	Анализ планирования мероприятий к Международному женскому дню. Разное.
	06.03.

	14
	Подготовка к празднованию Наурыз мейрамы.
	20.03.

	15
	Проверка ведения журналов. Контроль за посещаемостью воспитанников в кружке.
	10.04.

	16
	Предварительные итоги аттестации ПДО. Сбор информации на книгу «Табыс». Разное.
	24.04.

	17
	Подготовка к празднованию 7 мая и 9 мая. Разное.
	03.05.

	18
	Контроль за сдачей отчетов, анализов за 2018-2019 уч. год.
	22.05.



