1.1. Закон РК «Об образовании»

Задачи:

1.   создать условия для получения качественного образования учащихся школ города по профилям обучения, направленным на  профессиональное самоопределение школьников.
2.   создать условия для реализации приказа МОиН РК «О подготовке водителей транспортных средств в организациях образования»
	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки 
	Ответственные 

	1. 
	Заключение договоров с общеобразовательными школами города на предоставление образовательных услуг в части профильного обучения и профессиональной ориентации учащихся 8-11 классов.
	Август-сентябрь 
	Шакаманова М.Д.

Учителя-кураторы школ

	2. 
	Комплектование групп по профилям обучения 8-10 классы.  
	Сентябрь 
	Шакаманова М.Д.



	3. 
	Комплектование групп по  подготовке водителей транспортных средств.
	Сентябрь 
	Шакаманова М.Д.

Сергазинов С.А.

	4. 
	Приказ о зачислении учащихся в состав УПК-2.
	До 09.09
	Шакаманова М.Д.



	5. 
	Составление расписания занятий, согласование со школами профильного дня
	Сентябрь 
	Базько И.В.
Шакаманова М.Д.



	6. 
	Организация документирования учащихся групп по подготовке водителей транспортных средств. Прохождение медосмотра учащимися профиля Автодело. Регистрация в МАИ.
	Сентябрь-октябрь
	Сергазинов С.А. 
Учителя АД

	7. 
	Создание базы данных  (БД) на учащихся нового набора. 

Корректировка базы данных учащихся второго года обучения
	Сентябрь
	Шакаманова М.Д.

Клементьева В.А.
Сыздыкова Г.А.
Учителя 

	8. 
	Расширение социального партнерства. Совместные планы работы с ПШ, ПЛ, колледжами, ВУЗами.
	Сентябрь-октябрь
	Новоселова С.Л.
Психолого-библиотечная служба

	9. 
	Организация дежурства и пропускной системы.
	Сентябрь-октябрь
	Новоселова С.Л.


	10. 
	Организационные собрания с учащимися по вопросам ознакомления с Уставом УПК-2, правилами поведения учащихся. 
	Сентябрь
	Новоселова С.Л.
Учителя 

	11. 
	Подготовить необходимые документы для практической езды (путевые листы, личные карты, журналы регистрации).  Составить график вождения.
	Октябрь-ноябрь
	Сергазинов С.А. 
Мастера п/о

	12. 
	Работа по посещаемости учащимися УПК:
	Постоянно 
	Шакаманова М.Д.

учителя

	13. 
	· табель учета посещаемости и успеваемости для кл. руководителей школ (через старосту класса).

	Каждое занятие
	Учителя 

	14. 
	· письма в школы кл.руководителям с уведомлением о пропусках учащимися (пофамильно, даты пропусков) с регистрацией в приемной УПК. 
	По мере необходимости (более 2 пропусков)
	Учителя 

	15. 
	· учет документов, подтверждающих пропуски (справки, объяснительные и т.д.)
	Постоянно 
	Учителя 

	16. 
	Организация дополнительных занятий с учащимися в каникулярное время
	Ноябрь, январь, март
	Шакаманова М.Д.

Учителя 

	17. 
	· контроль посещаемости учащихся по группам с регистрацией в журнале учета посещаемости (пофамильно)
	Ежедневно
	Клементьева В.А.
Сыздыкова Г.А.

	18. 
	· оформление сводки по посещаемости (по группам). 
	Ежемесячно
	Клементьева В.А.

Сыздыкова Г.А.

	19. 
	· мониторинг посещаемости.
	Ежемесячно, 

по итогам четверти, года
	Шакаманова М.Д.



	20. 
	· отчеты учителей по учащимся, имеющим неаттестацию по итогам четверти.
	Ноябрь, январь, март
	Шакаманова М.Д.

Учителя 

	21. 
	Учет контингента учащихся (движение)
	В течение года
	Шакаманова М.Д.



	22. 
	Сверка  контингента учащихся по группам и профилям.
	ноябрь, январь

март, май
	Шакаманова М.Д.

учителя

	23. 
	Подведение итогов успеваемости и посещаемости по четвертям. Заполнение базы данных. Письма в школы с итогами.
	ноябрь, январь

март, май
	Шакаманова М.Д.

учителя

	24. 
	Организация и проведение летней практики учащихся 10 классов профиля АД.
	май-июнь  
	Сергазинов С.А. 

	25. 
	Организация квалификационных экзаменов. 
	апрель, май
	Базько И.В.

Шакаманова М.Д.

Сергазинов С.А.

	26. 
	Оформление и выдача квалификационных и водительских свидетельств УПК
	июнь 
	Шакаманова М.Д.

Сергазинов С.А.


