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3.1. ОӨК қызметін ұйымдастыру
	№
	Шара мазмұны
	Мерзімі 
	Жауаптылар 

	1. 
	Педагогикалық кеңестерді өткізу 
	Тоқсанда 1 рет
	Базько И.В.

	2. 
	Директор жанындағы жиналысты өткізу
	Айына 1 рет
	Базько И.В.

	3. 
	Директор орынбасары жанындағы жиналысты өткізу
	Айына 1 рет 
	Шакаманова М.Д.

	4. 
	Оқу жоспарларын, шығындар сметасын бекіту.
	Тамыз-қыркүйек 
	Базько И.В

	5. 
	Кабинеттердің, ЗТС жаңа оқу жылына дайындығы.
	Тамыз 
	Арланова М.А.

Комиссия

	6. 
	Оқу топтарын жинақтау бойынша жұмыс.
	Тамыз, қыркүйек
	Шакаманова М.Д.

Мұғалімдер 

	7. 
	Қала мектептерімен келісім шарт жасау
	Қыркүйек 
	Шакаманова М.Д.. 

	8. 
	Мұғалімдер тарификациясы.
	Қыркүйек
	Шакаманова М.Д.

	9. 
	Сабақ кестеін құру және қала мектептерімен келісу 
	Қыркүйек
	Шакаманова М.Д.

	10. 
	Профиль мұғалімдерінің 2-ОӨК бойынша кезекшілігін ұйымдастыру 
	Қыркүйек, қаңтар 
	Новоселова С.Л.

	11. 
	Жаңа жиын оқушыларына арналған дерекқорды құру.
	Қазан 
	Шакаманова М.Д.

Мұғалімдер

	12. 
	Жүргізу кестесін құру

	Қазан 
	Сергазинов С.А., 

ө/о шеберлері

	13. 
	Автоіс профилінің 1 жыл оқыту топтарының тізімдерін МАИ тіркеу 
	Қазан 
	Сергазинов С.А. 

АІ мұғалімдері

	14. 
	Оқушылардың сабаққа қатысуын бақылау
	Әрдайым 
	Шакаманова М.Д.



	15. 
	Еңбекті қорғау, қауіпсіздік техникасы, оқу каюинеттеріндегі, шеберханаларындағы тәртіп ережелері бойынша нұсқау.
	қыркүйек
қаңтар
	Сергазинов С.А., 
Мұғалімдер 

	16. 
	Профильде ата-аналар жиналысын өткізу.
	Кесте бойынша
	Новоселова С.Л.


	17. 
	Қала мектептерімен, ата-аналармен оқушылардың сабаққа қатысуы, үлгерімі бойынша бірлескен жұмыс.
	Жыл ішінде 

	Шакаманова М.Д.

мұғалімдер-тәлімгерлер

	18. 
	Кәсібибағдар бойынша мектептермен бірлескен жұмыс жоспарларын келісу.
	Қыркүйек
Қазан 
	Новоселова С.Л.


	19. 
	Оқу-материалдық және өндірістік базасын дайындау, сақтау, рәсімдеу және нығайту 
	Жыл ішінде 
	Арланова М.А.

Мұғалімдер 

	20. 
	Жабдықтаудың, техникалық құралдардың техникалық қызмет көрсетуі, жөндеуі, профилактикасы және жаңартуы 
	Жыл ішінде 
	Сергазинов С.А., 
ө/о шеберлері, мұғалімдер 

	21. 
	Оқу жылының аяқталуы бойынша шаралар
	Сәуір-мамыр
	Шакаманова М.Д.



	22. 
	Профильдер бойынша жазғы өндірістік тәжірибені ұйымдастыру және өткізу 
	Мамыр, маусым
	Сергазинов С.А.

	23. 
	Жыл қорытындысы бойынша құжаттарды рәсімдеу, профиль оқушыларына біліктілік куәліктерін беру 
	Мамыр, маусым
	Шакаманова М.Д.

мұғалімдер 

	24. 
	Жылдық жұмыс талдауы, жаңа оқу жылына жоспарлауы
	Мамыр, маусым
	Шакаманова М.Д.



	25. 
	Оқу кабинеттерін және ЗТС жөндеуі
	Маусым-шілде
	Арланова М.А.




