3.3. Біліктілік емтиханға дайындалу және өткізу
Міндеттер:

1. Біліктілік емтихандардың өткізуін ұйымдастыру.

2. Емтиханға жіберілген оқушылардың барынша көп санын қамтамасыз ету.

3. Емтихан нәтижелері бойынша  100% біліктілік куәліктерін алуын қамтамасыз ету 
	№ р/н
	Шаралар  
	Жауаптылар  


	1. 
	Оқу жылының аяқталуы және емтихандарды өткізу туралы 2-ОӨК бойынша бұйрықтарды дайындау:
	Базько И.В.

ОТЖ ДО

	2. 
	Педагогикалық ұжыммн біліктілік емтихандарды өткізу бойынша нұсқаулы-әдістемелік жиналысты өткізу
	ОТЖ ДО

	3. 
	11 сын, 7-10 сынып оқушыларымен топтарда жиналыс өткізу
	Мұғалімдер 

	4. 
	"Біліктілік емтихандар туралы ақпарат" фойедегі стендті, кабинеттердегі  «Емтиханға дайындал» бұрышын рәсімдеу.
	ОТЖ ДО Мұғалімдер

	5. 
	Емтихан кестесін, емтихан комиссиясының тізімдерін құру.
	ОТЖ ДО


	6. 
	Емтихан материалын бекіту.
	  әдіст.кеңес 

	7. 
	9-11 сын оқушыларының емтиханға жіберілуі туралы есепті құру                                            
	ОТЖ ДО Мұғалімдер

	8. 
	Педагогикалық кеңес. Оқушыларды бітіру емтихандарына жіберу туралы
	Директор 


	9. 
	11 сыныптардағы емтихан құжаттамасын дайындау:

4 тоқсан, жыл дерекқорын толтыру
Сынып журналдарын толтыру, жиынтық тізімдемені дайындау
	ОТЖ ДО Мұғалімдер


	10. 
	9 сыныптардағы емтихан құжаттамасын дайындау:

4 тоқсан, жыл дерекқорын толтыру
Сынып журналдарын толтыру, жиынтық тізімдемені дайындау жылдық қорытынды және емтиханға жіберу хаттары.
	ОТЖ ДО Мұғалімдер


	11. 
	Оқу материалын қайталауды ұйымдастыру
	Мұғалімдер 

	12. 
	Оқу материалын қайталауды және емтихан дайындығын бақылау.
	ОТЖ ДО
Сергазинов С.А.

	13. 
	Емтихан кезіндегі мұғалімдердің және ата-аналардың кезекшілігін ұйымдастыру. Кестені құру және бекіту.
	Новоселова С.Л.

	14. 
	Аудиторияны емтиханға дайындау.
	Мұғалімдер

	15. 
	11 сыныптардағы біліктілік емтихандарды өткізу
	Емтихан комиссисыя

	16. 
	9 сыныптардағы біліктілік емтихандарды өткізу
	Емтихан комиссиясы

	17. 
	Біліктілік емтихандарының қорытындысын шығару.
Мектеп бойынша қорытынды бар хаттарды жіберу.
	Мұғалімдер тәлімгерлер  

	18. 
	Педагогикалық кеңес. Біліктілік емтихандарының қорытындылары туралы. 
	директор

	19. 
	Біліктілік куәліктерді толтыру бойынша кеңес беру. 
	ОТЖ ДО  Мұғалімдер

	20. 
	Құжаттарды беру тіркеу кітаптарын толтыру.
	Клементьева В.А.
Сыздыкова Г.А.


