3.3. Подготовка и проведение квалификационных экзаменов

Задачи:

1. Организовать проведение квалификационных экзаменов.

2. Обеспечить максимальное количество учащихся, допущенных до экзаменов.

3. Обеспечить 100% получение квалификационных свидетельств по итогам экзаменов
	№ п/п
	Мероприятия 
	Ответственные 


	1. 
	Подготовка приказ по УПК-2 о завершении учебного года и проведении экзаменов:
	Базько И.В.

ЗД УВР



	2. 
	Проведение инструктивно-методического совещания по проведению квалификационных экзаменов с пед.коллективом
	ЗД УВР



	3. 
	Проведение собрания в группах с учащимися в 11 кл,  

в 8-10 кл
	Учителя 

	4. 
	Оформление стенда в фойе "Информация о квалификационных экзаменах", уголка  «Готовься к экзаменам» в кабинетах.
	ЗД УВР

Учителя 

	5. 
	Составление графика экзаменов, списка  экзаменационных комиссий.
	ЗД УВР



	6. 
	Утверждение экзаменационного материала.
	Метод.совет 

	7. 
	Составление отчета о допуске уч-ся 11 кл к экзаменам

                                             уч-ся  8-10 кл
	ЗД УВР

 учителя 

	8. 
	Педсовет. О допуске учащихся к выпускным  экзаменам.
	Директор 


	9. 
	Подготовка  документации к экзаменам в 11 классах:

Заполнение базы данных за 4 четв, год

Заполннение классных журналов, подготовка сводных ведомостей
	ЗД УВР

Учителя 



	10. 
	Подготовка документации к экзаменам в 8-10 классах:

Заполнение базы данных за 4 четв, год

Заполнение классных журналов, подготовка сводных ведомостей

Письма в школы с итогами года и допуску к экзаменам.
	ЗД УВР

Учителя 



	11. 
	Организация повторения учебного материала
	Учителя 

	12. 
	Контроль за организацией повторения учебного материала и подготовкой к экзаменам.
	ЗД УВР

Сергазинов С.А.

	13. 
	Организация дежурства учителей и родителей во время экзаменов. Составление и утверждение графика.
	Новоселова С.Л.

	14. 
	Подготовка аудитории к экзаменам.
	Учителя 

	15. 
	Проведение квалификационных экзаменов в 11 классах.
	Экзам.комиссия

	16. 
	Проведение  квалификационных экзаменов в 8-10 классах.
	Экзам.комиссия

	17. 
	Подведение итогов квалификационных экзаменов.
Письма по школам с итогами.
	Учителя 

Кураторы 

	18. 
	Педсовет. Об итогах квалификационных экзаменов. 
	Директор

	19. 
	Консультация по заполнению квалификационных  свидетельств. 
	ЗД УВР
 учителя

	20. 
	Заполнение книги регистрации выдачи документов.
	Клементьева В.А.
Сыздыкова Г.А.


