Контроль за выполнением нормативных документов и организацией УВП

Цели: 

1. Контроль за выполнением нормативных документов к организации УВП в УПК-2.

2. Выяв​ить положительные и отрицательные тенденции в органи​зации учебного процесса, своевременное принятие мер.

	Объект контроля
	Классы
	Содержание контроля
	Цель контроля
	Форма контроля
	Метод контроля
	Кто проверял
	Выход
	

	Сентябрь

	Учащиеся нового набора
	7-11
	Комплектование групп нового набора.
	Согласование списков учащихся. Своевременное зачисление. Заключение договоров.
	П
	А, Б
	ЗД УВР

	Приказ 
	

	Посещаемость занятий уч-ся
	7-11
	Посещаемость занятий уч-ся по группам
	Отслеживание посещаемости, определение уч-ся, не посещающих занятия для принятия мер. 
	П
	Н, Б
	ЗД УВР


	Отчет

СЗ
	

	Санитарно-гигиенический режим и ТБ и ПБ
	Учебные кабинеты
	Стенды, документация по ТБ в кабинетах практики, информатики, ЛПЗ. 
	Наличие стендов, ознакомление уч-ся с ТБ на рабочем месте с записью в журнале инструктажа. 
	П
	Н, Б
	ЗД УВР


	Информация
	

	База данных
	7-11
	Банк данных на уч-ся 
	Своевременное составление базы данных
	П
	Н, Б
	ЗД УВР


	БД
	

	Учащиеся нового набора
	7,9,10
	Организационные собрания с учащимися.
	Организационные собрания с учащимися по вопросам ознакомления с Уставом УПК-2, правилами поведения учащихся.
	ТО
	Н,Б
	ЗД ВР
	Протокол
	

	Организация пропускной системы.
	7-11
	Пропуска на уч-ся нового набора
	Своевременное оформление пропусков учащимися нового набора.
	П
	Н
	ЗД ВР
	Справка
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	Посещаемость занятий уч-ся
	7-11
	Посещаемость занятий по группам.
	Анализ посещаемости. Своевременное принятие мер к не посещающим. Мониторинг посещаемости. 
	Т О
	Н,Б,А
	ЗД УВР


	Анализ, мониторинг
	

	Регистрация в ГАИ
	АД  

10 класс
	Списки для регистрации в ГАИ
	Своевременное оформление документов для регистрации в ГАИ.
	ТП
	Н,А
	ЗД  УПР
	Информация
	

	Организация практического вождения
	АД
	Документация: графики вождения, путевые листы.
	Своевременное оформление документов для прохождения практического вождения


	ТО
	А
	ЗД  УПР
	Информация
	

	Ноябрь

	Посещаемость занятий уч-ся
	7-11
	Посещаемость занятий по группам.
	Анализ посещаемости за 1 четверть. 
	ТО 
	Н,Б,А
	ЗД УВР


	Протокол
	

	База данных
	7-11
	Внесение результатов 1 четв в базу данных
	Своевременное дополнение базы данных. Итоги.
	П
	Н, Б
	ЗД УВР


	БД
	

	Санитарно-гигиенич.режим 
	
	Учебные кабинеты.
	Выполнение санитарно-гигиенических норм и требований в учебных кабинетах.
	ТО
	Н
	ЗД АХЧ
	Справка
	

	Уточнение контингента уч-ся
	7-11
	Корректировка списков согласно движения
	Списки учащихся по группам, корректировка в листе всеобуча в кл. журналах.
	П
	А
	ЗД УВР


	Списки 
	

	Итоги по школам
	Все 
	Итоги успеваемости, посещаемости, оплаты
	Подведение итогов 1 четверти по школам города, письменное уведомление школ.
	П
	А
	ЗД УВР


	Письма 
	

	Декабрь

	Посещаемость занятий уч-ся
	7-11
	Посещаемость занятий по группам.
	Анализ посещаемости за 2 четверть. 
	ТО 
	Н,Б,А
	ЗД УВР
	Справка

СЗ
	

	Уточнение контингента уч-ся
	7-11
	Корректировка списков согласно движения
	Списки учащихся по группам, корректировка в листе всеобуча в кл. журналах.
	П
	А
	ЗД УВР
	Списки 
	

	Предварительные итоги за 2 четверть
	7-11
	Предварительная н/а.
	Составление списка учащихся, имеющих н/а в 1 и возможно во 2 четв. Уведомление школ.
	ТО
	А, Б
	ЗД УВР
	Письма 
	

	Итоги по школам
	Все 
	Итоги успеваемости, посещаемости, оплаты
	Подведение итогов 2 четверти по школам города, письменное уведомление школ.
	П
	А
	ЗД УВР
	Письма 
	

	База данных
	     7-11
	Дополнение базы данных за 2 четверть.
	Своевременное дополнение базы данных. Итоги.
	П
	Н, Б
	ЗД УВР
	БД
	

	Январь

	Посещаемость занятий уч-ся
	7-11 
	Посещаемость занятий по классам.
	Отслеживание  посещаемости. Анализ проделанной работы. Мониторинг. 
	П
	Н,Б,А
	ЗД УВР


	Справка
	

	Февраль

	Посещаемость занятий уч-ся
	7-11
	Посещаемость занятий по группам
	Отслеживание  посещаемости. Своевременное принятие мер кл. рук. 
	П
	Н,А
	ЗД УВР


	Справка
	

	Санитарно-гигиенич. режим 
	
	Учебные кабинеты.
	Выполнение   санитарно-гигиенических норм в учебных кабинетах. 
	ТО
	Н,А
	ЗД АХЧ
	Справка
	

	Март

	Посещаемость занятий уч-ся
	7-11
	Посещаемость занятий по группам
	Отслеживание  посещаемости. Своевременное принятие мер кл. рук. Анализ посещаемости за 3 четверть
	Т О
	Н,А
	ЗД УВР
	Справка 

СЗ
	

	База данных
	7-11
	Дополнение базы данных за 3 четверть.
	Своевременное дополнение базы данных. Итоги.
	П
	Н, Б
	ЗД УВР
	БД
	

	Апрель

	Посещаемость занятий уч-ся
	7-11
	Посещаемость занятий по группам.
	Отслеживание  посещаемости. Работа с «группой риска». 
	ТО
	Н,Б,А
	ЗД УВР


	Отчет
	

	Санитарно-гигиенич.  режим 
	
	Учебные кабинеты.
	Выполнение   санитарно-гигиенических норм в учебных кабинетах. 
	ТО
	Н,А
	ЗД ВР
	Справка
	

	Предварительные итоги по допуску к экзаменам
	11
	Предварительная н/а.
	Составление списка учащихся, возможно не допущенных к экзаменам. Уведомление школ.
	П
	
	ЗД УВР


	Письма 
	

	Май

	Посещаемость занятий уч-ся
	7-11
	Посещаемость занятий по группам
	Отслеживание  посещаемости. Анализ посещаемости за год.
	Т О
	Н,Б
	ЗД УВР
	Справка
	

	База данных
	7-11 
	Дополнение базы данных за 4 четверть, год
	Своевременное дополнение базы данных. Итоги.
	П
	Н, Б
	ЗД УВР
	БД
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