Мектеп құжаттамасын жүргізуді бақылау
Міндеті:

1. Мектеп құжаттамасын жүргізудегі талаптардың сақталуы 
2. Мектеп құжаттамасын жүргізуіндегі нормативті талаптарының орындалуы туралы ақпратты жинау және талдауы.

3. Мұғалімдерге әдістемелік көмек көрсету 
	Бақылау нысаны
	Профиль/
сынып
	Бақылау мазмұны
	Бақылау мақсаты
	Бақылау түрі/формасы
	Бақылау әдісі
	Кім тексерді
	Шығыс 
	

	Қыркүйек 

	Бағдарламалар, КТЖ
	7-11
	Бағдарламалардың, КТЖ сәйкестілігін тексеру 
	Профиль бойынша күнтізбелі-тақырыптық жоспарлаудың, бағдарламалардың құру сапасын анықтау.
	Т/П
	Б, А
	ОТЖ ДО
	анықтама,
ӘК
	

	Сынып журналдары 
	7-11
	Журналдарды рәсімдеу.
	Журналдарды толтыру және бірыңғай талаптарды сақтау. Бұйрыққа сай оқушылар тізімін толтыру
	Т/П
	А
	ОТЖ ДО
	Нұсқау 

	

	Қазан 

	Тәжірибелік жүргізу
	АІ
	Жүргізу кестесін тексеру
	ө/о шеберлерінің жүргізу кестесін құруы
	Т/П
	А
	ОӨЖ ДО
	хаттама, ӘК
	

	ҚТ бойынша журналдар
	Барлығы
	Нұсқауды тіркеу 
	Своевременное проведение инструктажа с уч-ся.
	Т/П
	БА
	ОӨЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Сынып журналдары 
	7-11
	Журналдарды жүргізуді бақылау
	Уақытында толтыруы, сабақта сұрау жүйелігі, ағымды бағалардың болуы
	Т/П
	А
	ОТЖ ДО
	Анықтама

	

	Қараша 

	Сынып журналдары
	7-11
	Сынып журналдарымен жұмыс 
	Профильдер бойынша оқу бағдарламасының орындалуы. 1 тоқсан бағаларының объективті қойылуы.
	Т/П
	Н, А
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Дәптерлер 
	АІ
	Оқушылар дәптерлерін тексеру 
	Оқушылар дәптерлерін жүргізудегі бірыңғай талаптарының орындалуы.
	Ф/П
	А
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Желтоқсан

	2 тоқсанның оқу бағдарламасының орындалуы
	Барлығы 
	2 тоқсандағы профильдер бойынша оқу бағдарламасының орындалуы.
	2 тоқсандағы профильдер бойынша оқу бағдарламасының орындалуы, тақырыптан қалып қою себептері.
	Т/П 
	БН
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Сынып журналдары 
	Барлығы 
	Сынып журналдарымен жұмыс
	оқу бағдарламасының орындалуы, Журналдарды жүргізудегі бірыңғай талаптарды сақталуы.
	Т/П
	Н, А 
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Қаңтар 

	2 жартыжылдыққа арналған КТЖ
	Барлығы 
	2 жартыжылдыққа жоспарлау.
	2 жартыжылдыққа арналған күнтізбелі-тақырыптық жоспарлауды түзету.
	Т/П
	АНБ
	ОТЖ ДО
	ӘК хаттамасы
	

	Сабақ жоспарлары
	Барлығы 
	Мұғалімдердің сабақ жоспарлары 
	1 жартыжылдықтағы сабақ жоспарларын жүргізуі 
	Ф/П
	АБ
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Ақпан 

	ҚТ бойынша журналдар
	Барлығы
	Нұсқауды тіркеу
	2 жартыжылдыққа арналған нұсқауды уақытында өткізуі.
	Т/П
	НА
	Сергазинов С.А.

	Анықтама, ОІМК
	

	Сынып журналдары
	Барлығы 
	Журналмен жұмысты тексеру 
	Журналдарды толтыру кезінде қос тілділіктің сақталуы.  Мазмұны, үй тапсырмасының сипаттамасы мен көлемі; оқушылардың сабаққа қатысуы.
	Т/П
	Н, А
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Дәптерлер 
	Басқа профильдер 
	Оқушылар дәптерлерін тексеру 
	Оқушылардың жұмыс дәптерлерін жүргізудегі бірыңғай талаптарының орындалуы.
	Ф/П
	А
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Наурыз 

	3 тоқсанның оқу бағдарламасының орындалуы
	Барлығы 
	3 тоқсандағы профильдер бойынша оқу бағдарламасының орындалуы.
	3 тоқсандағы профильдер бойынша оқу бағдарламасының орындалуы, тақырыптан қалып қою себептері..
	Т/П 
	БН
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Сынып журналдары 
	Барлығы 
	Мұғалімдердің сабақ жоспарларын тексеру
	Емтиханның алдын ала нәтижелер талдауы, 3 тоқсан бағаларын қоюдың объективтілігі. Алдағы тексеру кезінде берілген ұсынымдардың орындалуы 
	Т/П
	Н, Б, А 
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Сабақ жоспарлары
	Мұғалімдер 
	Сынып журналдарымен жұмыс
	3 тоқсандағы сабақ жоспарларының жүргізуі 
	Ф/П
	АБ
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Сәуір 

	Емтихан материалы
	
	Емтихан материал.тексеру
	Емтихан материалдарын бекіту
	П
	АНБ
	ОТЖ ДО
	ӘК хаттамасы
	

	Сынып журналдары
	7-11 
	Сынып журналдарын тексеру 
	Сабақтағы ілеспе және қорытынды қайталауды ұйымдастыру, сабақта өткен жазуларды уақытында рәсімдеу.
	Т/ТО
	Н,А 
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Емтихан хаттамасы
	11
	Емтихан  хаттамаларын рәсімдеу
	Емтихан хаттамаларын толтыру бойынша талаптардың сақтаулы 
	Т/П
	А
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Мамыр

	Емтихан хаттамасы
	9
	Емтихан  хаттамаларын рәсімдеу
	Емтихан хаттамаларын толтыру бойынша талаптардың сақтаулы 
	Т/П
	А
	ОТЖ ДО
	Инструктаж


	

	Сынып журналдары
	7-11
	Сынып журналдарын тексеру.
	Оқушылардың жылдық үлгерімі, емтиханға жіберу, қорытынды аттестаттаудың объективтілігі. Қайталауды ұйымдастыру
	Т/П
	АБ
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	10 сынып оқуш. тәжірибесі
	Барлығы 
	Тәжірибе жоспарларын, бөлу тізімдерін тексеру  
	Оқушылардың жазғы тәжірибесін ұйымдастыру бойынша жұмысты уақытында өткізуді бақылау 
	Т/П
	АБ
	ОӨЖ ДО 
	Анықтама, ОІМК
	

	Маусым 

	Қатаң есептілік құжаттар 
	
	Біліктілік куәліктері, сенімхаттар, куәліктерді беру кітабы
	Талаптарға сай қатаң есептілік құжаттарды толтыру, куәліктерді беру кітабын толтыру
	Т/П
	А
	ОТЖ ДО
	Нұсқау 
	

	Сынып журналдары
	7-11
	Сынып журналдарын тексеру.
	Оқу материалының орындалуы және оқушылардың жылдық үлгерімі, қорытынды аттестаттаудың объективтілігі. Журналдарды рәсімдеу бойынша жұмыстың негізгі кемшіліктерді анықтау 
	Т/П
	АБ
	ОТЖ ДО
	Анықтама, ОІМК
	

	Жылдық есеп
	Барлығы  
	Мұғалім құжаттамасы(портфолио, мониторингтік портфель, топтармен жұмыс және т.б.)
	Әр мұғалімнің жұмыс талдауы
	Т/П
	АБ
	ОТЖ ДО 

ТЖ ДО
	Жылдық талдау
	


4

