Бекітемін _________

Мектеп директоры

М.К. Смагулова 

      сәуір  2018 жыл         

Павлодар қаласының Қ.Бекқожин атындағы № 12 жалпы орта білім беру 

                       мектебі бойынша  2017- 2018 оқу  жылының аяқталуы мен аралық  және

қорытынды аттестаттау жүргізуге  арналған іс- шаралар жоспары

	Р/с
	Өткізілетін іс-шаралар
	Мерзімі 
	Жауапты



	1
	Павлодар қаласы білім беру бөлімінің  

2017-2018 оқу жылын аяқтау  және оқушыларды қорытынды  аттестаттау  өткізу туралы бұйрығы негізінде мектепішілік бұйрық шығару. 
	16.04
	А.Қ Молдашбекова 

	2
	Педагогикалық ұжымды,  оқушылар мен
 ата-аналарды  2017-2018 оқу жылын аяқтау және оқушыларды  қорытынды  аттестаттау өткізу туралы бұйрығымен таныстыру  
	16.04
	А.Қ Молдашбекова 

	3
	11 сынып оқушылары мен ата- аналарын  ҰБТ жаднамасымен таныстырып, тарату. 
	21.04
	А.К.Молдашбекова

	4
	ҰБТ тапсыру пункті ИНЕУ-ге  мектеп түлектерін апару. 
	
	Мектеп әкімшілігі   сынып жетекшісі

	5
	9 - сыныптар үшін  емтихан материалдарына өтінім   

беру  
	17.04
	А.Қ Молдашбекова

	6
	Негізгі, жалпы орта білім туралы үздік аттестат алуға үміткерлердің құжаттарын дайындау
	16.04
	А.Қ Молдашбекова

	7
	9 – сынып оқушыларынан таңдау пәндері бойынша өтініш алып, тізімін жасау. 
	18.04
	А.Қ Молдашбекова сынып жетекшілері



	8
	Әдістемелік бірлестіктерінің отырысында емтихан  тапсырмалары мен материалдарын қарау және бекіту.
	21.04
	ӘБ жетекшілері



	9
	Емтихан тапсырмалары мен билеттерін тапсыру.
	23.04
	А.Қ Молдашбекова

Г.Ж. Анесова



	10
	Пән кабинеттерінде емтихан  өткізуге көмек «Емтихан бұрышын» жасау.
	23.04
	Пән мұғалімдері

	11
	Емтихандар кестесін және мемлекеттік емтихандар бойынша кеңес сағаттарының кестесін құру. 
	16.04
	А.Қ Молдашбекова



	12
	Емтихан күнтізбесін жасау.


	24.04
	А.С.Молдажанова

	13
	Пәндер бойынша бағдарламаны қайталау. 
	26.04-05.05
	Пән мұғалімдері

	14
	Пәндер бойынша жылдық бақылау үзіктерін өткізу.
	10.05-17.05
	А.Қ Молдашбекова

Г.Ж. Анесова

	15
	Оқу бағдарламаларындағы  бақылау, жазба, практикалық, зертханалық жұмыстарының орындалуын тексеру ( 3,4,6,8-11 ) БҚЖ,ТҚЖ ( 1-2,5,7 ) сыныптар
	21.05-22.05
	А.Қ Молдашбекова

Г.Ж. Анесова

	16
	Үйден оқытылатын оқушылардың жылдық үлгерім қорытындысын тапсыру.
	23.05
	А.Қ Молдашбекова

	17
	Дәрігердің анықтамасы бойынша емтиханнан босатылған оқушылардың құжаттарын тапсыру. 
	15.05
	А.Қ Молдашбекова

	18
	9 – сынып оқушыларының қорытынды аттестаттаудан босатылуына қатысты құжаттарды ҚББ басқармасына тапсыру.   
	15.05 
	А.Қ Молдашбекова

	19
	Білім олқылықтарын түзету бойынша оқушылармен жекелей жұмыс жүргізу
	24.04-04.05
	пән мұғалімдері

	20
	9,11- сынып оқушыларының ата-аналар жиналысы
	26.04
	сынып жетекшілері

	21
	Таңдау, факультатив курстары бойынша бағдарламаның орындалуын тексеру
	21.05-22.05
	А.Қ Молдашбекова

Г.Ж. Анесова

	22
	Мемлекеттік бағдарламаның орындалуын тексеру. 
	22.05-26.05
	А.Қ Молдашбекова

Г.Ж. Анесова

	23
	Емтихан уақытында мектеп бойынша мұғалімдердің кезекшілігін жасау.
	27.04
	С.К.Кенжебаева

	24
	Оқу жылының аяқталуы бойынша жыйын  2 – 8,10 сыныптар  
	24.05
	мектеп әкімшілігі

	25
	Педагогикалық кеңес:

· Сыныптан- сыныпқа көшіру;

· Көшіру емтиханына босату

·  5- 8,10  сыныптар;

· Мақтау қағазымен марапаттау;

· Қорытынды аттестаттау  жүргізуге босату.
	23.05
	М.К. Смагулова 

А.Қ Молдашбекова 

	26
	Соңғы қоңырау 
	25.05
	М.К.Бурумбаева

А.Т.Куандыкова

	27
	Пеагогикалық кеңес:

-
Көшіру емтиханының қорытындысы

-
5- 8, 10 сыныптарды көшіру.
	31.05
	  М.К. Смагулова

   А.Қ.Молдашбекова

	28
	11 сынып оқушыларының ҰБТ-ге қажетті құжаттарын дайындау. ҰБТ тапсыру пункті ИНЕУ-ге  тапсыру.
	20.04
	А.Қ Молдашбекова

	29
	9,11- сыныптар бойынша бағалар жинағын тапсыру, бекіту.
	09.06
	А.Қ.Молдашбекова

сынып жетекшілері

	30
	Қатаң есептегі құжаттарды толтыру жөнінде комиссияны жинап, нұсқаулық беру.
	09.06
	М.К. Смагулова 

А.Қ Молдашбекова 

	31
	Оқушыларды бағалар жинағымен таныстырып, аттестат  беру кітабына тіркеу.  
	14.06
	А.Қ.Молдашбекова

сынып жетекшілері 

	32
	Пеагогикалық кеңес:

· Негізгі орта мектепті  бітірушілер қорытынды аттестаттау нәтижесі;

-
Негізгі орта мектеп курсы бойынша аттестат беру  
	08.06
	М.К. Смагулова 

А.Қ Молдашбекова 

	33
	Пеагогикалық кеңес:

       -
Жалпы орта мектеп бітірушілер  қорытынды     аттестаттау нәтижесі;
        - Жалпы орта мектеп курсы бойынша аттестат беру  
	09.06
	М.К. Смагулова 

А.Қ Молдашбекова

	34
	Негізгі  орта мектепті бітіру бойынша салтанатты аттестат  тапсыру.
	13.06
	А.Қ.Молдашбекова М.К.Бурумбаева

сынып жетекшілер

	35
	Жалпы орта мектепті  бітіру кешін ұйымдастыру және салтанатты аттестат  тапсыру.
	15.06
	А.Қ.Молдашбекова М.К.Бурумбаева

сынып жетекшілер


Бекітемін _________

Мектеп директоры

М.К. Смагулова 

 05 мамыр  2016 жыл         

Павлодар қаласының Қ.Бекқожин атындағы № 12 жалпы орта білім беру 

          мектебі бойынша 2015- 2016 оқу  жылының аяқталуы мен аралық  және

қорытынды аттестаттау  жүргізуге  арналған іс- шаралар жоспары

	Р/с
	Өткізілетін іс-шаралар
	Мерзімі 
	Жауапты



	1
	Павлодар қаласы білім беру бөлімінің  

2015-2016 оқу жылын аяқтау  және емтихандарды  өткізу туралы бұйрығы негізінде мектепішілік бұйрық шығару. 
	    05.05
	А.Қ Молдашбекова 

	2
	Педагогикалық ұжымды,  оқушылар мен

 ата-аналарды  2015-2016 оқу жылын аяқтау және емтихандарды  өткізу туралы бұйрығымен таныстыру  
	05.05
	А.Қ Молдашбекова 

	3
	11 сынып оқушылары мен ата- аналарын  ҰБТ жаднамасымен таныстырып, тарату. 
	01.04
	А.К.Молдашбекова 



	4
	ҰБТ тапсыру пункті ИНЕУ-ге  мектеп түлектерін апару. 
	.06.
	М.К.Смагулова 

А.Қ.Молдашбекова

Н.Шыных

	5
	Жазба емтихан материалдарына сұраныс 

беру  9,11 - сыныптар.
	05.04
	А.Қ Молдашбекова

	6
	9 - сынып оқушыларынан таңдау пәндері бойынша өтініш алып, тізімін жасау. 
	22.04
	А.Қ Молдашбекова сынып жетекшілері

	7
	Әдістемелік бірлестіктерінің отырысында емтихан  тапсырмалары мен материалдарын қарау және бекіту.
	06.05
	ӘБ жетекшілері

	8
	Емтихан тапсырмалары мен билеттерін тапсыру.
	06.05.
	А.Қ Молдашбекова

Г.Ж. Анесова

	9
	Пән кабинеттерінде емтихан, тестілеу  өткізуге көмек «Емтихан бұрышын» жасау.
	05.05.
	Пән мұғалімдері

	10
	Емтихан кестесін және мемлекеттік емтихан бойынша қосымша сабақ кестесін құру. 
	06.05.
	А.Қ Молдашбекова



	11
	Емтихан календарын жасау.


	мамыр
	А.С.Молдажанова

	12
	Пәндер бойынша бағдарламаны қайталау. 
	03.05-10.05
	Пән мұғалімдері

	13
	Пәндер бойынша жылдық бақылау үзіктерін өткізу.
	10 -19.05
	А.Қ Молдашбекова

Г.Ж. Анесова

	14
	Оқу бағдарламаларындағы  бақылау, жазба, практикалық, зертханалық жұмыстардың орындалуын тексеру. 
	20 - 21.05
	А.Қ Молдашбекова

Г.Ж. Анесова

	15
	Үйден оқытылатын оқушылардың жылдық үлгерім қорытындысын тапсыру.
	21.05.
	А.Қ Молдашбекова

	16
	Дәрігердің анықтамасы бойынша емтиханнан босатылған оқушылардың құжаттарын тапсыру. 
	24.05
	А.Қ Молдашбекова

	
	9,11 сынып оқушыларының түлектік емтиханнан босатылуына қатысты құжаттарды ҚББ басқырмасына әзірлеу.
	18.05
	А.Қ Молдашбекова

	17
	Мемлекеттік бағдарламаның орындалуын тексеру. 
	26 - 30.05
	А.Қ Молдашбекова

Г.Ж. Анесова

	18
	Емтихан уақытында мектеп бойынша мұғалімдердің кезекшілігін жасау.
	20.05.
	С.К.Кенжебаева

	19
	Педагогикалық кеңес:

· Сыныптан- сыныпқа көшіру;

· Аралық  аттетаттау жүргізуге босату

·  5- 8  сыныптар;

· Мақтау қағазымен марапаттау;

· Қорытынды аттестаттау жүргізуге босату.
	23.05
	М.К. Смагулова 

А.Қ Молдашбекова 

	20
	11 сынып оқушыларының ҰБТ-ге қажетті құжаттарын дайындау. ҰБТ тапсыру пункті ИНЕУ-ге  тапсыру.
	02.-10.04
	А.Қ.Молдашбекова

	21
	Оқу жылының аяқталуы бойынша жыйын  2 - 8 сыныптар  
	24.05
	М.К.Бурумбаева

Р.С.Тоғызбаева 

	22
	Соңғы қоңырау 
	25.05.
	М.К.Бурумбаева

Р.С.Тоғызбаева

	23
	Пеагогикалық кеңес:

-
Аралық  аттетаттау қорытындысы

-
5- 8, 10 сыныптарды көшіру.
	30.05
	А.Қ.Молдашбекова

	24
	9, 11 сыныптар бойынша бағалар ведомосін тапсыру, бекіту.
	08.06.
	А.Қ.Молдашбекова

сынып жетекшілері

	25
	Қатаң есептегі құжаттарды толтыру жөнінде комиссияны жинап, инструктаж өткізу.
	10.06.
	М.К. Смагулова 

А.Қ Молдашбекова 

	26
	Оқушыларды бағалар ведомосімен таныстырып, аттестат, куәлік беру кітабына тіркеу.  
	16.06

20.06
	А.Қ.Молдашбекова

сынып жетекшілері 

	27
	Пеагогикалық кеңес:

· Негізгі орта мектепті  бітірушілер;

· Жалпы орта мектеп бітірушілер.
	13.06

15.06
	М.К. Смагулова 

А.Қ Молдашбекова 

	28
	ҰБТ қорытындысын алу.
	   . 06
	А.Қ Молдашбекова 



	29
	Негізгі  орта мектепті бітіру бойынша салтанатты куәлік тапсыру.
	16.06
	А.Қ.Молдашбекова М.К.Бурумбаева

сынып жетекшілер

	30
	Жалпы орта мектепті  бітіру кешін ұйымдастыру және салтанатты аттестат  тапсыру.
	маусым
	А.Қ.Молдашбекова М.К.Бурумбаева 


Н.Шыных 


