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                                      ОҚУ ЖЫЛЫНДАҒЫ  НЕГІЗГІ МІНДЕТТЕР
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ НА УЧЕБНЫЙ ГОД

Цель:
способствовать формированию мотивации пользователей к саморазвитию, самообразованию через предоставление необходимых информационных ресурсов, через обеспечение открытого полноценного доступа к информации.

Задачи:
активизировать читательскую активность у школьников, находить новые формы приобщения детей к чтению, возможно через электронные издания и Интернет-проекты;
пополнить фонд новой художественной и детской литературой с помощью акции «Подари книгу школе»;
продолжить работу над повышением качества и доступности информации, качеством обслуживания пользователей;
формировать комфортную библиотечную среду;
обучать читателей пользоваться книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и умению оценивать информацию;
формировать эстетическую и экологическую культуру и интерес к здоровому образу жизни;
организовать досуг в условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, обучающихся для развития содержательного общения и воспитания культуры.
 
Услуги, оказываемые библиотекой:
 
1. Обслуживание пользователей на абонементе.
2. Обслуживание пользователей в читальном зале.
3. Оказание информационной и справочно-библиографической услуги:
    - выполнение справок по запросам пользователей;
    - тематический подбор литературы;
    - составление информационных списков поступившей литературы;
    - проведение Дней информации для педагогов;
       - проведение индивидуальных библиотечно-библиографических консультаций
библиографических    консультаций;
    - проведение библиотечных уроков;
    - проведение библиотечных обзоров литературы.
4. Проведение массовых мероприятий по плану работы школьной библиотеки.
5. Оформление тематических книжных выставок.
 



















ҚОРДЫ ЖИНАУ ЖӘНЕ ҰЙЫМДАСТЫРУ
 КОМПЛЕКТОВАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ ФОНДА
	№ п/п
	Содержание работ
	Сроки
выполнения
	Ответственные

	1
	Приёмка и обработка  поступивших учебников: оформление накладных, запись в книгу «Регистрация  учебников», штемпелевание.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	2
	Приём и выдача учебников
	Май -
сентябрь
	Библиотекарь

	3
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников, акции-декламации «Береги учебник»)
	В течение года
	Библиотекарь
 

	4
	Работа по заказу учебников планируемых к использованию в новом учебном году с согласованием  с руководителями  МО, завучами по УВР.
	В течение года
	Библиотекарь

	5
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях литературы
	В течение года
	Библиотекарь

	6
	Диагностика обеспеченности обучающихся  школы учебниками на 2018-2019  учебный год
	Сентябрь
	Библиотекарь

	7
	Расстановка и проверка фонда, работа по сохранности фонда.
	В течение года
	Библиотекарь
 

	8
	Контроль за правильностью расстановки книг в фонде
	Раз в неделю
	Библиотекарь
 

	9
	Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений
	По мере поступления
	Библиотекарь
 

	10
	Списание литературы
и учебников
	По мере необходимости
	Библиотекарь

	11
	Контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий (работа с должниками)
	Один раз в месяц
	Библиотекарь
 


                                   

ХАБАРЛЫ-АНЫҚТАМА- БИБЛИОГРАФИКАЛЫҚ ЖҰМЫС
(жылдық     ағымында)
ИНФОРМАЦИОННО-СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ
РАБОТА  (в течение года)

	№ п/п
	Содержание работ
	Сроки
выполнения
	Ответственные

	1
	Формирование информационно-библиографической культуры: «Знакомство с библиотекой» для первых классов
	Сентябрь-Ноябрь
	Библиотекарь

	2
	Выполнение справок по запросам пользователей.
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Консультации и пояснения правил работы у книжного фонда
	В течение года
	Библиотекарь

	4
	Обзоры новых книг
	По мере поступления
	Библиотекарь

	5
	Организация выставок просмотра новых книг
	По мере поступления
	Библиотекарь

	
     6
	Ведение журнала учёта библиографических справок
	В течение года
	Библиотекарь
 

	7
	Проведение библиотечных уроков, пропаганда  ББЗ
	В течение года
	Библиотекарь
 

	8
	Работа с библиотечным сайтом
	В течение года
	Библиотекарь
 



 ОҚЫРМАНДАРМЕН ЖҰМЫС
 РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ:
 
	№ п/п
	Содержание работ
	Сроки
выполнения
	Ответственные

	1
	Перерегистрация читателей (прибытие/выбытие, перерегистрация классов)
	Август-сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Организованная запись учащихся 1-х классов в школьную библиотеку
	Сентябрь – октябрь
	Библиотекарь

	3
	Обслуживание читателей на абонементе: обучающихся, педагогов, технического персонала, родителей
	В течение года
	Библиотекарь
 

	4
	Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, обучающихся.
	В течение года
	Библиотекарь

	5
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	В течение года
	Библиотекарь

	6
	Индивидуальные беседы о прочитанном в книге.
	В течение года
	Библиотекарь

	7
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	По мере поступления
	Библиотекарь
 

	8
	Изучение и анализ читательских формуляров
	В течение года
	Библиотекарь
 

	9
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	В течение года
	Библиотекарь
 

	10
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников
	Один раз в месяц
	Библиотекарь

	11
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	В течение года
	Библиотекарь

	12
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя
	В течение года
	Библиотекарь



Кітапхана белсенділерімен жұмыс
Работа с библиотечным активом
	№ п/п
	Содержание работ
	Сроки
выполнения
	Ответственные

	1
	Распределение по группам:
- дежурные, группа обработки, обозреватели периодической печати, библиографы, оформители.
	В течение года
	Библиотекарь
Актив библиотеки 

	2
	Обучение библиотечного актива:
-беседа о библиотеке,
-абонемент и читальный зал,
-библиотечная книга ее отличие от  книги собственной,
-обработка книги,
-алфавитный и систематические каталоги для чего они нужны в библиотеке
- оформление книжных выставок,
- формы работы с книгой,
- работа с периодической печатью.
	Октябрь
	Библиотекарь


	3
	Работа с задолжниками:
-выявление задолжников,
- составление списков задолжников
	1 раз в месяц по три класса
	Библиотекарь
Актив библ.

	4
	Работа по сохранности учебников:
-рейды по проверке сохранности учебников,
- ведение тетрадей по проверке сохранности учебников,
-выпуск информационного листа  по результатам рейда.
	В течение года
2 раза в четверть
	Библиотекарь
актив библиотеки.

	5  
	Участие во всех мероприятиях проводимых библиотекой
	В течение года
	Библиотекарь
актив  библиотеки

	6
	Провести самостоятельно одно мероприятие
	В течение года
	Актив библиотеки

	7
	Выпуск стенгазеты:
-писатели юбиляры,
-знаменательные даты,
-праздники.
	В течение года
	Актив библиотеки




Организация библиотечно-массовой работы
 
	№ п/п
	Название
мероприятия
	Форма проведения
	Сроки
	Ответственные

	1
	Акция «Одна страна – одна книга» 
• Шакарим Құдайбердиұлы;
• Немат Келімбетов «Не хочу терять надежду».
• Бауржан Момышұлы  «Наша семья»
	Литературный час, беседа
об авторе и его произвед.,
книжная выставка,

	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	«Тіл және біз» - ко дню языков
	Кн.выставка
 
	Сентябрь
	Библиотекарь

	3
	Драматургу , писателю Акиму Тарази - 85 лет. (1933).
	Книжная выставка
	Сентябрь
	Библиотекарь

	4
	100 лет со лня рождения русского писателя, переводчика Бориса Владимировича Заходера (1918-2000)
	Книжная выставка
	Сентябрь
	Библиотекарь

	5
	К 110- летнему юбилею Тайыра Жарокова посвящается. (1908-1965).
	Книжная выставка
	Сентябрь
	Библиотекарь

	6
	Писателю, драматургу Оралхан Бөкею -  75 лет. (1943-1993)
	Тематичекая выставка
	Сентябрь
	Библиотекарь

	7
	«Знакомьтесь – это библиотека» (знакомство с библ.)
	Библ.урок

	Октябрь
	Библиотекарь

	8
	140 лет со дня рождения писателя, педагога Спандияр Көбеева(1878-1956)
	Инфомационная полка
	Октябрь
	Библиотекарь

	9
	«Рассказывает справочное бюро»
	Обзор   справочной литературы
	Октябрь
	Библиотекарь

	10
	Писателю Кемел Тоқаеву - 95 лет. (1923-1986)
	Информационная полка
	Октябрь
	

	11
	К 80-летия со дня рождения писателя  Владислава Петровича Крапивина. (1938)
	Подбор материала и обзор книжной выставки
	Октябрь
	Библиотекарь

	12
	Народному писателю РК Тахауи Ахтанову - туғанына 95 жыл. (1923-1994).
	Книжная выставка
	Октябрь
	Библиотекарь

	13
	К 125 летию поэта Сұлтанмахмұт Торайғырова (1893−1920)
	Подбор материала и обзор книжной выставки
	Октябрь
	Библиотекарь

	14
	«Сөз зергері –Шәкәрім»
	Обзор книжной выставки
	Октябрь
	Библиотекарь

	15
	Мұзафар Әлімбаеву – детскому писателю РК, переводчику - 95 лет. (1923)
	Знакомство с творчеством Музафара Алимбаева. Книжная выстака
	Октябрь
	Библиотекарь

	16
	К 195-летнему юбилею Иван Тургенева (1818−1883)
	Книжно- иллюстрированная выставка
 
	Ноябрь
	Библиотекарь

	17
	«Ұшқан ұя» ұлағаты
 
	Читательская конференция
	Ноябрь
	Библиотекарь

	18
	Русскому детскому писателю Николаю Николаевичу Носову - 110 лет (1908−1976)
	Викторина. Обзор книжная выстака
	Ноябрь
	Библиотекарь

	19
	«Шәкәрім ұлағаты»
	Час поэзии по произведениям Ш.Құдайбердиева
	Ноябрь
	Библиотекарь

	20
	«Елбасы күні
елдікке құрмет» 

	
Кн.выставка
	Декабрь
	Библиотекарь

	21
	«Тәуелсіздік – ел
тірегі» 
  ко дню Независимости РК

	
Кн.выставка
	Декабрь
	Библиотекарь

	22
	90 лет со дня рождения Чиңғиса Айтматова. (1928)
	Беседа о произведениях писателя.
	Декабрь
	Библиотекарь

	23
	105 лет со дня рождения казахского публициста, поэта, литературоведа, переводчика Қалижан Бекхожина (1913-1990)
 
	Книжная выставка
	Декабрь
	Библиотекарь

	24
	«Выпускнику на заметку» 
	Информационный обзор
	Февраль
	Библиотекарь

	25
	«Ақ мол болсын!» (к празднику Наурыз)
	Тематическая выставка, подбор материала к празднику (папка)
	Март
	Библиотекарь

	26
	К Международному дню детской книги
	Цикл мероприятий к неделе детской книжки
	Март
	Библиотекарь

	27
	День космонавтики
	Путешествие в историю космонавтику
	Апрель
	Библиотекарь

	28
	«В здоровом теле-здоровый дух!»
	Тематичекая выставка и сбор материала
	Апрель
	Библиотекарь

	29
	«Дружная семья
народов Казахстана» 

	         викторина
	Май
	Библиотекарь

	30
	7 мая – День Защитника Отечества
	Тематическая выставка. Подбор материала к классным часам.
	Май
	

	31
	««Была весна – весна Победы» 
	Цикл мероприятий
к 9 маю
	
Май
	Библиотекарь

	32
	125 лет со дня рождения писателя, драматурга, прозаика Илияса Жансүгірова (1894 —1938)
	Обзор тематической выставки
	Май
	Библиотекарь

	33
	«Наш город – Астана».

	Урок-презентация
Книжная выставка
	июль
	Библиотекарь

	34
	«Конституция – гарант прав и свобод граждан  Республики Казахстан»

	
Книжная выставка
	
август
	Библиотекарь




ӘДІСТЕМЕЛІК-ҰЙЫМДАСТЫРУ ЖҰМЫС
ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№ п/п
	Содержание работ
	Сроки
выполнения

	1
	Изучать через Интернет и профессиональные журналы опыт других библиотек и внедрять его в практику своей работы
	В течение года
 

	2
	Участие в семинарах методического объединения
	В течение года

	3
	Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий
	В течение года




                                 
                             
                       
                                  Работа по организации труда и управлению

	№ п/п
	Содержание работ
	Сроки
выполнения

	1
	Составление анализа-отчёта о работе библиотеки за учебный год
	Май

	2
	Составление плана работы библиотеки на учебный год
	Июнь

	3
	Ведение дневника работы библиотеки
	Постоянно

	4
	Ведение журнала учёта справок
	По мере запросов

	 
5
	Вывоз макулатуры (списанные учебники)
	По мере необходим.

	
	
	

	6
	Оформление подписки ведомственной и индивидуальной 
	Октябрь
апрель


 
Заведующая библиотекой :                        Серимова М.Ш.
