10. Организация материально-технической деятельности
10.1. Обеспечение и соблюдение техники безопасности
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Экспертиза помещений по состоянию ТБ
	август
	Шарипова К.О.
Аверин И.С.

	2
	Вводный инструктаж по ТБ для сотрудников школы
	сентябрь
	Баймагамбетова Н.А.

Шарипова К.О.

	3
	Проведение инструктажа по ТБ перед выходами, выездами учащихся в сопровождении учителей
	постоянно
	Жангазина Ш.К. 
Темиргалинова А.Б.



	4
	Инструктаж по ТБ перед проведением новогодних мероприятий
	декабрь
	Баймагамбетова Н.А.

Темиргалинова А.Б.



	5
	Поверка состояния ТБ в кабинетах технологии, мастерских
	январь
	Баймагамбетова Н.А.

Аверин И.С.
Шарипова К.О.

	6
	Поверка состояния ТБ в кабинетах химии, физики, ИВТ
	февраль
	 Баймагамбетова Н.А.

Аверин И.С.
Шарипова К.О.

	7
	Поверка состояния ТБ в спортивных залах, бассейне, на спортивных площадках
	апрель
	Баймагамбетова Н.А.

Аверин И.С.
Шарипова К.О.


10.2. Обеспечение охраны труда

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Организация работы комиссии по охране труда
	август
	Баймагамбетова Н.А.
Аверин И.С.

	2
	Подготовка инструкций по охране труда
	август
	Баймагамбетова Н.А.
Аверин И.С.

	3
	Вводный инструктаж по охране труда
	сентябрь
	Баймагамбетова Н.А.
Аверин И.С.

	4
	Утверждение графика дежурства администрации, учителей (на этажах и в столовой)
	сентябрь
	Кожбаева К.К.
Баймагамбетова Н.А.
Жангазина Ш.К.

	5
	Утверждение графика дежурства классов
	сентябрь
	Темиргалинова А.Б.



	6
	Анализ итогов работы комиссии по охране труда за 1 полугодие
	декабрь
	Баймагамбетова Н.А.

	7
	Контроль за осуществлением дежурства учителей на переменах
	март, апрель
	Баймагамбетова Н.А.

	8
	Планирование отпусков
	май
	Кожбаева К.К.

Шарипова К.О.


10.3.Обеспечение и соблюдение противопожарной безопасности
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Экспертиза помещений по состоянию ПБ
	август
	Шарипова К.О.

	2
	Вводный инструктаж по правилам пожарной безопасности сотрудников школы
	сентябрь
	Баймагамбетова Н.А.
Шарипова К.О.

	3
	Подготовка здания по ПБ к проведению новогодних мероприятий
	декабрь
	Баймагамбетова Н.А.

Жангазина Ш.К.
Темиргалинова А.Б.

Шарипова К.О.

	4
	Проверка сохранности и работоспособности пожарных рукавов, составление акта
	апрель
	Шарипова К.О.

	5
	Подготовка здания по ПБ к летнему оздоровительному сезону
	май
	Шарипова К.О.

	6
	Организация работы по ликвидации замечаний УГПС
	постоянно
	Шарипова К.О.


10.4. Охрана порядка в школе и на территории, эксплуатация здания и оборудования
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Подготовка здания к началу учебного года, проверка работы технических систем здания: освещение, водоснабжение
	август
	Шарипова К.О.

	2
	Подготовка теплицы к работе
	август
	Умарова О.О.


	3
	Вывоз мусора с территории школы
	постоянно
	Шарипова К.О.

	4
	Оповещение родителей о правилах въезда на пришкольную территорию
	сентябрь
	Жангазина Ш.К.

	5
	Назначение заведующих кабинетами
	август
	Умарова О.О.

	6
	Беседы в классах о бережном отношении к школьному имуществу, закрепление за учащимися посадочных мест
	сентябрь
	Классные руководители

	7
	Проверка наличия ватно-марлевых повязок в кабинетах, их состояние
	сентябрь
	Балтабаев С.А.

	8
	Утверждение графика дежурства сторожей
	сентябрь
	Шарипова К.О.

	9
	Организация въезда на территорию школы
	сентябрь
	Шарипова К.О.

	10
	Обрезка кустарников
	август
	Аверин И.С.

	11
	Утверждение графика работы сторожей в праздничные дни
	По календарю
	Шарипова К.О.

	12
	Подведение итогов работы на пришкольном участке
	сентябрь
	Умарова О.О.


	13
	Проверка состояния кабинетов, мебели
	октябрь
	Комиссия

	14
	Проверка состояния освещения в кабинетах 
	октябрь
	Шарипова К.О.

	15
	Субботники  по очистке территории школы
	еженедельно 


	Темиргалинова А.Б.

Жангазина Ш.К.
Шарипова К.О.

	16
	Подготовка инвентаря к зиме
	ноябрь
	Шарипова К.О.

	17
	Подготовка к зиме входа в здание школы
	ноябрь
	Козлова Н.П. Шарипова К.О.

	18
	Проверка состояния освещения в кабинетах 
	декабрь
	 Шарипова К.О.

	19
	Осуществление контроля за температурным режимом в школе
	Декабрь-февраль
	Шарипова К.О.
медсестра

	20
	Уборка наледи, ограждение опасных участков и т.д.
	Ноябрь-март
	Шарипова К.О.

	21
	Подготовка инвентаря к весеннему сезону 
	февраль
	Шарипова К.О.

	22
	Организация работы по озеленению участка
	март-сентябрь
	Умарова О.О.

	23
	Побелка деревьев, ограждений
	апрель
	Шарипова К.О.

	24
	Организация проведения ремонтных работ в школе
	Июнь,

июль, август
	Шарипова К.О.

	25
	Организация текущего ремонта помещений и оборудования
	На каникулах
	Шарипова К.О.

	26
	Анализ о состоянии материальной ответственности за кабинеты
	июнь
	Шарипова К.О.
Темирова Е.М.

	27
	Проведение подготовки к зимнему отопительному сезону: опрессовка, промывка
	Июнь, июль
	Шарипова К.О.


	28
	Запуск отопления
	октябрь
	Шарипова К.О.


10.5. Организация бюджетного финансирования
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Анализ освоения средств, выделенных на летнюю компанию
	август
	Темирова Е.М.

Темиргалинова А.Б.

Жангазина Ш. К.

	2
	Утверждение штатного расписания и финансирования учебного плана
	август
	Булгакова Е.И.
Темирова Е.М.

	3
	Тарификация педагогов
	сентябрь
	Кожбаева К.К.
Трушакова Е.В.

	4
	Оформление заявок на следующий финансовый год
	декабрь
	Темирова Е.М.

Шарипова К.О.

	5
	Анализ по освоению и расходованию бюджетных средств, подготовка отчетов
	Ежеквартально

январь
	Темирова Е.М.

	6
	Утверждение сметы бюджетного финансирования на финансовый год
	январь
	Булгакова Е.И.
Темирова Е.М.

	7
	Уточнение заявки на летнюю оздоровительную компанию
	Апрель, май
	Темирова Е.М.
Темиргалинова А.Б.




10.6. Медицинское обслуживание

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Утверждение графика работы медицинского кабинета
	сентябрь
	медсестра

	2
	Сверка по наличию медицинских карт учащихся
	сентябрь
	медсестра 


	3
	Уточнение графика мероприятий с поликлиникой на год
	сентябрь
	медсестра 

	4
	Поведение мероприятий по профилактике сколиоза, миопии и т.д.
	постоянно
	медсестра 

	5
	Проведение плановых прививок 
	по графику
	медсестра 

	6
	Проведение мониторинга заболеваемости учащихся
	Сентябрь

май
	медсестра 

	7
	Дежурство медицинской службы в период проведения:

- соревнований

- промежуточной и итоговой аттестации
	по необходимости

Май, июнь
	медсестра 

	8
	Организация работы по медицинскому обслуживанию в летних лагерях
	Июнь, июль
	медсестра 
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