Кадрлық және әдістемелік-бағдарламамен қамтамасыз ету 

3.2.1. Біліктілікті көтеру, педагогикалық кадрларды 

таңдау, қабылдау және бөлу. 
	№ р/н
	Мазмұны 
	мерзімі
	жауаптылар

	1.
	Кадрларды анықтау және бөлу 
	тамыз
	Директор, ДО

	2.
	Мектеп қызметкерлерінің медициналық байқаудан өтуі 
	тамыз, қыркүйек
	Баймағамбетова Н.А

	3. 
	Педагогикалық кадрлардың тарификациясы
	тамыз, қыркүйек
	Булгакова Е.И.
Кожбаева К.К.

Трушакова Е.В

	4.
	Кабинеттерді құжаттау 
	тамыз
	Умарова О.О.

	5.
	Мектеп жұмыскерлерімен ӨҚ. ҚТ сақтау бойынша нұсқаулық өткізу 
	тамыз, қыркүйек
	Баймағамбетова Н.А.

	6.
	Жүктемені алдын ала қарастыру 
	сәуір
	Булгакова Е.И.
ДО

	7.
	Демалыс кестесін бекіту 
	мамыр
	Булгакова Е.И.
Кожбаева К.К.

	8.
	Қоса атқарушыларды жұмыстан шығару 
	мамыр
	Булгакова Е.И.
Кожбаева К.К.

	9.
	Біліктілікті көтеру бойынша жоспарды орындау талдауы 
	мамыр
	Кожбаева К.К. 

	10.
	Алғыс беру, мадақтау, марапаттауға ұсыныс жасау 
	Жыл бойы
	Кожбаева К.К., 
ДО

	11.
	Тамыз шараларына педагогикалық қызметкерлер туралы материалдар дайындау 
	мамыр
	Тулькубекова М.Х., ДО

	12.
	 «Шабыт» кітабын дайындау 
	мамыр
	Түлкібекова М.Х.
ДО, 

Дементьева Л.Ю.

	13.
	Келесі оқу жылына педагогтардың біліктілігін арттыру жоспары 
	маусым
	Кожбаева К.К.

	14.
	Қызметкерлерімен әңгімелесу, демалыс алдында кету парағына қол қою. 
	маусым
	Булгакова Е.И., ДО


3.2.2. Педагогикалық кадрлардың аттестаттауы
	№ р/н
	Мазмұны 
	мерзімі
	жауаптылар

	1.
	Аттестатталушылардың өтінішін қабылдау және оларды тіркеу. 
	Тамыз, қаңтар
	Кожбаева К.К.
Серикова Е.А.

	2.
	Кадрларды аттестаттау бойынша мәліметті анықтау. АК жұмысын анықтау. 
	Қыркүйек, ақпан
	Кожбаева К.К.


	3.
	Ағымдық оқу жылында жоспар бойынша аттесттауға кіретін педагог жұмыскерлерінің тізімін құру. 
	Тамыз, қаңтар
	Кожбаева К.К.
Серикова Е.А.

	4.
	Аттестаттау бойынша қабырға газетін ресімдеу 
	қыркүйек
	Кожбаева К.К.
Серикова Е.А.

	5.
	Біліктілік мінездемесі талаптарымен, педагогтарды аттестаттау туралы қағидамен мектептің аттестатталушы мұғалімдерін таныстыру. 

	қыркүйек
	Кожбаева К.К.
Серикова Е.А.

	6.
	Мектептің аттестаттау комиссиясын құру (бұйрық) 
	қыркүйек
	Кожбаева К.К 

	7.
	Аттестаттау комиссиясының отырысы: - оқу жылы бойындағы аттестаттау комиссиясының жұмыс тәртібі; 

	қыркүйек
	Булгакова Е.И.

	8.
	 Аттестаттау комиссиясының отырысы: -2018-2019 оқу жылында аттестатталу  кампаниясының барысы туралы

	қараша

наурыз
	Кожбаева К.К
Серикова Е.А.

	9.
	Аттестаттау комиссиясының отырысы:

 - аттестатталушы мұғалімдердің сыныптан тыс шаралары мен өткізген сабақтарының талдауы; 

 - аттестатталушы мұғалімдердің жұмысы туралы пікірмен алдын ала таныстыру 


	Қазан, наурыз
	Булгакова Е.И

Кожбаева К.К.
аттестаттау комиссия мүшелері

	10.
	Сараптау жүргізуге көмек көрсету мақсатында сараптау тобы үшін кеңес өткізу. 
	Жыл бойы
	Кожбаева К.К



	11.
	Аттестатталушы мұғалімдердің сыныптан тыс шаралары мен өткізген сабақтарына кіру.
	Қазан- наурыз 
	аттестаттау комиссия мүшелері

	12.
	Аттестатталушы мұғалімдердің педагогикалық қызметі нәтижесінің сараптамасы (статистикалық мәліметтер, бақылау үзіктерін өткізу, ашық сабақтар мен шараларға қатысу)
	Қазан-наурыз 
	Булгакова Е.И

Кожбаева К.К.
аттестаттау комиссия мүшелері

	13.
	Аттестаттау комиссиясының отырысы:

- аттестаттауға өтініш берген мектеп мұғалімдерінің біліктілік санатты алуы туралы. 
	Желтоқсан, маусым
	Кожбаева К.К



	14.
	Аттестатталушы мұғалімдер үшін жеке кеңес 
	аттестаттау кезі бойында 
	Кожбаева К.К

аттестаттау комиссия мүшелері 

	15.
	Шығармашылық зертхананы дайындау және қорғау (аттестатталушы мұғалімдер)
	қараша 
қаңтар
	Кожбаева К.К

Аттестациядан өтетін мұғалімдер

	16.
	Аттестатталушы мұғалімдер портфолиосының презентациясы 
	қаңтар
	Кожбаева К.К.
Серикова Е.А.

	17.
	Аттестаттау комиссиясының жыл бойы істеген жұмысына қорытынды жасау. 
	тамыз
	Кожбаева К.К.


3.2.3. Әдістемелік қамтылуы.
	№ р/н
	Мазмұны 
	мерзімі
	жауаптылар

	1.
	ӘБ отырысы. Ұйымдастыру-орнату отырысы. 2018-2019 оқу жылының жұмысын ұйымдастыру. 
	қыркүйек
	ДО

	2.
	Білім беур мазмұнын жаңарту апробация сқрақтары бойынша НЗМ дөңгелек үстелі отырысы 
	қазан
	Тулькубекова М.Х., Трушакова Е.В.

	3.
	«Педагогикалық бастамалар» сайысына қатысу  
	Қазан
	Кожбаева К.К.

	4.
	9-11 сыныптардың «Зерде» зерттеу жобалары мен жұмыстарының республикалық сайсының қалалық турына қатысу
	қазан
	Тулькубекова М.Х., Песоцкая Л.А.

Павлинина А.М.

	5.
	«Инновациялық педагогикалық тәжірибе» қоғамдық тыңдауларға қатысу
	қазан
	Кожбаева К.К.., ДО

	6.
	«Білім берудегі ақпараттық-коммуникациялық технологиялар» облыстық сайысына қатысу 
	қазан
	Умарова О.О.

	7
	Білім беру мазмұнын жаңарту апробациясы бойынша НЗМ жұмыс (НЗМ қызметкерлері №39 ЖОМ келуі)
	қазан
	Тулькубекова М.Х., Трушакова Е.В.

	8
	ӘБ отырысы. 
	қараша
	ДО

	9.
	Инновациялық педагогикалық тәжірибені жалпылау
	қараша
	 Кожбаева К.К.,
ӘБ жетекшілері

	10.
	Білім беру мазмұнын жаңарту апробациясы бойынша НЗМ жұмыс (НЗМ бару)
	қараша
	Тулькубекова М.Х., Трушакова Е.В 

	11.
	Үздіксіз білім беру университеті аясында БАҰО «Өрлеу»  жұмыс
	Қараша-
	Тулькубекова М.Х.

	12.
	Оқушылардың пән олимпиадалары 
	желтоқсан
	Тулькубекова М.Х.

	13.
	Білім беру мазмұнын жаңарту апробациясы бойынша НЗМ жұмыс (НЗМ қызметкерлері №39 ЖОМ келуі)
	желтоқсан
	Тулькубекова М.Х., Трушакова Е.В.

	14.
	ӘБ отырысы
	қаңтар
	ДО

	15.
	1 жартыжылдық бойынша білім беру мазмұнынн жаңарту апробациясы бойынша НЗМ жұмыс
	қаңтар
	Тулькубекова М.Х.

Трушакова Е.В.

	16.
	Білім беру мазмұнын жаңарту апробациясы бойынша НЗМ жұмыс (НЗМ бару)
	қаңтар
	Тулькубекова М.Х.

Трушакова Е.В.

	17.
	Үздіксіз білім беру университеті аясында БАҰО «Өрлеу»  жұмыс
	қаңтар
	Тулькубекова М.Х.



	18.
	Мұғалімдердің пән олимпиадаларына қатысу
	ақпан
	Кожбаева К.К., ДО

	19. 
	«Ең жақсы ӘДҚ – 2019» сайысына қатысу
	ақпан
	Тулькубекова М.Х., ӘБ жетекшілері

	20.
	Білім беру мазмұнын жаңарту апробациясы бойынша НЗМ жұмыс (НЗМ қызметкерлері №39 ЖОМ келуі)
	ақпан
	Тулькубекова М.Х.

Трушакова Е.В.

	21. 
	ИнЕУ ЗӨК қатысу
	ақпан
	Тулькубекова М.Х.

	22.
	С.Торайгыров атындағы ПМУ ЗӨК қатысу
	ақпан
	Тулькубекова М.Х.

	23.
	Бастауыш сынып оқушыларының зерттеу добаларының сайысына қатысу
	наурыз
	Тулькубекова М.Х. Трушакова Е.В.
Павлинина А.М.

	25.
	Білім беру мазмұнын жаңарту апробациясы бойынша НЗМ жұмыс (НЗМ бару)
	наурыз
	Тулькубекова М.Х.

Трушакова Е.В.

	26.
	ӘБ отырысы
	наурыз
	ДО

	27.
	«Тамыздағы педагогикалық оқулардың ең үздік баяндамасы – 2019» сайсына қатысу
	наурыз
	Кожбаева К.К.

	28.
	«Үздік педагог – 2019» сайсына қатысу
	наурыз
	Кожбаева К.К.

	29.
	«Шығу кезінде»пилотты мектептер оқушыларының диагностикалық тестілеу 
	сәуір
	Тулькубекова М.Х. Трушакова Е.В.

	30.
	Оқу жылының қортындылары боцынша НЗМ дөңгелек үстел отырысы.  2019-2020 оқу жылына жоспарлау жұмысы.
	Мамыр
	Тулькубекова М.Х. Трушакова Е.В.

	31.
	«Оқу-тәрбие үрдісін технологияландыру»  белсенді-ұйымдастыру  ойындары
	Кесте бойынша
	Тулькубекова М.Х

	32.
	«Заманауи білім беру жүйесіндегі инновациялық технологиялар» педагогикалық оқуларға қатысу
	Кесте бойынша
	Тулькубекова М.Х

	33.
	Көптілділікті дамыту бойынша пед.ұжыммен жұмыс (ағылшын тілі және қазақ тілі үйірмелерінің жұмысы)
	Кесте бойынша
	Тулькубекова М.Х

	34.
	Сертификатталған мұғалімдермен жұмыс
	Кесте бойынша
	Тулькубекова М.Х., Жумабаева А.К.

	35.
	Қала және облыс мұғалімдерінің шығармашлықы тобының жұмысы
	Кесте бойынша
	әкімшілік


3.2.4. Педагогтардың зерттеу және сараптау қызметі.
	№ р/н
	Мазмұны 
	мерзімі
	жауаптылар

	1.
	2018-2019 оқу жылына жұмыс жоспарын бекіту және педагогтардың зерттеу және сараптау қызметінің талдауы.
	тамыз
	Тулькубекова М.Х.

	2.
	Зерттеу және сараптау қызметіне қатысушылардың құрамын бекіту. Эксперимент  жүргізген гимназия педагогтарына қосымша ақы бекіту 
	қыркүйек
	Тулькубекова М.Х.

Кожбаева К.К.

	3.
	Эксперимент қызметінің бағыты бойынша семинарлар өткізу. 
	қазан-мамыр 
	Тулькубекова М.Х.

	4.
	 Эксперимент қызметке бағытталған шығармашылық топтың жоспарлы жұмысы 
	қазан-мамыр
	Тулькубекова М.Х.

	5.
	Эксперименті бағытталған сыныптарда оқудың жылдық қорытындылары 
	мамыр
	Тулькубекова М.Х.

Фролова Н.С. Мокроусова Т.Р.

	6.
	Эксперименттік бағыттағы сыныптардың жылдық оқыту қорытындысы
	мамыр
	ӘБ жетекшілері

	7.
	Келесі оқу жылына сараптау қызметіне өтінімдер
	мамыр
	Тулькубекова М.Х.
ӘБ жетекшілері 

	8.
	 ОҰ нәтижелі және тиміді сараптау бағыты бойынша мектеп қызметінің жылдық талдауына материалдар дайындау. 
	маусым
	Тулькубекова М.Х., ӘК


3.2.5. ОТП әдістемелік-бағдарламамен қамтамасыз ету 
	№ р/н
	Мазмұны 
	мерзімі
	жауаптылар

	1.
	 2018-2019 оқу жылына оқу бағдарламасын бекіту. Пән бойынша тақырыптық-күнтізбелік жоспарды бекіту. 
	10 қыркүйекке дейін 
	Тулькубекова М.Х.

Кожбаева К.К.

	2.
	1 тоқсанға білім бағдарламасының оқу жоспарының орындалуын талдау 
	қараша
	ДО

	3.
	1 жартыжылдыққа білім бағдарламасының оқу жоспарының орындалуын талдау.  
	желтоқсан
	ДО

	4. 
	Бағдарламалардан қалып қойғанды түзету. 
	қажет болған жағдайда
	ДО, пән-мұғалімдер

	5.
	Оқулықтарға тапсырысты орындалуы. 
	қаңтар
	Калиева К.А.

	6.
	3-тоқсанның білім бағдарламасы оқу жоспарының орындалуын талдау. Бағдалармадан қалуды  жою кестесін құру.  
	наурыз
	ДО, пән-мұғалімдер

	7.
	Оқушылардың аралық және қорытынды аттестаты бойынша емтихан материалдарын бекіту. 
	сәуір
	Умарова О.О., ДО


	8.
	Жылдың білім бағдарламасының оқу жоспарының орындалуын талдау. 
	мамыр
	ДО


3.2.6.Кітапхана қызметі
	№ р/н
	Мазмұны 
	мерзімі
	жауаптылар

	1
	Оқулықтарды сатып алу 
	тамыз, қыркүйек 
	Калиева К.А.

	2
	Жеке жұмыс жасау үшін жазға оқулықтарды беру 
	мамыр, қыркүйек 
	Калиева К.А

	3
	Келесі оқу жылына оқулықтарға тапсырыс 
	наурыз
	Калиева К.А

	4
	Жаппай жұмыс өткізуге көрме ұйымдастыру 
	оқу жылы бойында 
	Калиева К.А

	5
	Библиография- анықтамалық аппаратты енгізу және ұйымдастыру ( электронды каталог) 
	қазан-мамыр 
	Калиева К.А
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