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1. Вопросы, выносимые на  административно-производственные мероприятия 

 

№ п/п Наименование мероприятия Сроки 

проведения 

Ответственные Отметка об 

исполнении 

1. Вопросы, выносимые на производственное  совещание при руководителе 

1.1 Итоги 2018 финансового года и задачи на 2019 год 03.01.2019 Н. Шумилова протокол 

2. Основные направления деятельности 

2.1 Работа по повышению квалификации ПДО 

2.1.1 Индивидуальные консультации для педагогов по вопросам аттестации, формированию 

папки аттестуемого ПДО 

в течение 

месяца 

методический отдел дневник 

консультаций 

2.1.2 Проведение открытых учебных занятий и воспитательных мероприятий в рамках 

«Недели аттестуемого ПДО» 

согласно плана аттестуемые ПДО материалы 

посещения 

2.2 Контрольно-аналитическая деятельность 

2.2.1 Внедрение инновационных технологий январь Ж. Темирова, 

зав.отделами 

справка 

2.2.2 Контроль за проведением БиОТ в каникулярное время 31.12.2018-

09.01.2019 

М. Абдрахманов, 

А. Касенова 

справка 

2.2.3 Контроль за работой ПДО с учащимися в каникулярное время 31.12.2018-

09.01.2019 

А. Касенова, 

зав. отделами 

справка 

2.2.4 Тематическая проверка на тему: «Реализация ГУ «Прием документов и зачисление в 

ОДО для детей по предоставлению им ДО» 

в течение 

месяца 

Ж. Темирова, 

зав. отделами 

материалы                 

и 

рекомендации 

2.2.5 День контроля в объединениях ДЮЦЭТ каждый 

понедельник 

 

Ж.Темирова  

зав. отделами 

материалы                 

и 

рекомендации 

2.2.6 Отчет по  результативности воспитанников Центра по итогам участия в мероприятиях 

различного уровня 

ежемесячно А. Касенова справка 

2.3 Совещания    

2.3.1 МО: «Новые формы и методы в учебно-воспитательном процессе в рамках 

обновленного содержания образования» 

17.01.2019 И. Ефимова, 

Б. Текенова, 

Е. Кожанов 

протокол, 

материалы 

выступлений 

2.3.2 ПС: «Обновление содержания дополнительного образования: ориентир на будущее» 31.01.2019 Ж. Темирова, 

М. Подолец, 

З. Сарбасова, 

М. Абдрахманов 

протокол, 

материалы 

выступлений 

2.4 Разработка методической продукции, публикации в СМИ:    

2.4.1 Освещение деятельности ДЮЦЭТ в СМИ, на странице ДЮЦЭТ, сайтах ОО, РУМЦ ДО, 

в социальных сетях согласно медиа-плана 

в течение 

месяца 

А. Касенова, 

зав.отделами 

информация  

2.5 Статистическая отчетность  

2.5.1 Отчеты зав. отделами 03.01.2019 зав.отделами отчеты 

2.5.2 Отчеты по внедрению ГУ «Прием документов и зачисление в ОДО для детей по 

предоставлению им дополнительного образования» 

ежемесячно С. Шумилова, 

Е. Кожанов 

отчеты 

2.6 Производственная деятельность 

2.6.1 Выполнение зимних агротехнических мероприятий в течение 

месяца 

М. Абдрахманов 

зав.отделами 

 

2.7 Массовые мероприятия 

2.7.1 Участие в Республиканском дистанционном  интернет-конкурсе «Зимняя сказка» в течение 

месяца 

А. Касенова, 

И. Ефимова, 

Б. Текенова 

отчет, 

информация в 
СМИ 

2.7.2 Участие в Республикаском дистанционном  интернет-конкурсе «Семья-ключ к 

счастью» 

в течение 

месяца 

А. Касенова, 

И. Ефимова, 

 Б. Текенова 

отчет, 

информация в 
СМИ 

2.7.3 Городской турнир  юных знатоков  родного края «Малая Родина» 10-11.01. 

2019 

А. Касенова, 

И. Ефимова 
отчет, 

информация в 
СМИ 

2.7.4 Городская акция «Құс қанатындағы арман»  в течение 

месяца          

А. Касенова, 

Б. Текенова 
отчет, 

информация в 

СМИ 

2.7.5 Городской турнир «Экоэрудит-2019» в течение 

месяца          

А. Касенова, 

Б. Текенова 
отчет, 

информация в 

СМИ 

2.7.6 Развлекательно-познавательное мероприятие «Что за праздник Новый год»    03.01. 2019 А. Касенова, 

И. Ефимова, 

Б. Текенова 

отчет, 
информация в 

СМИ 

2.7.7 Мастер-класс «Мастерская чудес» 04.01. 2019 А. Касенова, 

И. Ефимова, 

Б. Текенова 

отчет, 

информация в 

СМИ 

2.7.8 1 этап Кубка Республики Казахстан по туристскому многоборью  04-08.01. 2019  Е. Кожанов, 

С. Агалаков, 

И. Ридзаускене, 

 В. Ридзаускас 

отчет, 

информация в 
СМИ 

2.7.9 Развлекательно-познавательное мероприятие «Зимний серпантин»  08.01. 2019 А. Касенова, 

И. Ефимова, 

Б. Текенова 

отчет, 

информация в 

СМИ 

2.7.10 Зимние олимпийские мини игры  09.01. 2019 А. Касенова, 

Е. Кожанов 
отчет, 

информация в 

СМИ 

 


