Раздел 2. Организация деятельности школы,  направленная на   всеобщее среднее образование.

	Рет саны

№п/п
	Жұмыс мазмұны

Содержание работы
	Мерзімі

Сроки
	Жауаптырлар

Ответственные

	1.
	Работа с программой «Смарт – микрорайон». Приём учащихся в 1 класс и прибывших учащихся на основании названных документов в постановлении Правительства РК от 19.01.2012 года № 127 «Об утверждении Типовых правил приёма на обучение в организации образования, реализующие общеобязательные учебные программы начального, основного среднего и общего среднего образования» с внесёнными изменениями ПП РК от 10 мая 2018 года № 254
	до 30.08.2018 г., 
постоянно
	Дорденко Н.В., Омарова С.К.

	2.


	Собрание с родителями  будущих первоклассников.
	август
	ЗД по УВР Есмагамбетова Б.Ж., кл. рук 1-х  классов. 

	3.


	Учёт детей школьного возраста обучением в школе, в системе профессионального образования.
	до                             5 сентября,
в течение года
	ЗД по УВР Дорденко Н.В.,

ЗД по ВР  Кудайбергенова М.А.

	4.

	Сбор данных и анализ  трудоустройства выпускников 9-х  и 11-х классов.
	25 августа - 10 сентября


	ЗД по ВР Кудайбергенова М.А.


	5.
	Зачисление учащихся  1-11 классов (издание приказа по школе).
	до                             5 сентября


	директор школы Акылжанова С.З.


	6.
	Зачисление учащихся в 10 класс  (издание приказа по школе на новый приём учащихся ).
	до                                      5 сентября
	директор  школы Акылжанова С.З.

	7.
	Контроль за посещением  учащимися занятий,  выявление  причин их отсутствия на уроках и  принятие своевременных мер по обеспечению посещаемости. 
	в течение года


	ЗД по ВР Кудайбергенова М.А.,

кл. руководители, социальный  педагог Байжанова Л.К.

	8.
	Ознакомление учащихся и педработников с правилами техники безопасности  при  проведении  учебных занятий, мероприятий во внеурочное время, контроль за их выполнением.
	в течение года
	ЗД по ВР  Кудайбергенова М.А.,

ЗД по УВР Дорденко Н.В.,

зав. кабинетами, классные руководители, учителя

	9.
	Оформление приказов  по движению учащихся за летний период и в течение 2018-2019 учебного года
	сентябрь            

	ЗД по УВР Дорденко Н.В.



	10.
	Сдача статистического отчета ОШ - 1, за четверти, полугодия, год.
	сентябрь,         1 раз в четверть


	ЗД по УВР Дорденко Н.В.

	11.
	Проведение республиканской акции «Дорога в школу», акции «Забота».
	август-сентябрь, январь-февраль

	ЗД по ВР  Кудайбергенова М.А.,

социальный педагог Байжанова Л.К.

	12.
	Организация работы школьной психологической службы для учащихся и родителей.
	август-сентябрь, постоянно
	педагоги-психологи 
Арын Г.М., Касенова С.С.

	13.
	 Проведения праздника «День знаний»
	1 сентября 
	Директор школы Акылжанова С.З.

ЗД по ВР Кудайбергенова М.А.,

ЗД по ВР Жомартова Г.С.,

Классные  руководители

	14.
	Проведение операции  «Подросток и закон».

Профилактическая работа с детьми девиантного поведения.
	октябрь
	ЗД по УВР Кудайбергенова М.А.,

соц. педагог Байжанова Л.К.,  

школьный инспектор ОДН

	15.
	Утверждение календарно-тематических планов учителей, воспитательных планов классных руководителей, воспитателей ГПД, руководителей факультативных занятий, спецкурсов, секций и кружков.  Утверждение расписания уроков и организация проведения занятий.
	сентябрь


	Директор Акылжанова С.З.

ЗД по УВР Дорденко Н.В.,

ЗД по УВР  Джагапарова Е.М.,
ЗД по УВР Есмагамбетова Б.Ж.

ЗД по УВР Акильжанова М.К.
ЗД по ВР  Кудайбергенова М.А.,

ЗД по ВР  Жомартова Г.С..



	16.
	Комплектование классов. Организация работы ГПД.
	сентябрь
	Директор Акылжанова С.З.
ЗД по УВР  Есмагамбетова Б.Ж.

	17.
	Организация обучения на дому.


	сентябрь, январь

постоянно
	ЗД по УВР Джагапарова Е.М.,



	18.
	Обеспечение учебными программами, учебниками, методической литературой.
	сентябрь
	библиотекарь


	19.
	Организация дежурства учащихся по школе.
	в течение года
	ЗД по УВР Кудайбергенова М.А.

	20.
	Организация подвоза учащихся (соблюдение правил,  графика подвоза, знание и соблюдение инструкций по правилам безопасности подвоза).
	в течение года


	ЗД  по ВР Кудайбергенова М.А.

	21.
	 Контроль за организацией питания учащихся, в том числе бесплатным питанием  за счет  фонда всеобуча и арендатора столовой.
	в течение года
	ЗД по ВР Кудайбергенова М.А.,

арендатор столовой Шаяхметова Ж.Н.,медсестра  Аубакирова С.Н.

	22.
	Контроль за соблюдением требований выполнения светового и теплового режима.
	 август

 в течение года
	директор Акылжанова С.З.,

ЗД по хозяйственной части Султангазинова С.Р.

	23.
	Организация работы со слабоуспевающими учащимися.
	в течение года
	ЗД по УВР Дорденко Н.В., Джагапарова Е.М., Есмагамбетова Б.Ж., Акильжанова М.К., классные руководители.

	24.
	Контроль за организацией охвата кружковой работой учащихся, склонных к правонарушениям.
	в течение года
	 ЗД по УВР  Жомартова Г.С., социальный педагог Байжанова Л.К.,                                    кл. руководители.

	25.
	Учет детей-сирот и ОБПР, малообеспеченных, неполных, неблагополучных, многодетных семей, детей с девиантным поведением, организация льготного питания учащихся и оказание материальной помощи.
	в течение года


	ЗД по УВР  Кудайбергенова М.А.,
социальный  педагог Байжанова Л.К.


	26.
	Работа  по охране прав детей, не имеющих родителей.


	в течение года
	социальный  педагог Байжанова Л.К.

	27.
	Организация работы предшкольных классов  
	сентябрь
	директор  школы Акылжанова С.З.,  ЗД по УВР Есмагамбетова Б.Ж.

	28.
	Посещение занятий в подготовительной группе детского сада учителями начальных классов.
	в течение года


	ЗД по УВР Есмагамбетова Б.Ж..,

рук. МО начальных классов Рахимова Т.Н., Алимбаева Р.И., 
 

	29.
	Работа по  профилактике нарушений техники безопасности  и соблюдению  ПДД. 
	в течение года


	ЗД по ВР Жомартова Г.С., старшая вожатая  Мукушева А.Ж.


	30.
	Составление списков будущих первоклассников.
	март
	ЗД по УВР Дорденко Н.В.,

отв. за работу со списками микрорайона школы  Мусина Е.П. 

	31.
	Смотр учебных кабинетов.
	в течение года по графику


	ЗД по УВР   Дорденко Н.В.,  
ЗД по УВР  Джагапарова Е.М., ЗД по УВР  Есмагамбетова Б.Ж., ЗД по УВР Акильжанова М.К.,
 председатель 

профкома  Танжарыкова А.К.

	32.
	Работа по улучшению материально- технической базы кабинетов.
	в течение года
	зав. кабинетами, ЗД по хозяйственной части  Султангазинова С.Р., Имагазинова Р.


	33.
	Контроль за соблюдением учащимися санитарно-гигиенических норм,  режима дня.
	в течение года
	медицинская сестра  Аубакирова С.Н., координатор ЗОЖ 

	34.
	Рейды в неблагополучные семьи  по соблюдению режима дня учащимися школы и с целью профилактической работы.


	в течение года
	социальный  педагог Байжанова Л.К., школьный инспектор ОДН, классные руководители.

	35.
	Пополнение фонда библиотеки  методической и  художественной литературой на государственном и русском языках.
	в течение года


	библиотекарь


	36.
	Работа по профориентации. Профессиональное самоопределение будущих выпускников.


	январь - май


	ЗД по УВР Кудайбергенова М.А., педагоги-психологи Арын Г.М., Касенова С.С.

	37.
	Контроль за ведением школьной документации.

 ( приказы  МОН РК № 502, 531, 615)


	сентябрь, в течение года - 1 раз в четверть
	директор школы Акылжанова С.З.,

ЗД по УВР Дорденко Н.В.,                        кл. руководители, учителя


