Бекітемін 

«Бекхожин Қ. атындағы 
жалпы орта 

білім беру мектебі» ММ 
__________  Смагулова
Кітапхананың 2019-2020 жылдарға арналған
 жұмыс жоспары
1.Кітапхананың негізгі міндеттері:

1.Ақпараттық орталық ретінде кітапхананың негізгі міндеті – оқу үрдісі кезінде оқушылар мен оқытушыларға көмек көрсету. 

· Оқушылардың біліктілік деңгейін арттыру, оқу, есте сақтау дағдысын дамытуға қолдау жасау. 
· Ақпараттық-коммуникативті технологияларды қолдана білу дағдысын қалыптастыру 

· Білім беру жобаларында оқушылар мен мұғалімдерге көмек көрсету

2.Кітапханалардың жұмыс бағыты:

· Бағдарламалық қамтамасыз етуді дайындау және дамыту 

· электрондық каталогтар арқылы жаңа оқыту құралдары туралы педагогикалық және әдістемелік әдебиет бойынша кітапханадан ақпарат алу кезінде оқушыларға, ата-аналарға, мұғалімдерге кеңес беру арқылы көмек көрсету. 
· Кітап, мерзімдік басылым оқу және компьютерлік бағдарламалармен жұмыс жасау үшін оқушыларға, ата-аналарға жағдай туғызу. 
2.Негізгі бақылау көрсеткіштері
	Неігізгі көрсеткіштер
	2018-2019
оқу жылы
	2019-2020
оқу жылы
	2020-2021
оқу жылы

	Оқырмандар саны
	900
	905
	910

	Кітапханаға келу саны
	2000
	2950
	3000

	Кітап беру
	16000
	16030
	16050


II. Кітапхана қорын қалыптастыру.

а) Проблемалар
Оқушылар мен педагог ұжымының қазіргі кездегі қажеттілігі мен сапалы қордың нақты ахуалының арасындағы сәйкессіздік.

б) Іске асыру
Білім берудің жаңа сапасына қол жеткізу мектеп кітапханасының кітап қорын түбегейлі түрде жақсартусыз мүмкін емес.
Мектеп кітапханасы тек қана оқулық емес, сол сияқты негізгі кітап қорын толықтыру мен жаңартуды қажет етеді. Кітапханалық-ақпараттық қызмет көрсету сапасын көркем және ғылыми, әдістемелік және ғылыми-педагогикалық, анықтамалық және энциклопедиялық әдебиеттің, көрнекілік нұсқаулар мен мерзімдік басылымдардың саны мен атауының жеткіліксіз болуы төмендетеді  
· Бюджет есебінен ( субвенция) жалпы білім беру стандартының талаптарына сәйкес оқу, бағдарламалық және қосымша әдебиетпен қамтамасыз ету.

·Мектеп жарлығында мектеп кітапханасының қорын жоспарлы түрде жаңартуды іске асыру міндетін бекіту. 

· Мектеп сметасының баптарына мектеп кітапханасының қызметін қаржыландыруды ерекше түрде белгілеп енгізу.  
· Жыл сайын мектеп оқушыларын оқулықпен қамтамасыз етуінің диагностикасын жүргізу. 

· Оқу қорын сақтау бойынша жұмыс жүргізу (сыныптарда рейдтар жүргізу, қорытынды жасау)

· Тозуына және бағдарламаның өзгеруіне байланысты қолрдың есебінен алып тастау. 

III. Ақпараттық және бұқаралық жұмыс.

Барлық өткізілетін бұқаралық шаралардың басты мақсаты – балалардың шығармашылығын дамыту, олардың оқуға деген қызығушылығын қолдау. 
	Көрмелер, викториналар,

Библиограф.шолу, басқа да шаралар

	2018-2019
оқу жылы.
	2019-2020
оқу жылы
	2020-2021
оқу жылы

	Кітап көрмесі
	12
	13
	15

	Байқау-көрмелер
	8
	8
	9

	Педагогикалық оқулар
	3
	4
	5

	«Кітап апталығы»
	1
	1
	1

	Суреттер сайысы
	4
	4
	4

	«Кітапханаға кітапты сыйға тарт», «Кітап сенің досың» атты акциялар
	2
	2
	2

	Басқа да бұқаралық шаралар.
	6
	6
	6


IV. Оқушылардың кітапханалық-библиографиялық және ақпараттық білімдері.

Қазіргі кезде мектеп кітапханасының негізгі функцияларына білім беру, ақпараттық және мәдени функциялар жатады. Соның ішінде, негізгі міндеттердің бірі болып – оқушылардың ақпараттық мәдениетін, оқу мәдениетін және дербес кітапханалық дағдысын қалыптастыру болып табылады. Кітапханамен кітапханалық-библиографиялық білім беру бағдарламасын іске асыру балалардың білімін толықтырып, теориялық материалды бекітуге зор ықпалын тигізеді. 
	1
	5-6  сынып.Кітапханамен танысу. Кітапхананы пайдалану ережесі.Кітапхана туралы түсінік. Абонемент және оқу залы.

Кітапты пайдалану ережесі. «Оқулықты ұқыпты ұстау» әңгімесі
	қазан
	Кітапханашы

	2
	5-6  сынып. Кітап құрылымы: сыртқы беті, ішкі парақтары, суреттер, тараулар, алдыңғы сөз. Балаларға арналған газеттер мен журналдар. 
«Менің қандай оқушы екенімді менің кітабым айтып береді» атты кітапты ұқыпты ұстау туралы әңгіме.
	қараша
	Кітапханашы

	3
	5-7 сынып. Кітапты қалай оқу керек-оқудың сыртқы жағдайлары: тыныштық, жарықтың түсуі, ыңғайлы отыру. Кітаппен жеке жұмыс жасау дағдысын қалыптастыру, кітап туралы пікір айту. 
Кітапханада кітапты таңдау- кітап қорына қол жетімділік, кітаптарды ретімен оналастыру, бөлу, көрмелер ұйымдастыру
Кітапханадағы компьютер, кассеталар, дискілер.
	қараша
	Кітапханашы

	4
	5-7 сынып.  Анықтамалық әдебиет - энциклопедиялар, сөздіктер, анықтамалар туралы түсінік.
Балаларға арналған ғылыми-танымдық әдебиет, олардың көптүрлілігі, көркем әдебиеттерден айырмашылығы. «Кітапты «үздік» сақтайық» атты әңгіме.


	желтоқсан
	Кітапханашы

	5
	5-7 сынып. Кітап құрылымы. Кітапты қалай оқуға болады – аңдатпа, алдыңғы сөз, мазмұны, сөздік. Осы білімді кітапты таңдау кезінде пайдалану. Оқу мақсаты, әдісі, байқау, таңдап оқу, суреттер. 
Кітапты «үздік» сақтайық» атты әңгіме.
	қаңтар
	Кітапханашы

	6
	5-7 сынып. Анықтамалық әдебиет - энциклопедиялар, сөздіктер, анықтамалар туралы түсінікті кеңейту.Анықтамалық басылымдардың түрлері: әмбебап, салалық, олардың құрылымы және жұмыс істеу принциптері. Кітапты «үздік» сақтайық» атты әңгіме.
	ақпан
	Кітапханашы

	7
	7-8 сынып.Каталогтар мен картотекалар. Анықтама әдебиеті; ғылыми-танымдық әдебиет . Оқу мақсаты: танымдылықты кеңейту, докладқа дайындалу, ақапаратқа қол жеткізу дағдысын қалыптастыру. «Оқулық қанша тұрады» атты әңгіме жүргізу. 
	наурыз
	Кітапханашы

	8
	7-9 сынып. Кітапхананың анықтамалық-библиографиялық аппараты, картотекалар, картотеканың элетронды каталогтары. Сөздіктер, анықтамалар, энциклопедиялар. 
	сәуір
	Кітапханашы


Әдебиетті насихаттау. 1. Кұқықтық тәрбие. Құқықтық білімді қалыптастыру. 
	№
	Шаралар
	Өткізу түрлері

	1
	Бытырап шашылған тағдырлар
	Тақырыптық полка

	2
	Заңға «Сіз» деп айтамыз
	Кітап көрмесі

	3
	Заң барлығына бірдей
	Әңгіме

	4
	Біздің рәміздер
	Викторина

	5
	Президент туралы не білеміз
	Құқықтық ойын


2. Гигиена және денсаулық. Физкультура және спорт.

	№
	Шаралар
	Өткізу түрлері

	1
	Мен денсаулықты таңдаймын
	Кітап көрмесі

	2
	Абайлаңыз ЖТИС!
	Кітап көрмесі

	3
	Дені саудың тәні сау
	Кітап көрмесі

	4
	Тоқта! Әлі де кеш емес!
	Әңгіме

	5
	Олимпиядалық ойындар: кешегі, бүгінгі, ертеңгі.
	Викторина

	6
	Мен ешқашан шылым шекпеймін!
	Викторина

	7
	Тағы басқалары
	 


 3. Экологиялық тәрбие.

	№
	Шаралар
	Өткізу түрлері

	1
	Табиғат – біздің үйіміз
	КВН

	2
	Айналаның барлығы аппақ
	Викторина

	3
	Көктем келді
	Өлеңдер конкурсы

	4
	Жаз – біздің мейман!
	Суреттер конкурсы 

	5
	Туған өлке табиғаты
	Жұлдызды сәтс

	6
	Құс базары
	Викторина

	7
	Қызыл кітаппен бірге саяхат
	Саяхат ойыны


4. Патриоттық тәрбие.
	№
	Шаралар
	Өткізу түрлері

	1
	
	Тақырыптық полка

	2
	Біздің жауынгер жерлестеріміз 
	Әңғіме

	3
	
	Кітап көрмесі

	4
	Жеңіс офицерлері ( Б. Момышұлы туралы)
	Әңғіме

	5
	Отан үшін қан төккендер.
	Әңгіме

	6
	Отан үшін қызмет етемін!
	Интеллектуалдық марафон

	7
	
	Викторина мен әңгіме

	8
	Әскер қатарына барамыз!
	Конкурс

	9
	«Ерлікке адалдық сезіммен…»
	Тақырыптық полка 


5. Адамның рухани түрғыдан қалыптасуы.Рухани және эстетикалық тәрбие. Әдебиет пен өнер.
	№
	Шаралар
	Өткізу түрлері

	1
	Қазақ халық ертегілері бойынша викторина 
	Викторина

	2
	И.А. Крыловтың мысалдары бойынша ең үздік оқушы
	Интеллектуалдық ойын

	3
	«Абай еліне саяхат» атты әдебиет мерекесі
	Турнир

	4
	Өсімдіктер әлемінде
	Біліктілер мен тапқырлар


6. Ғылым. Техника. Экономика.

	№
	Шаралар
	Өткізу түрлері

	1
	«Бизнес-старт» - кәсіби-экономикалық ойын
	Интеллектуалдық ойын

	2
	
	Танымдық ойын

	3
	Болашақ талапкерге
	Кітап көрмесі

	4
	Қол шатырды, қайшыны және сіріңкені кім ойлап тапты?
	Танымдық ойын

	5
	Алғашқы саяхатшылар. (Авиация және космонавтика)
	Викторина


	6
	Ұлу ашылулар іздері бойынша
	Техникалық аукцион

	8
	Тағы басқалары
	 


7. Ұйымдастыру-әдістемелік жұмыс.

а) Семинар сабақтарына қатысу
б) «Мектеп кітапханасы», «Кітапхана» журналдарын зерделеу
в) Басқа да мерзімдік басылымдарды оқу.

г) Басқа кітапханалардың жаңашыл тәжірибелерін зерделеу.
Мектеп кітапханасының міндеттері 
1 Бейбітшілік және зорлық көрсетпеу мәдениетін балалардың мүддесін қорғау арқылы насихаттау. 
2. Оқырмандарды көркемдік принциптерге баулыту және мәдени-демалыс шараларының жаңа түрлерін енгізу. 
3. Кітапхананы пайдаланушылардың нәтижелі түрде ақпараттандыру жүйесін құру. 
4.Ата-аналарды (заңды өкілдерді) педагогикалық тұрғыдан ағарту, отбасы мен мектеп кітапханасының арасындағы байланысты дамыту. 
5. Салауатты өмір салтын насихаттау. 
6. Оқырмандардың құқықтық мәдениетін, азаматтылығын, патриотизімін, Қазақстан және туған өлкенің тарихына деген қызығушылығын қалыптастырып, арттыру.

 7. Оқушы тұлғасының ақпараттық мәдениетін қалыптастыру негізінде оқырмандармен жеке жұмыс жүргізу. 
8. Кітапхананы пайдаланушылардың дифференциалды қызмет көрсетуін жақсарту, оқырмандардың қызығушылығын ескере отыра кітап қорын ұйымдастыру.

 9.Ақпараттық ресурстарға толық және тез арада қол жеткізуін қамтамасыз ету. 

10. Педагогикалық ақпаратты жинау, толықтыру, өңдеу, жүйелеу және тұтынушыларға жеткізу. 
11. Ақпараттық құралдарды (кітаптарды, оқулықтарды, журналдарды, газеттерді, бейнематералдарды) компьютерлік каталогтауын жүзеге асыру. 

Кітапхана қызметінің бағыттары 

1. Оқушылармен жұмыс: 
• оқу мәдениетінің сабақтары; 
• библиографиялық сабақтар; 
• әдебиетті ақпараттық және басқа да шолу; 
• кітаппен жұмыс істеу дағдысы туралы докладтар; 
2. • әдебиет және музыкалық сағаттар; 
2. Жалпы мектеп шараларын қолдау: 
• пән және балалар кітабының апталықтары.
• білім күні; 
• аналар күні; 
• Жер күні; 
• наурыз
• қоғамдық акциялар: нашақорлықпен және есірткі бизнесімен күрес күні; 
• мектеп газеттері мен стендтарды рәсімдеу. 
З.Мұғалімдермен  және ата-аналармен жұмыс: 
• педкеңес отырыстарында сөз сөйлеу; 
• көркем,ғылыми,оқу-әдістемелік және оқу әдебиеттерінің жаңалықтарына шолу ; 
• кітапхана қызметінің жұмысы және жоспары туралы есеп беру.

• берілген тақырыптарға ақпараттық шолу; 
• ата-аналар жиналысында сөз сөйлеу; 
• педагогтармен жеке жұмыс; 
• дөгелек үстелдерге қатысу;   
4. Мектеп кітапханасының ақпараттық орталығынан ақпарат алу кезінде педагогтарға, ата-аналарға, оқушыларға әдістемелік және кеңестік көмек көрсету. 
5. Кітап және мерзімдік басылымдарды оқу кезінде оқушыларға, мұғалімдерге, ата-аналарға көмек көрсету. 

 Оқырмандармен жұмыс
	№ т/р
	Жұмыс мазмұны
	Орындау мерзімі
	Жауаптылар

	Жеке жұмыс.

	1
	Абонементте оқырмандарға қызмет көрсету: оқушылар, педагогтар, техникалық қызметкерлер, ата-аналар.  
	ұдайы
	Кітапханашы

	2
	Оқырмандарға оқу залында қызмет көрсету: оқушылар мен оқытушыларға. 
	ұдайы
	Кітапханашы

	3
	Кітап беру кезінде ұсыну әңгімелерін жасау.
	ұдайы
	Кітапханашы

	4
	Оқыған туралы оқушылармен әңгімелесу 
	ұдайы
	Кітапханашы

	5
	Кітапханаға келіп түскен жаңа кітаптар, энциклопедиялар және журналдар туралы ұсыну және жарнамалық әңгімелерін жүргізу. 
	келіп түсуі бойынша
	Кітапханашы

	6
	 «Бұл жаңалық!» атты бір кітаптың көрмесі
	келіп түсуі бойынша
	Кітапханашы

	7
	«Ең сүйікті он кітабым»- ең танымал басылымдардың рейтингі (көрмені рәсімдеу)  
	мамыр
	Кітапханашы

	 

Педагогикалық  ұжыммен жұмыс істеу.

	1
	Мұғалімдерді жаңа оқу және әдістемелік әдебиет, педагогикалық журналдар мен газеттер туралы хабардар ету. 
	педкеңестерде 
	Кітапханашы

	2
	Жаңа оқу жылында оқулықтарды тиімді пайдалануға бағытталған пән мұғалімдерімен кеңес беру-ақпараттық жұмыс жүргізу. 
	желтоқсан
	Кітапханашы

	3
	Мұғалім және Мектеп кітапханашысының күнін ұйымдастыру және оған қатысу 
	5 қазан, 27 мамыр
	Кітапханашы

	Оқушылармен жұмыс.

	1
	Кітапхана кестесіне сәйкес оқушыларға қызмет көрсету 
	ұдайы
	Кітапханашы


	2
	Борышкерлерді анықтау мақсатында оқу формулярларын қарау (сынып жетекшілеріне хабарлау)
	айына бір рет 
	Кітапханашы

	3
	Жаңа оқырмандармен кітапхананың тәртібі мен ережелері туралы әңгіме жүргізу: а)жаңа оқу жылына тіркелген оқушы формулярдарымен жұмыс, кітапхананың жалпы ережелерімен таныстыру. Жаңа оқырмандар картотекасын толықтыру.     
б) жыртылған кітап, журнал, оқулық үшін жауапкершілік. 
	ұдайы
	Кітапханашы

	4
	Сыныптардың кітапханаға баруы туралы сынып жетекшілерін хабардар ету 
	тоқсанына бір рет
	Кітапханашы

	5
	Оқырмандардың жас ерекшеліктеріне қарай көркем әдебиетті және мерзімдік басылымдарды ұсыну 
	ұдайы 
	Кітапханашы

	6
	«Қызығушылықпен жазғы оқу» - тарих, әдебиет, география, биология пәндерін қосымша оқу үшін ұсынылған әдебиетті таңдап оқу. 
	мамыр
	Кітапханашы

	7
	«Оқу оңай болу үшін»- келесі жылы өтетін туындылар бойынша әдебиет тізімін алып, оларды оқу 
	мамыр 
	Кітапханашы

	Кітапхана  белсенділерімен жұмыс істеу

	1
	Кітапхана активін құру
	қыркүйек
	Кітапханашы

	2
	Актив күшімен кітаптарды ретке келтіру, журналдар мен газеттерді тігу 
	Жыл бойы
	Кітапханашы

	3
	Актив мүшелерін абонемент жұмысына жұмылдыру 
	Жыл бойы
	Кітапханашы

	4
	Оқулықтардың жай-күйін тексеру бойынша рейд жүргізу 
	Жылына 2 рет
	Кітапханашы

	5
	Актив мүшелерін бұқаралық шаралар жүргізуге жұмылдыру
	Жылына 2 рет
	Кітапханашы

	Кітапханалық-библиографиялық және ақпараттық  білімдер - оқушыларға

	 
	1 тақырып: Кітапханаға бірінші рет бару. Кітапханаға саяхат. «Кітап үйімен» танысу.Оқырман, кітапхана, кітапханашы түсініктері – 5сынып. 
	қыркүйек
	Кітапханашы

	 
	2 тақырып: Кітапхананы қолданудың негізгі ережелері. Кітапханаға қалай жазылуға болады. Кітапты қалай таңдауға болады.
	қазан
	Кітапханашы

	 
	3 тақырып: Балаларды кітапты ұқыпты ұстауға үйрету. Кітапты тыстауға, жөндеуге үйрету – 5-6 сынып. 
	қазан
	Кітапханашы

	 
	4 тақырып: Кітапханамен танысу (экскурсия). Кітапхананың маңызы. Абонемент, оқу залы туралы түсінік. Кітаптарды сөрелерде орналастыру, оларды өз бетімен таңдап алу -5-6 сынып.   
	қараша
	Кітапханашы

	 
	5 тақырып: Кітаптың құрылымы. Кітаптарды кім және қалай шығарады. Кітап неден тұрады. Кітаптың сыртқы көрінісі: сыртқы қабаты. Рәсімдеу: мәтін, беттері, суреттер – 6-7 сынып.    
	желтоқсан
	Кітапханашы

	 
	6 тақырып: Балаларға арналған газеттер мен журналдар: мақала, журналист, тілші, редакция. Балалар журналының көрмесі: «Балдырган» 6-7 сынып.  
	қаңтар
	Кітапханашы

	 
	7 тақырып: Кітаптың құрылымы. Кітаптың құрылымы туралы білімді тереңдету: сыртқы беті (автордың аты-жөні, атауы, басылым), мазмұны, алдыңғы сөз, соңғы сөз. Мақсаты: кітаппен өз бетінше жұмыс істеу дағдысын қалыптастыру, оқушыларды саналы түрде әдебиетті таңдап алуға дайындау – 5- сынып.     
	ақпан
	Кітапханашы

	 
	8 тақырып: Кітапханада кітапты таңдап алу. Каталогпен алғашқы танысу. Каталог деген не және ол не үшін керек. Оған қашан жүгіну керек. Сыртқы беті, каталогтық кәртішке, олардың арасындағы байланыс. Кітаптың шифры. Жүйелік каталог. Каталогтың бөлімдері. Бөлушілер. Жүйелік каталог пен сөрелерде кітаптарды орналастыру арасындағы байланыс. – 5-7 сынып.      
	наурыз
	Кітапханашы

	 
	9 тақырып: Сенің алғашқы энциклопедияларың, сөздіктерің, анықтамаларың. Олар туралы түсінік. Анықтама әдебиетінің құрлымы: материалдық, алфавиттік, пәндік бағдарлаушылар - 5-7 сынып.    
	наурыз
	Кітапханашы

	 
	10 тақырып: Кітапты мадақтау. Балаларды кітапқа баулыту, атақты адамдар үшін кітаптың маңызы және кітапты ұқыпты ұстау туралы әңгімелесу. 
	сәуір 
	Кітапханашы

	 
	11 тақырып: Кітап қалай құрылып жасалған. Аңдатпа. Алдыңғы және соңғы сөздер. Мазмұны. Сөздік. Кітаппен жұмыс істеу кезінде оның құрылымы туралы білімді пайдалану. №1 тест: «Қоғамның ақпараттық ресурстарының пайда болу тарихы». 5-7 сынып.  
	сәуір
	Кітапханашы

	 
	12 тақырып: Кітапханада кітапты таңдап алу. Жүйелік каталог. Өз бетінше ақпаратты іздестіруге үйрету.Кітапханалық каталог, картотека, библиографиялық бағдарлаушылар, әдебиеттің тақырыптық тізімдері. Кітаптың титулдық парағы және каталогтық кәртішке.Каталогтық кәртішкедегі аңдатпа.Шифр. Негізгі бөлу түрлері.Кәртішкелердің каталогта және кітаптардың сөрелерде орналасу - 8-9 сынып.   
	мамыр
	Кітапханашы

	 
	13 тақырып: Оқыған кітаптар туралы жазбалар. Пікір жазу кітаптары. Осы кітаптарды жүргізу ережелері - 6-8 сынып.  
	наурыз
	Кітапханашы

	 
	14 тақырып: Кітапхананың ақпараттық-библиографиялық аппараты. Алфавиттік және жүйелік каталог.Алфавиттік және пәндік бағдарлаушылар. Анықтамалық әдебиет.Энциклопедиялар: әмбебап ҮКЭ, салалық. Әдебиетті жүйелік каталог көмегімен іздеу - 9-11сынып.
	сәуір
	Кітапханашы

	 
	15 тақырып: Реферат үшін ақпараттық іздеу. Іздеудің әдісін білу. Рефераттың құрылымын нақты білу және оны білікті түрде рәсімдеу - 9-11 сынып.
	мамыр
	Кітапханашы

	 

                                                            Бұқаралық жұмыс

	1
	Оқу үрдісіне көмек ретінде. Көрме –кеңес беру: Мен біріңғай ұлттық тестілеу туралы нені білемін? 
	жыл бойы
	Кітапханашы

	2
	 « Шахмат-ой гимнастикасы» атты кітап көрмесін ұйымдастыру.
	ақпан
	Кітапханашы

	3
	 «ХХ ғасырдың жазушылары» атты кітаптық-журналдық көрмені рәсімдеу.
	қазан
	Кітапханашы

	4
	Қазақ жазушыларының мерейтойлық көрмелерін ұйымдастыру. 
	
	Кітапханашы

	5
	 Әр түрлі елеулі мерекелерге шаралар ұйымдастыру. 
	оқу жылы бойы
	Кітапханашы және әдебиет мұғалімдері

	 
	Экологиялық тәрбие.
	 
	 

	1
	Газеттер мен журналдарға шолу 
	келіп түсуі бойынша
	Кітапханашы

	2
	Дабыл қағу (экология туралы мақалалар). Газеттік-журналдық материалдарға шолу. 
	сәуір
	Кітапханашы

	4
	Жыл құстары бізге ұшып келді. Құстар күніне арналған ойын-сауық бағдарламасы. 
	наурыз
	Кітапханашы
Биолог

	5
	Гүлдер-табиғаттың бейнесі. Гүлдердің көрмесі. 
	қыркүйек
	Кітапханашы 
ВВР

	6
	  Жер мен суды қорғайық
А)осының барлығы табиғат деп аталады, оны аялай білей экологиялық білімдер күнін өткізу 
Б) Біздің нәзір Жер ғаламшары (библиография күні)    
	наурыз
 

 

 

сәуір
	Кітапханашы

	 
	Құқықтық тәрбие.
	 
	

	1
	Құқықтық тәрбие бойынша айлыққа қатысу. 
	қараша   
	 Кітапханашы 

	2
	Қылмыс деген не. Құқық білгірлерінің сайысы.
	қараша
	Құқық мұғалімі

	3
	Заң. Конвенция. Құқық.

 Кітап көрмесі.
	қараша
	Кітапханашы

	4
	Құқықтық тәрбие бойынша сынып кештеріне әдебиетті таңдап алу. 
	қараша
	Кітапханашы, құқық мұғалімі және сынып жетекшілері.

	5
	 «Рухани тәрбие балалар құқығы туралы»
	жыл бойы
	Кітапханашы

	 
	 
	 
	 

	1
	Өмір - өмір сүру үшін керек (сабақтар циклы).

А) Бәрін білгім келеді...
Б) шылым шегу – денсаулыққа зиян. 

В) есірткіні пайдалану – өмірмен қоштасу (көрме-диалог)
	 желтоқсан
 

желтоқсан

	 

 

Сынып жетекшілері
Сынып жетекшілері

	2
	«Ұлы даланың жеті қыры» «Тәуелсіз елдің баласымын» «Тәуелсіздік бағасын білеміз бе?»

	желтоқсан
 
	Сынып жетекшілері ,

Кітапханашы, әлеуметтік педагог, психолог

	 
	Өлкетану пәні  бойынша әдебиетті насихаттау.
	 
	 

	1
	Қайталанбас менің туған өлкем (туған өлке туралы суреттер көрмесі ). 
	 сәуір
	 Кітапханашы

	2
	Олар танымал…Олар сүйіспеншілікке бөленген…Олар мәңгілік есте,» «Ұлы даланың жеті қыры» «100 жаңа есімдер» кітап көрмесі  2019-2020.ж.мерейтой иелері...
	   

 
	 

 

	3
	Мен осы жерде тудым (мәнерлеп оқу конкурсы).
	желтоқсан
	Кітапханашы 


	Кітапхана қорын ұйымдастыру

	 
	     Оқу әдебиетінің қорымен жұмыс жасау 
	 
	 

	1
	Қордың қозғалу қортындысын шығару 

2019-2020 оқу жылына оқулықтармен мектеп оқушыларын қамтамасыз етудің диагностиксы.
	қыркүйек
	Кітапханашы

	2
	Оқу әдебиеті қорының библиографиялық үлгісін жасау:

а)Білім министрлігімен ұсынылған оқулықтар және басылымдар тізімдемесімен, тақырыптық жоспарлармен, каталогтармен жұмыс; 
б)пән мұғалімдерімен бірігіп оқулықтарға тапсырыс жасау;

в) жаңа оқу жылында пайдалануға жоспарланған оқулықтар тізімін оқушылар мен ата-аналарға дайындау; 

г) жасалған тапсырыстың орындалуына бақылау жасау;

ж) келіп түскен оқулықтарды қабылдау және өңдеу:штемпельдеу; картотеканы рәсімдеу; электрондық каталогқа енгізу; әлеуметтік жағдайы төмен отбасыларынан оқитын балалар тізімін құрастыру. 
	 қараша
   

 

 

 

 

 

 

 

желтоқсан
 

жылына 1 рет
( тоқсан сайын).
	Кітапханашы

	3
	 Есеп беру құжаттарын дайындау, оқушылардың кітаппен қамтамасыз ету деңгейін диагностикалау. 
	     қыркүйек
	Кітапханашы

	4 
	 Оқулықтарды қабылдау және беру 
	  мамыр-маусым тамыз-қыркүйек
	Кітапханашы

	5
	 Жаңа оқулықтар мен нұсқаулардың түсуі туралы мұғалімдер мен оқушыларды хабардар ету. 
	    қыркүйек
	Кітапханашы

	6
	 « Рухани жаңғыру» бағдарламсы аясында мектеп кітапханасына қош келдің.
	қыркүйек
	Кітапханашы

	7
	Төзімділігі жету мен бағдарламаның ауысыуына байланысты кітап қорын есептен шығару. 
	қазан
	Кітапханашы

	8
	 Кітап қорының сақталуы бойынша рейд жүргізу. 
	  жылына 2 рет
	Кітапханашы

	9
	Оқулықтардың резервтік қорымен жұмыс жасау:

- есеп жүргізу;

- сақтауға оналастыру;

- мектепаралық сақтау қорының электрондық картотекасы үшін мәліметтер жинау

- басқа мектептерге беру.
	қыркүйек-қазан
	Кітапханашы

	10
	 «Оқулықтар мен оқу нұсқаулықтары» электрондық каталогтарын құру.
	жыл бойы
	Кітапханашы

	11
	 « Оқулық – сенің досың мен көмекшің» «Қызықты сабақтар әлемінде» атты кітап көрмесі.
	жыл бойы
	Кітапханашы

	 
	 Көркем әдебиет қорымен жұмыс.
	 
	Кітапханашы

	1.
	Келіп түсетін әдебиетті электронды каталогта уақытында өңдеу және тіркеу
	келіп түсуі бойынша
	Кітапханашы

	2.
	Кітапханалық-ақпараттық орталыққа кедергісіз кіруді қамтамасыз ету: 
- көркемдік қорға (5-11 сыныптарының оқушылары үшін);

- мерзімдік басылым қорына (қызметкерлер мен оқушылар үшін);

- кітап қорына (талап бойынша);

- жеке компьютерлерге 
	ұдайы
	Кітапханашы

	3.
	Басылымдарды оқырмандарға беру.
	ұдайы
	Кітапханашы

	4.
	Стеллаждарда дұрыс орналастыру ретін сақтауах.
	ұдайы
	Кітапханашы

	5.
	Берілген басылымдарды кітапханалық-ақпараттық орталыққа уақытында беруге бақылау жасау. 
	тоқсанның аяғы
	Кітапханашы

	6.
	Кітап қорын сақтау бойынша жұмыс жүргізу. 
	ұдайы
	Кітапханашы

	7.
	Оқырмандар үшін қолайлы жағдай туғызу. 
	ұдайы
	Кітапханашы

	8.
	Кітапхана активін және бастауыш сыныптағы еңбек сабақтарында оқушыларды оқулықтарды жөндеу жұмыстарына жұмылдыру. 
	каникул кезінде
	Кітапханашы

	9.
	 «Бұл кітапты сендер емдеп шығардыңдар» кітап көрмесін ұйымдастыру. 
	жыл бойы 
	Кітапханашы

	10.
	Тозығы жеткен кітап қорын мерзімді түрде есептен шығару. 
	желтоқсан
	Кітапханашы

	11.
	Жаңа бөлушілерді рәсімдеу:

- оқу залында;
	жыл бойы
	Кітапханашы

	 
	 Мерзімдік басылым қорын жинақтау.
	 
	Кітапханашы

	1.
	2020 жылдың 1 жартыжылдығына жазылуды рәсімдеу.
	қараша
	Кітапханашы

	2.
	 2020 жылдың 2 жартыжылдығына жазылуды рәсімдеу
	сәуір
	Кітапханашы

	Кітапхана жарнамасы

	1.
	Өткізілетін шаралар туралы оқырмандарды уақытында хабардар ету.
	жыл бойы
	Кітапханашы

	2.
	Оқырмандарды « Кітапхана старт Ұлы даланың жеті қыры» бағдарламасы бойынша марапатау. 
	мамыр
	Кітапханашы

	3.
	 « Кітапханаға кітапты сыйға тарт» акциясын өткізу халықаралық кітаптар күніне орай.
	сәуір
	Кітапханашы

	4.
	«Оқырмандар сыйлығы» кітап көремсін рәсідеу. 
	сәуір
	Кітапханашы

	5.
	Жаңа оқу жылы оқырмандарды мектеп кітапханасымен таныстыру экскурсия ұйымдастыру. 
	 Қыркүйек,қазан
	Кітапханашы

	6.
	Қазақстан Республикасының «Бір ел- бір кітап» акциясы. Акция тарихы мәлімет. 
	Жыл бойына
	Кітапханашы

	7.
	« Кітапхана- рухани жаңғырудың дара жолы»  мектеп кітапханасын пайдаланудың жалпы қағидасы.
	Жыл бойына
	Кітапханашы

	Кәсіби даму

	1
	Елбасының «Ұлы Даланың жеті қыры»атты бағдарламасы аясында «Кітапхана –рухани жаңғырудың дара жолы» кітапхананың облыстық,қалалық әдістемелік  іс-шараларына қатысу.
	Жыл бойына
	Кітапханашы

	2
	Өз біліміңді жетілдіру:  «Мектеп кітапханасы Рухани-жаңғырудың дара жолы», «Кітапхана әлемі » «Мектеп кітапханасы» айдармен газет беттеріне мақала береміз. . 
	жыл бойы
	Кітапханашы

	3
	Ең үздік кітапханашылар тәжірибесін пайдалану арқылы өзі білімін жетілдіру бойынша жұмыс жұргізу
	жыл бойы
	Кітапханашы

	4
	Курс, семинар, ғылыми- тәжірибелік конференцияларға қатысу. 
	қажеттілік бойынша
	Кітапханашы

	5
	Жаңа кітапханалық технологияларды меңгеру және оның дәстүрлі түрлерін дамыту. 
	жыл бойы
	Кітапханашы


 Кітапханашы : Булкенова Р.Қ. 
