План организационной деятельности школы
	№
	Виды деятельности
	Сроки
	Ответственные за исполнение

	1
	2
	3
	4

	1.
	Изучение объяснительных записок к учебным программам, методических писем, других нормативных документов
	Август-сентябрь, далее  систематически
	Руководители МО, педколлектив школы

	2
	Утверждение календарно-тематического планирования, планов воспитательной работы
	Сентябрь
	Администрация, учителя-предметники, классные руководители

	3
	Утверждение паспортов учебных кабинетов и мастерских
	Сентябрь
	Приписнова СА

	4
	Организация обучения на дому
	Сентябрь
	Прохоренко С.В.

	5
	Составление статистической                      отчетности ОШ-1
	До 5.09
	Прохоренко С.В.

	6
	Составление статистической отчетности  РИК
	Сентябрь
	Прохоренко С.В.

	7
	Тарификация учителей и работников школы
	Сентябрь
	Прохоренко С.В.

	8
	Организация консультационной работы по заполнению школьной  документации документов строгой отчетности
	Сентябрь
	ЗДУВР

 

	9
	Составление расписания уроков (начальные классы, очные и заочные классы)
	До 15.09
	Прохоренко С.В.

	10
	Составление расписания занятий факультативов, кружков, секций, СМГ
	Сентябрь
	Прохоренко С.В., Букаева Т.Т.

	11
	Составление графика дежурства учителей
	Сентябрь
	Букаева Т.Т.

	12
	Организация медицинского осмотра учащихся
	Сентябрь
	Сафяникова Н.М.

	13
	Комплектование СМГ
	Сентябрь
	Сафяникова Н.М.

	14
	Комплектование курсовой системы
	Сентябрь
	Приписнова СА

	15
	Организация работы методической службы
	Сентябрь-октябрь
	ЗД МР

	16
	Организация питания учащихся
	Сентябрь
	Букаева Т.Т.

	17
	Организация работы со способными и одаренными учащимися
	Сентябрь-октябрь
	ЗДМР

	18
	Составление и утверждение списков на бесплатное питание
	До 5.10
	Зилкенова Ж.М.

	19
	Составление списков учащихся с девиантным поведением
	До 5.10
	Букаева Т.Т.,

Зилкенова Ж.М.

	20
	Составление списков малообеспеченных и многодетных семей
	До 5.10
	Зилкенова Ж.М.

	21
	Подписка на периодическую печать
	Сентябрь
	Раимбекова А.

	22
	Составление графика проведения открытых уроков, внеклассных мероприятий
	Октябрь
	Руководители МО

	23
	Организация охраны труда и техники безопасности
	систематически
	Джамбусинова С.Б. Милейко Н.В.

	24
	Составление плана работы по занятости школьников  в период осенних, зимних, весенних, летних каникул
	Октябрь, далее систематически
	ЗДВР

	25
	Составление графиков использования рабочего времени учителей в период осенних, зимних, весенних, летних каникул
	Октябрь, далее систематически
	ЗДВР

	26
	Организация мероприятий по повышению квалификации педагогов школы
	август
	Приписнова СА

	27
	Подведение итогов работы за 1,2,3,4 четверти, учебный год
	Ноябрь, январь, март, май
	Администрация

	28
	Организация работы по преемственности
	Сентябрь-октябрь 
	ЗДВР

	29
	Организация работы по подготовке к переводным экзаменам, итоговой аттестации учащихся 9-х и 11-х классов. Оформление экзаменационных папок .
	Март
	ЗДУВР


	30
	Организация и проведение переводных  экзаменов. Итоговая аттестация учащихся 9-х и 11-х классов
	Май-июнь 
	ЗДУВР

	31
	Анализ деятельности школы за 2018-2019 учебный год.  Составление и утверждение плана работы школы на новый учебный год
	Апрель-май, август
	ЗДМР, ЗДУВР, ЗДВР

	32
	Составление графика отпусков
	Апрель 
	Сыздыков А.Ж.

	33
	Комплектование 10-х классов
	Апрель-май
	Администрация 



	34
	Комплектование 1-х классов
	Июнь -август
	Администрация 



	35
	Организация летнего отдыха учащихся
	Май -Июнь 
	Букаева Т.Т.

	36
	Трудовая практика учащихся
	Июнь-август 
	Перфильева Т.И.

	37
	Подготовка к новому учебному году:

1. ремонт школы, классных кабинетов, оборудования,

2. подготовка школьной документации,

3. проведение акции дорога в школу.
	Июнь – Август 
	Администрация, учителя-предметники, классные руководители

	
	
	
	


