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1. Вопросы, выносимые на  административно-производственные мероприятия 

 

№ п/п Наименование мероприятия Сроки 

проведения 

Ответственные Отметка об 

исполнении 

1. Вопросы, выносимые на производственное  совещание при руководителе 

1.1 Состояние делопроизводства 01.10.2019 С. Шумилова информация 

2. Основные направления деятельности 

2.1 Работа по повышению квалификации ПДО 

2.1.1 Индивидуальные консультации для педагогов  в течение 

месяца 

методический 

кабинет 

дневник 

консультаций 

2.2 Контрольно-аналитическая деятельность 

2.2.1 Тематическая проверка на тему: «Реализация ГУ «Прием 

документов и зачисление в ОДО для детей по предоставлению им 

ДО» 

в течение 

месяца 

Ж. Темирова, 

заведующие 

отделами 

материалы                 

и 

рекомендации 

2.2.2 День контроля в объединениях ДЮЦЭТ каждый 

вторник 

Ж. Темирова,  

зав. отделами 

материалы                 

и 

рекомендации 

2.2.3 Отчет по  результативности воспитанников Центра по итогам 

участия в мероприятиях различного уровня 

ежемесячно А. Касенова справка 

2.3 Совещания, семинары    

2.3.1 ШМС «Создание банка учебно-методических материалов по 

направлениям деятельности  за 2019 год» 

10.10.2019 А. Мицкевич, 

Н. 

Тлеуболдинов, 

Г. Алибаева 

протокол, 

материалы 

выступлений 

2.3.2 МО «Интеграция основного и дополнительного образования как 

фактор реализации обновленного содержания образования» 

17.10.2019 И. Ефимова, 

Б. Текенова, 

Е. Кожанов 

протокол, 

материалы 

выступлений 

2.3.3 Учебно-методический семинар «Современный школьный музей - 

основы профессионализма» 

18.10.2019 И. Ефимова материалы 

семинара 

2.4 Разработка методической продукции, публикации:    

2.4.1 Освещение деятельности ДЮЦЭТ в СМИ, на странице ДЮЦЭТ, 

сайте ОО, в социальных сетях согласно медиа-плана 

в течение 

месяца 

А. Касенова, 

зав.отделами 

информация, 

публикации  

2.5 Статистическая отчетность  

2.5.1 Отчеты зав. отделами 01.10.2019 зав.отделами отчеты 

2.5.2 Отчеты по внедрению ГУ «Прием документов и зачисление в 

ОДО для детей по предоставлению им дополнительного 

образования» 

ежемесячно С. Шумилова, 

Е. Кожанов 

отчеты 

2.6 Производственная деятельность 

2.6.1 Выполнение осенних агротехнических мероприятий в течение 

месяца 

М. Абдрахманов, 

зав.отделами 

 

2.7 Массовые мероприятия 

2.7.1 Мероприятие,  посвященное Дню пожилого человека  

«Мы славим возраст золотой» 

03.10.2019 А. Касенова, 

заведующие 

отделами 

информация  

 в СМИ 

2.7.2 Участие в Республиканском Чемпионате  по туристскому 

многоборью 

06-13.10.2019 С. Агалаков,  

В. Ридзаускас, 

И. Ридзаускене  

информация   

в СМИ 

2.7.3 Участие в городских соревнованиях  по ориентированию бегом, 

посвященных памяти Кольцова Л.Н., Кольцовой А.С. 

06.10.2019 С. Кремер информация  

 в СМИ 

2.7.4 Проведение праздник «Осенние посиделки» 23.10.2019 А. Касенова 

 

Информация 

  в СМИ 

2.7.5 Городской творческий конкурс «Одна страна - одна судьба» 25.10.2019 А. Касенова, 

И. Ефимова 

информация  

 в СМИ 

2.7.6 Участие в городском Чемпионате по спортивному скалолазанию 

«Скорость» 

по 

согласованию 
Е. Кожанов  информация  

 в СМИ 

 


