1.1Кадровое и программно-методическое обеспечение

1.2.1. Подбор, прием и расстановка педагогических кадров, повышение квалификации

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Уточнение и расстановка кадров
	август
	Директор, ЗД

	2.
	Прохождение медицинского осмотра работниками школы
	август, сентябрь
	медсестра

	3.
	Тарификация педагогических кадров
	август, сентябрь
	Директор

Гордеева Т.Н.

	4.
	Паспортизация кабинетов
	август
	Гордеева Т.Н.

	5.
	Проведение инструктажа по соблюдению ТБ, ПБ с работниками школы
	август, сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	6.
	Предварительное распределение нагрузки
	апрель
	Директор, ЗД

	7.
	Утверждение графика отпусков
	май
	Директор

Тусупова Т.Т.

	8.
	Увольнение совместителей
	май
	Директор

Тусупова Т.Т.

	9.
	Анализ выполнения плана по повышению квалификации педагогов
	май
	Мацевич И.С.

	10.
	Выдвижение кандидатур на награждение, поощрение, благодарности 
	В течение года
	Мацевич И.С.

ЗД

	11.
	Подготовка материалов о педагогических работниках к августовским мероприятиям
	май
	Мацевич И.С.

ЗД

	12.
	Подготовка книги «Золотые имена»
	май
	Мацевич И.С.

ЗД

	13.
	Предварительный план повышения квалификации педагогов на следующий учебный год
	июнь
	Мацевич И.С.

ЗД

	14.
	Собеседование с сотрудниками, подписание обходного листа перед отпуском
	июнь
	Директор, ЗД


1.2.2.Аттестация педагогических кадров
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Приём заявлений  аттестуемых и их регистрация.
	апрель

май
	Мацевич И.С.

Альжанова С.И.

	2.
	Уточнение данных по аттестации кадров. Планирование работы АК
	сентябрь
	Мацевич И.С.

Альжанова С.И.

	3.
	Составление списка педагогических работников, выходящих на аттестацию по плану в текущем учебном году.
	сентябрь 
	Мацевич И.С.

Альжанова С.И.

	4.
	Оформление стенда по аттестации.
	сентябрь
	Мацевич И.С.

Альжанова С.И.

	5.
	Знакомство аттестуемых учителей школы с правилами аттестации педагогических работников, с требованиями к квалификационным характеристикам.
	сентябрь
	Мацевич И.С.

Альжанова С.И.

	6.
	Создание школьной аттестационной комиссии (приказ)
	сентябрь
	Мацевич И.С.



	7.
	Заседание аттестационной комиссии:

- о порядке работы аттестационной комиссии в течение учебного года                                
	сентябрь
	Еленич В.А.

	8.
	Заседание аттестационной комиссии:

- о ходе аттестационной кампании в 2019-2020 учебном году
	ноябрь
	Мацевич И.С.

Альжанова С.И.

	9.
	Заседание аттестационной комиссии:

- анализ проводимых уроков и внеклассных мероприятий аттестуемыми учителями

- знакомство с предварительными отзывами о работе аттестуемых
	январь
	Еленич В.А.

Мацевич И.С.

 члены аттестационной комиссии 

	10.
	Проведение консультаций для экспертных групп с целью оказания помощи в проведении экспертизы.
	в течение года
	Мацевич И.С.



	11.
	Посещение уроков, внеклассных мероприятий аттестуемых учителей.
	октябрь-март
	члены аттестационной комиссии

	12.
	Экспертиза результатов педагогической деятельности аттестуемых учителей (анализ статистических данных, проведение контрольных срезов, посещение уроков открытых мероприятий)
	октябрь-март

(по графику)
	Еленич В.А.

Мацевич И.С.

члены аттестационной комиссии

	13.
	Заседание аттестационной комиссии

- о присвоении квалификационных категорий учителям школы, подавшим заявление на аттестацию.
	март
	Еленич В.А.

Мацевич И.С.



	14.
	Индивидуальные консультации для аттестуемых учителей 
	в течение аттестационного периода
	Мацевич И.С.

члены аттестационной комиссии

	15.
	Подготовка и защита творческих лабораторий (аттестуемые педагоги)
	ноябрь

январь
	Мацевич И.С.

Аттестуемые учителя

	16.
	Презентация портфолио аттестуемых учителей
	январь
	Мацевич И.С.

Альжанова С.И.

	17.
	Подведение итогов работы аттестационной комиссии за год. Выступление на школьном педагогическом совете.
	май
	Мацевич И.С


1.2.3.Методическое обеспечение
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Занятия в рамках лаборатории по формированию инновационного учителя. Дополнительное образование учителя.
	сентябрь
	Мацевич И.С

	2.
	Планирование основных мероприятий методического направления школы, утверждение методических тем как индивидуальных маршрутов повышения профессиональной подготовки
	сентябрь
	Мацевич И.С

	3.
	Обсуждение вариантов заданий и анализ рабочего контроля ЗУН и компетенций учащихся
	Октябрь
	Мусралинова Р.Н.

Руководители МО

	4.
	Занятия в рамках лаборатории по формированию инновационного учителя. Государственные документы,  обеспечивающие новые подходы к воспитанию,  реализация  языковой политики
	Ноябрь
	Мацевич и.С.

Маймышева М.З.
Окасова С.Б.


	5.
	Заседание МС. Организационные и технологические подходы к формированию функциональной грамотности школьников
	Ноябрь
	Мацевич И.С

	6.
	Заседание МО. Путь к новому качеству урока по предмету
	декабрь
	ЗД

Руководители МО

	7.
	Заседание МС. Использование формативного оценивания в процессе обучения в начальной школе
	январь 


	Мацевич И.С

	8.
	Заседание МО. Возможности предметной дисциплины  в формировании востребованной личности выпускника   школы
	февраль
	ЗД

Руководители МО

	9.
	Занятия в рамках лаборатории по формированию инновационного учителя. Тестирование учителей на предмет владения понятийным аппаратом  онлайн образования .
	Март 
	Мацевич И.С

	10.
	Заседание МО. Анализ качества учебных достижений  учащихся по предметам МО
	Апрель
	ЗД

Руководители МО

	11.
	Проведение  открытых уроков молодыми специалистами, начинающими учителями и педагогами, повышающими квалификационную категорию в режиме «Lesson studi»
	Ноябрь-декабрь
	Мацевич И.С

	12.
	Заседания МС. Пути формирования нового казахстанского патриотизма в условиях УВП
	март
	Мацевич И.С

	13.
	Заседания МС. Итоги работы МС  и задачи на следующий  учебный год
	май
	Мацевич И.С


1.2.4.Программно-методическое обеспечение УВП

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	 Утверждение рабочих учебных планов и  календарно-тематического планирования по предметам на 2019-2020 уч.год.
	до 10 сентября
	Гордеева Т.Н.

ЗД

	2.
	Анализ выполнения учебного плана образовательной программы за 1 четверть
	ноябрь
	ЗД

	3.
	Анализ выполнения  программного материала  за 1 полугодие. 
	декабрь
	ЗД

	4.
	Корректировка ликвидации отставаний в программах.
	по мере необходимости
	ЗД

Учителя-предметники

	5.
	Формирование заказа на учебники
	январь
	Букина О.П.
ЗД

	6.
	Анализ выполнения программного материала за 3 четверть. Ликвидация отставаний в программах.
	март
	ЗД

Учителя-предметники

	7.
	Анализ выполнения программного материала за год. 
	апрель-март
	ЗД


1.2.6. Деятельность библиотеки

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Приобретение учебников
	август, сентябрь
	Букина О.П.

	2
	Выдача учебников, на лето для индивидуальной работы
	май, сентябрь
	Букина О.П.

	3
	Заказ на учебники, на следующий учебный год
	март
	Букина О.П.

	4
	Организация выставок, проведения массовой работы
	в течение  учебного года
	Букина О.П.

	5
	Организация и ведение справочно-библиографического аппарата (электронный каталог) 
	октябрь- май
	Букина О.П.


2. Нормативно-правовое обеспечение
2.1. Основные нормативно-правовые акты по школе

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Об организации работы по вопросам охраны труда и сохранения жизни и здоровья участников учебно-воспитательного процесса в школе (соревнования, фестивали, турниры, походы и т.д. за пределами школы)
	В течение года
	Директор

ЗД

	2.
	О состоянии подготовки кабинетов к новому учебному году (по итогам смотра, с указанием замечаний и сроков устранения)
	август
	ЗДУВР



	3.
	О распределении обязанностей администрации
	август
	Директор

	4. 
	Об утверждении учебного плана (на основании решении педагогического совета)
	август
	Гордеева Т.Н.

	5.
	Об утверждении комиссии по проведению аттестации педагогических работников
	август
	Мацевич И.С..

	6.
	О тарификации учителей
	август
	Гордеева Т.Н.

	7.
	Об установлении объема учебной нагрузки педагогическим работникам
	август
	Гордеева Т.Н.

	8.
	О режиме работы школы в новом учебном году
	август
	Директор

	9.
	О закреплении учебных кабинетов за классами
	август
	Гордеева Т.Н.

	10.
	Об организации обучения на дому
	август
	Гордеева Т.Н.

	11.
	Об утверждении классных руководителей
	август
	Остапенко И.И.

	12.
	Об утверждении заведующих учебными кабинетами, мастерскими
	август
	Гордеева Т.Н.

	13.
	Об организации питания учащихся в столовой
	август
	Окасова С.Б.

	14.
	Об организации питания детей-сирот, детей из малообеспеченных семей
	август
	Окасова С.Б.

	15.
	Об организации дежурства учителей по школе
	август
	ЗДУВР



	16.
	О структуре методической службы в школе
	август
	Мацевич И.С.

	17.
	Об утверждении руководителей методических объединений учителей
	август
	Мацевич И.С.

	18.
	О начале нового учебного года
	август
	ЗДУВР

	19.
	Об утверждении плана работы школы на учебный год
	август
	Директор

	20.
	Об утверждении штатного расписания
	август
	Гордеева Т.Н.

	21.
	Об утверждении и введении в действие должностных инструкций
	август
	Директор

	22.
	О соблюдении правил внутреннего трудового распорядка
	август
	Директор

	23.
	О соблюдении техники безопасности и мерах по охране труда
	август
	ЗДУВР



	24.
	Об организации работы по ГО и ЧС
	август
	Маймышева М.З.

	25.
	Об организации работы по соблюдению требований ПБ
	август 
	Маймышева М.З.

	27.
	О зачислении учащихся, прибывших в школу
	До 5 сентября
	Остапенко И.И.

Тусупова Т.Т.

	28.
	Об отчислении учащихся в связи с их выбытием
	До 5 сентября
	Остапенко И.И.

Тусупова Т.Т.

	29.
	О приеме учащихся в первый класс
	До 5 сентября
	Остапенко И.И.

Тусупова Т.Т..

	30.
	О приеме учащихся в классы с углубленным изучением предметов, в гимназические классы
	До 5 сентября
	Гордеева Т.Н..

	31.
	О приеме учащихся в 10-е профильные классы
	До 5 сентября
	ЗДУВР



	32.
	Об освобождении от уроков физкультуры
	сентябрь
	ЗДУВР



	33.
	Об организации научного общества учащихся и назначении руководителей 
	сентябрь
	Мацевич И.С.

	34.
	О назначении ответственных за охрану труда, ПБ, за эксплуатацию теплопотребляющих и  тепловых установок, за электрохозяйство, водопроводные сети
	сентябрь
	директор

Аубакирова М.М.

	35.
	Об организации работы по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма
	сентябрь
	Мерканова А.Е.



	36.
	О назначении ответственных за подготовку к ГИА  и ВОУД
	сентябрь
	директор

	37.
	Об организации работы Совета профилактики
	сентябрь
	Мерканова А.Е.

	38.
	О назначении общественных инспекторов по охране прав детей, ЮИД и ЮП  
	сентябрь
	Мерканова А.Е.

	39.
	О проведении школьного тура предметных олимпиад
	октябрь
	Мацевич И.С.

	40.
	Об установлении осенних каникул
	октябрь
	ЗДУВР



	41.
	Об оказании материальной помощи учащимся из фонда всеобуча
	октябрь
	Окасова С.Б.

	42.
	О проведении инвентаризации
	октябрь
	Аубакирова М.М.

	43.
	Об организованном окончании 1 четверти
	ноябрь
	Остапенко И.И.

	44.
	Об итогах школьного тура предметных олимпиад
	ноябрь
	Мацевич И.С.

	45.
	О проведении новогодних праздников
	декабрь
	Остапенко И.И.

	46.
	Об организованном окончании 2 четверти
	декабрь
	ЗДУВР



	45.
	Об итогах участия в городской предметной олимпиаде
	январь
	Мацевич И.С.

	46.
	Об организации ВОУД
	февраль
	Гордеева Т.Н.

	47.
	Об организованном окончании 3 четверти
	март
	ЗДУВР



	48.
	Об организованном  завершении учебного года
	апрель
	ЗДУВР



	49.
	О допуске учащихся 9, 11 классов к экзаменам
	май
	ЗДУВР



	50.
	Об организации военно-полевых сборов
	май
	Нартбаев Е.К.

	51.
	Об организации отдыха, занятости учащихся в летний период времени
	май
	Мерканова А.Е.


	52.
	Об организации работы экологических отрядов
	май
	Мерканова А.Е.



	53.
	О назначении ответственных и  утверждении графика работы учителей на пришкольном участке
	май
	ЗДУВР 

	54.
	Об утверждении графика отпусков
	май
	Тусупова Т.Т.

	55.
	О выпуске учащихся 9-х классов
	июнь
	ЗДУВР

	56.
	О награждении учащихся похвальными грамотами
	июнь
	ЗДУВР

	57.
	О выпуске учащихся 11-х классов
	июнь
	ЗДУВР

	58.
	О проведении выпускного бала
	июнь
	Остапенко И.И.


2.2. Делопроизводство и документооборот

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Оформление трудовых книжек
	август
	Тусупова Т.Т.

	2
	Подписание договоров с сотрудниками
	август
	Тусупова Т.Т.

	3
	Оформление личных дел обучающихся
	Август, сентябрь
	Тусупова Т.Т..

Классные руководители

	4
	Подготовка списочного состава учащихся и внесение изменений в электронную базу данных
	сентябрь
	Остапенко И.И.

Тусупова Т.Т.

	6
	Сверка контингента обучающихся
	сентябрь
	Тусупова Т.Т.

	7
	Оформление журналов в соответствии с учебными планами и тарификацией
	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	8
	Проверка личных дел и трудовых книжек сотрудников
	октябрь
	Тусупова Т.Т.

	9
	Сверка по движению учащихся
	ноябрь
	Остапенко И.И.

Тусупова Т.Т.

	10
	Проверка трудовых книжек аттестуемых педагогов
	декабрь
	Мацевич И.С.

	11
	Сверка контингента учащихся на начало 3-ей четверти
	январь
	Остапенко И.И.

Тусупова Т.Т.

	12
	Сверка контингента учащихся на начало 4-ой четверти
	апрель
	Остапенко И.И.

Тусупова Т.Т..

	13
	Подготовка списочного состава учащихся на конец учебного года
	июнь
	Остапенко И.И.

Тусупова Т.Т.

	14
	Заполнение классных журналов, табелей, личных дел учащихся
	Май, июнь
	Классные руководители

	15
	Прием документации классных руководителей (журналы, табеля, личные дела)
	июнь
	Остапенко И.И.

Тусупова Т.Т.

	16
	Заполнение свидетельств, аттестатов, похвальных грамот
	июнь
	Гордеева Т.Н.
Классные руководители

	17
	Подготовка ксерокопий свидетельств и аттестатов для сдачи в архив
	июнь
	Классные руководители

	18
	Оформление книг выдачи документов строгой отчетности
	июнь
	Гордеева Т.Н.


3. Организация учебного процесса
3.1. Формат учебного процесса
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Организация приема в ОУ (формирование классов и групп по предметам, формирование групп по физической культуре и ЛФК, формирование 5-х классов углубленного изучения отдельных предметов, гимназических классов)
	август
	Остапенко И.И.
      Таргаева Л.А.



	2.
	Статистический отчет ОШ 1
	сентябрь
	Остапенко И.И.

	3.
	Отчет по контингенту обучающихся за 1 четверть
	ноябрь
	Остапенко И.И.

	4.
	Отчет по контингенту обучающихся за 2 четверть
	январь
	Остапенко И.И.

	5.
	Отчет по контингенту обучающихся за 3 четверть
	март
	Остапенко И.И.

	6.
	Отчет по контингенту обучающихся за 4 четверть и учебный год
	июнь
	Остапенко И.И.


3.2.Организация УВП в классах
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Анализ успеваемости по итогам 2018-2019 учебного года с 1 по 11 класс. Задачи на новый учебный год.
	август

ПС№1 
	Еленич В.А.

	2
	Организация режима работы школы в 1-м полугодии. Расписание. 
	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	3.
	Утверждение графиков контроля реализации программ на год
	сентябрь
	администрация

	4.
	Организация адаптирующих условий для обучающихся в 1,5,10 классах и вновь прибывших учащихся
	сентябрь
	Досанова Р.С.
Мацевич И.С.

Гордеева Т.Н.

	6.
	Итоги приема в 5-е классы и адаптация
	ноябрь
	Мацевич И.С.


	7.
	Адаптация учащихся 10-х классов к обучению в профильных классах старшей ступени.
	ноябрь
	Гордеева Т.Н.


	8.
	Анализ успеваемости по итогам 1-ой четверти. Состояние успеваемости потенциальных отличников.
	ноябрь
	Остапенко И.И.

	9.
	Текущая успеваемость слабоуспевающих учащихся 
	декабрь
	Остапенко И.И.

	10.
	Состояние текущей успеваемости учащихся гимназических классов 
	февраль
	Гордеева Т.Н.

	11.
	Состояние текущей успеваемости потенциальных отличников  слабоуспевающих учащихся 
	март
	Остапенко И.И.

	12.
	Организация текущей аттестации 

	март
	 Остапенко И.И.

	13.
	Организация повторения


	апрель
	Учителя-предметники

	14.
	Организация итоговой аттестации 


	март
	Маймышева М.З.


3.3.Организация внеурочной познавательной деятельности, дополнительного образования (организация взаимодействия с научными, культурными, образовательными учреждениями)
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Анализ итогов поступления выпускников школы в ВУЗы
	август
	Остапенко И.И.

	2.
	Подписание договоров о сотрудничестве с ИНеУ
	сентябрь
	директор
Еленич В.А.
Мацевич И.С.

	3.
	Встречи с представителями довузовского образования
	октябрь
	Остапенко И.И.

	4.
	Встречи с представителями вузов по организации проектной деятельности учащихся.
	октябрь
	Мацевич И.С.

	5.
	Декада «ВУЗы Павлодара»
	ноябрь
	Остапенко И.И.

	6.
	Олимпиады, тестирования в вузах Казахстана
	в течение года
	Мацевич И.С.
ЗД УВР

	7.
	Дни открытых дверей в ВУЗах
	апрель

май
	ОстапенкоИ..И.


3.4. Организация внеурочной познавательной деятельности дополнительного образования (реализация программ дополнительного образования – гимназический компонент)
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Расстановка кадров в системе дополнительного образования. Утверждение программ дополнительного образования и календарного планирования на год.
	сентябрь
	Директор
Гордеева Т.Н.

	2.
	Утверждение тем развивающих часов и руководителей курсов.
	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	4.
	Открытые занятия в системе дополнительного образования естественно-математического цикла
	март
	Гордеева Т.Н.


	5.
	Открытые занятия в системе дополнительного образования гуманитарного цикла
	октябрь

декабрь
январь февраль
	Мацевич И.С.
Окасова С.Б.

	6.
	Итоги реализации программ дополнительного образования по предметам за 1 полугодие 2019-2020 учебного года. 
	декабрь
	Гордеева Т.Н.
ЗД УВР

	7.
	Анкетирование учащихся по качеству работы курсов в системе дополнительного образования.
	апрель


	Гордеева Т.Н.
психологи

	8.
	Итоги реализации программ дополнительного образования по предметам за 2019-2020 учебный  год.
	май
	Гордеева Т.Н.



3.5.Организация внеурочной познавательной деятельности развивающих мероприятий по предметам

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Планирование предметных недель и мероприятий
	сентябрь
	Мацевич И.С.

	2.
	Общее собрание НОУ.
	сентябрь
	Мацевич И.С.
Остапенко Н.С.

	3.
	Оформление заявки на участие в областном конкурсе «Зерде», в городском конкурсе защиты научных проектов школьников
	сентябрь
	Мацевич И.С.

Остапенко Н.С.

	4.
	Декада  музыки, ИЗО, технологии, хореографии
	октябрь
	Гордеева Т.Н.
рук. МО 

Зубаирова Ж.К.

	5.
	Заседание совета НОУ.
	октябрь
	Мацевич И.С.

Остапенко Н.С.

	6
	Республиканский интеллектуальный марафон «Ак бота»
	октябрь
	Мацевич И.С.

Тастенова .М.

Остапенко И.И.

	6.
	Заседание совета НОУ.
	ноябрь
	Мацевич И.С.

Остапенко Н.С.

	7.
	Школьная предметная олимпиада. 
	ноябрь
	Мацевич И.С.

Остапенко Н.С.

	10.
	Декада начальной школы и методического объединения учителей предмета «Самопознание»
	ноябрь
	Маймышева М.З.
Стулова О.В.

	10.
	Областной  интеллектуальный марафон
	ноябрь
	Мацевич И.С.

	11.
	Предметная неделя учителей русского языка и литературы, истории. 
	декабрь
	Мацевич И.С.
Бабенко И.Г.



	13.
	Заседание совета НОУ.
	декабрь
	Мацевич И.С.

Остапенко Н.С.

	14.
	Городская предметная олимпиада школьников. 
	январь
	Мацевич И.С.

	15.
	Предметная неделя учителей математики, физики и ИВТ 
	январь
	Гордеева Т.Н.

	16.
	Внутриклассный отборочный тур исследовательского конкурса « Ученик – исследователь- 2020».
	январь
	Мацевич И.С.


	17.
	Международный интеллектуальный конкурс «Русский медвежонок» среди учащихся 3-11 классов
	январь
	Мацевич И.С.

	18.
	Предметная неделя учителей иностранных  языков. Интеллектуальный марафон по предмету среди учащихся 2-11 классов
	февраль
	Краузе И.Л.

	19.
	Презентация школьного сайта.
	февраль
	Маймышева М.З.

	20.
	Заседание совета НОУ.
	февраль
	Мацевич И.С.

Остапенко Н.С.

	21.
	Областная предметная олимпиада школьников. 
	март
	Мацевич И.С.

	22.
	Участие в городском конкурсе творческих и исследовательских работ младших школьников.
	март
	Байгузинова А.Р.

	23.
	Школьный тур исследовательского конкурса « Ученик – исследователь- 2020»
	март
	Мацевич И.С.

Остапенко Н.С.

	24.
	Международный интеллектуальный конкурс «British bulldog» среди учащихся 3-11 классов
	декабрь
	Краузе И.Л.
Классные руководители

	25.
	Международный интеллектуальный конкурс «Кенгуру-лингвист», «Кенгуру -  математика для всех»
	март
	Мацевич И.С.
Классные руководители

	26.
	Декада учителей казахского языка и литературы
	март
	Окасова С.Б.
Махметова А.К.

	27.
	Предметная неделя учителей биологии, химии.
	апрель
	Гордеева Т.Н.
Маркина Н.Г.

	28.
	Республиканская  предметная олимпиада школьников. 
	апрель
	Мацевич И.С.

	29.
	Заседание совета НОУ. «Об итогах организации и качества проведения конкурса исследовательских работ учащихся».
	май
	Мацевич И.С.

Остапенко Н.С.

	30.
	Предметная неделя учителей физической культуры и НВП
	май
	Остапенко И.И.
Кривушкина И.В.

	31.
	Звездный час
	май
	Мацевич И.С. 



4. Организация деятельности школы, направленная на получение бесплатного общего, среднего образования

4.1.Организация всеобуча
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Месячник по всеобучу
	Август,
сентябрь
	Остапенко И.И.

Окасова С.Б.

	2.
	Комплектование 1,5,10-х классов


	сентябрь
	Остапенко И.И.

Тусупова Т.Т.

	3.
	Составление режима работы и расписания, организация работы школы
	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	4.
	Осуществление контроля за движением учащихся
	январь
	Остапенко И.И.

	5.
	Месячник по всеобучу
	январь
	Остапенко И.И.

	6.
	Осуществление контроля за движением учащихся
	март
	Остапенко И.И.

	7.
	Осуществление контроля за движением учащихся
	май
	Остапенко И.И.


4.2. Аттестация учащихся

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	 Утверждение плана работы по подготовке к промежуточной, итоговой аттестации 
	сентябрь
	Маймышева М.З.

	2.
	Стартовые контрольные работы (11 класс)
	сентябрь
	Маймышева М.З.ЗД

	3.
	Административные контрольные работы (11 класс)
	декабрь
	Маймышева М.З.

ЗД

	4.
	Утверждение порядка организации и проведения государственной аттестации выпускников 9-х и 11-х классов за курс основного среднего и общего среднего образования. Определение необходимой документации.
	апрель
	Маймышева М.З.

	5.
	Административные контрольные работы
	май
	Маймышева М.З.ЗД

	6.
	 Проведение дифференцированного зачета по физической культуре в рамках президентских тестов.
	май
	Кривушкина И.В.
Остапенко И.И.

	7.
	 Педагогические советы по переводу  и выпуску учащихся
	май
	Гордеева Т.Н.

	8.
	 ГИА-2020
	июнь
	Гордеева  Т.Н.
Классные руководители

	9.
	 Итоговая аттестация за курс основного среднего образования
	июнь
	Гордеева Т.Н.

	10.
	Выдача документов об образовании
	июнь
	Гордеева Т.Н.
делопроизводитель


4.3. Подготовка к ВОУД
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Утверждение плана работы по подготовке к ВОУД
	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	2.
	Родительское собрание и классные часы по ознакомлению с порядком проведения ВОУД.
	октябрь
	Гордеева Т.Н.

	3.
	Проведение пробного тестирования учащихся 9 классов
	октябрь
	Гордеева Т.Н.

	4.
	Совещание при завуче: «О системе работы учителей-предметников  по подготовке к ВОУД»
	октябрь
	Гордеева Т.Н.

	5.
	Проведение пробного тестирования учащихся  9 классов
	декабрь
	Гордеева Т.Н.

	6.
	Сводный аналитический отчет по совершенствованию процедуры подготовки к тестированию, анализ результатов тестирования
	декабрь
	Гордеева Т.Н.

	7.
	Проведение пробного тестирования учащихся 9 классов


	январь
	Гордеева Т.Н.

	8.
	Проведение пробного тестирования учащихся  9 классов. Сводный аналитический отчет, анализ результатов тестирования.
	февраль
	Гордеева Т.Н.


4.4.Подготовка к ГИА, ЕНТ

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1.
	Утверждение плана работы по подготовке к ГИА, ЕНТ
	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	2.
	Организация спецкурсов по подготовке к ЕНТ,ГИА

	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	3.
	Родительское собрание и классные часы по ознакомлению с порядком проведения ГИА
	октябрь
	Гордеева Т.Н.

	4.
	Проведение пробного тестирования учащихся 11 классов 
	январь
	Гордеева Т.Н.

	5.
	Совещание при завуче: «О системе работы учителей-предметников  по подготовке к ГИА»
	октябрь
	Гордеева Т.Н.

	6.
	Сводный аналитический отчет, анализ результатов тестирования.
	май
	Гордеева Т.Н.

	7.
	ГИА-2020,ЕНТ-2020
	июнь
	Гордеева Т.Н.


4.5.Организация работы по профориентации
	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	ответственный

	1.
	Трудоустройство выпускников школы.
	сентябрь
	Остапенко И.И.

	2.
	Сбор информации о дальнейшем образовательном маршруте выпускников 2020 года основной школы.  
	ноябрь,

декабрь
	Остапенко И.И.

	3.
	Составление банка данных о профессиональных учебных заведениях города
	октябрь
	Остапенко И.И.

	4.
	Анкетирование учащихся 8, 9 классов «Профессиональное самоопределение»
	октябрь
	Остапенко И.И.

	5.
	Месячник профессионального самоопределения
	апрель
	Остапенко И.И.

	6.
	Встречи с представителями учебных заведений города
	в течение года
	Остапенко И.И.


4.6. Работа библиотеки

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	 Заказ учебников на следующий учебный год
	февраль, март
	Букина О.П.

	2
	Сдача учебников в библиотеку 
	май, июнь
	Букина О.П.

	3
	Дополнительная выдача книг на летний период  
	май, июнь
	Букина О.П.

	4
	Выдача учебников
	август, сентябрь
	Букина О.П.

	5
	Неделя детской книги, экскурсий в библиотеки
	март
	Букина О.П.


5.Организация материально-технической деятельности
5.1.Обеспечение и соблюдение техники безопасности
	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Экспертиза помещений по состоянию ТБ
	август
	Гордеева Т.Н.

	2
	Вводный инструктаж по ТБ для сотрудников школы
	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	3
	Проведение инструктажа по ТБ перед выходами, выездами учащихся в сопровождении учителей
	постоянно
	Остапенко И.И.

Мерканова А.Е.

	4
	Инструктаж по ТБ перед проведением новогодних мероприятий
	декабрь
	Остапенко И.И.

Мерканова А.Е.

	5
	Поверка состояния ТБ в кабинетах технологии, мастерских
	январь
	Гордеева Т.Н.

	6
	Поверка состояния ТБ в кабинетах химии, физики, ИВТ
	февраль
	Гордеева Т.Н.

	7
	Поверка состояния ТБ в спортивных залах, бассейне, на спортивных площадках
	апрель
	Гордеева Т.Н.


5.2.Обеспечение охраны труда

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Организация работы комиссии по охране труда
	август
	Гордеева Т.Н.

Аубакирова М.М.

	2
	Подготовка инструкций по охране труда
	август
	Гордеева Т.Н.

	3
	Вводный инструктаж по охране труда
	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	4
	Утверждение графика дежурства администрации, учителей (на этажах и в столовой)
	сентябрь
	Остапенко И.И.

Мерканова А.Е.

	5
	Утверждение графика дежурства классов
	сентябрь
	Остапенко И.И.

Мерканова А.Е.

	6
	Анализ итогов работы комиссии по охране труда за 1 полугодие
	декабрь
	Гордеева Т.Н.



	7
	Контроль за осуществлением дежурства учителей на переменах
	март, апрель
	Остапенко И.И.

Мерканова А.Е.

	8
	Планирование отпусков
	май
	Гордеева Т.Н.

Тусупова Т.Т.


5.3.Обеспечение и соблюдение противопожарной безопасности

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Экспертиза помещений по состоянию ПБ
	август
	Аубакирова М.М.

	2
	Вводный инструктаж по правилам пожарной безопасности сотрудников школы
	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	3
	Подготовка здания по ПБ к проведению новогодних мероприятий
	декабрь
	Остапенко И.И.

Мерканова А.Е.

Аубакирова М.М.

	4
	Проверка сохранности и работоспособности пожарных рукавов, составление акта
	апрель
	Аубакирова М.М.

	5
	Подготовка здания по ПБ к летнему оздоровительному сезону
	май
	Аубакирова М.М.

	6
	Организация работы по ликвидации замечаний УГПС
	постоянно
	Аубакирова М.М.


5.4.Охрана порядка в школе и на территории, эксплуатация здания и оборудования

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Подготовка здания к началу учебного года, проверка работы технических систем здания: освещение, водоснабжение
	август
	Аубакирова М.М.

	2
	Вывоз мусора с территории школы
	постоянно
	Аубакирова М.М.

	3
	Оповещение родителей о правилах въезда на пришкольную территорию
	сентябрь
	Остапенко И.И.

	5
	Назначение заведующих кабинетами
	август
	Гордеева Т.Н.

	6
	Беседы в классах о бережном отношении к школьному имуществу, закрепление за учащимися посадочных мест
	сентябрь
	Классные руководители

	7
	Проверка наличия ватно-марлевых повязок в кабинетах, их состояние
	сентябрь
	Комиссия

	8
	Утверждение графика дежурства сторожей
	сентябрь
	Аубакирова М.М.

	9
	Организация въезда на территорию школы
	сентябрь
	Аубакирова М.М.

	10
	Обрезка кустарников
	август
	Аубакирова М.М.

	11
	Утверждение графика работы сторожей в праздничные дни
	По календарю
	Аубакирова М.М.

	12
	Утверждение работы классов на пришкольном участке
	сентябрь
	Остапенко И.И.

	13
	Проверка состояния кабинетов, мебели
	октябрь
	Комиссия

	14
	Проверка состояния освещения в кабинетах 
	октябрь
	Остапенко И.И.

	15
	Субботники
	ежемесячно
	Аубакирова М.М.

	16
	Подготовка инвентаря к зиме
	ноябрь
	Аубакирова М.М.

	17
	Подготовка к зиме входа в здание школы
	ноябрь
	Аубакирова М.М.

	18
	Проверка состояния освещения в кабинетах 
	декабрь
	Аубакирова М.М.

	19
	Осуществление контроля за температурным режимом в школе
	Декабрь-февраль
	Аубакирова М.М.

	20
	Уборка наледи, ограждение опасных участков и т.д.
	Ноябрь-март
	Аубакирова М.М.

	21
	Подготовка инвентаря к весеннему сезону 
	февраль
	Аубакирова М.М.

	22
	Организация работы по озеленению участка
	Апрель-сентябрь
	Мерканова А.Е.

Остапенко и.И.

	23
	Побелка деревьев, ограждений
	апрель
	Аубакирова М.М.

	24
	Организация проведения ремонтных работ в школе
	Июнь,

июль, август
	Аубакирова М.М.

	25
	Организация текущего ремонта помещений и оборудования
	На каникулах
	Аубакирова М.М.

	26
	Анализ о состоянии материальной ответственности за кабинеты
	июнь
	Аубакирова М.М.

	27
	Проведение подготовки к зимнему отопительному сезону: опрессовка, промывка
	Июнь, июль
	Аубакирова М.М.

	28
	Запуск отопления
	октябрь
	Аубакирова М.М.


5.5. Организация бюджетного финансирования

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Анализ освоения средств, выделенных на летнюю компанию
	август
	Еленич В.А.

	2
	Утверждение штатного расписания и финансирования учебного плана
	август
	Директор

Гл. бухгалтер

	3
	Тарификация педагогов
	сентябрь
	Гордеева Т.Н.

	4
	Оформление заявок на следующий финансовый год
	декабрь
	Еленич В.А.

	5
	Анализ по освоению и расходованию бюджетных средств, подготовка отчетов
	Ежеквартально

январь
	Директор

	6
	Утверждение сметы бюджетного финансирования на финансовый год
	январь
	Гл. бухгалтер

	7
	Уточнение заявки на летнюю оздоровительную компанию
	Апрель, май
	Директор


5.6.Медицинское обслуживание

	№ п/п
	Содержание 
	Сроки
	ответственный

	1
	Утверждение графика работы медицинского кабинета
	сентябрь
	медсестра

	2
	Сверка по наличию медицинских карт учащихся
	сентябрь
	медсестра 



	3
	Уточнение графика мероприятий с поликлиникой на год
	сентябрь
	медсестра 

	4
	Поведение мероприятий по профилактике сколиоза, миопии и т.д.
	постоянно
	медсестра 

	5
	Проведение плановых прививок 
	по графику
	медсестра 



	6
	Проведение мониторинга заболеваемости учащихся
	Сентябрь

май
	медсестра 

	7
	Дежурство медицинской службы в период проведения:

- соревнований

- промежуточной и итоговой аттестации
	по необходимости

Май, июнь
	медсестра 

	8
	Организация работы по медицинскому обслуживанию в летних лагерях
	Июнь, июль
	медсестра 


