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1. Вопросы, выносимые на  административно-производственные мероприятия 

 

№ п/п Наименование мероприятия Сроки 

проведения 

Ответственные Отметка об 

исполнении 

1. Вопросы, выносимые на производственное  совещание при руководителе 

1.1 Анализ плана работы за 2019 год и утверждение плана работы  на 2020 год 03.12.2019 Ж. Темирова протокол 

2. Основные направления деятельности 

2.1 Работа по повышению квалификации ПДО 

2.1.1 Проведение открытых учебных занятий и воспитательных мероприятий в 
рамках «Недели аттестуемого ПДО» 

согласно плана аттестуемые ПДО материалы 
открытых 

учебных занятий 

и 
воспитательных 

мероприятий 

2.2 Контрольно-аналитическая деятельность 

2.2.1 Контроль за проведением БиОТ в каникулярное время с 30.12.2019 М. Абдрахманов справка 

2.2.2 Контроль за работой ПДО с учащимися в каникулярное время с 30.12.2019 А. Касенова, 

зав. отделами 

справка 

2.2.3 Контрольно-методические срезы в объединениях (реализация ГУ, 

наполняемость в группах, выполнение учебных планов, условия для 

работы педагогов с детьми) 

в течение 

месяца 

Ж. Темирова, 

 зав. отделами 

материалы                 

и 

рекомендации 

 

2.2.4 День контроля в объединениях ДЮЦЭТ каждую 
пятницу 

Ж. Темирова,  
зав. отделами 

материалы                 
и 

рекомендации 

2.2.5 Отчет по  результативности воспитанников Центра по итогам участия в 
мероприятиях различного уровня 

ежемесячно А. Касенова справка 

2.3 Совещания    

2.3.1 ШМС «Итоги реализации деятельности в условиях обновления 

содержания образования за 2019 год» 

12.12.2019 И. Ефимова, 

Б. Текенова, 
Е. Кожанов 

протокол, 

материалы 
выступлений 

2.3.2 ПС «Обновление образования - реальность времени» 26.12.2019 Ж. Темирова, 

З. Сарбасова, 

А. Касенова, 
И. Ефимова, 

Б. Текенова, 

Е. Кожанов  

протокол, 

материалы 

выступлений 

2.4 Разработка методической продукции, публикации:    

2.4.1 Освещение деятельности ДЮЦЭТ в СМИ, на странице ДЮЦЭТ, сайте ОО, 

в социальных сетях согласно медиа-плана 

в течение 

месяца 

А. Касенова, 

зав.отделами 

информация, 

публикации  

2.5 Статистическая отчетность  

2.5.1 Отчеты зав. отделами 03.12.2019 зав.отделами отчеты 

2.5.2 Отчеты по внедрению ГУ «Прием документов и зачисление в ОДО для 

детей по предоставлению им дополнительного образования» 

ежемесячно С. Шумилова, 

Е. Кожанов 

отчеты 

2.6 Производственная деятельность 

2.6.1 Выполнение зимних агротехнических мероприятий в течение 
месяца 

М. Абдрахманов, 
зав.отделами 

 

2.7 Массовые мероприятия 

2.7.1 Городская акция «Құс қанатындағы арман» 12.12.2019 А. Касенова, 

Б. Текенова 

информация в 

СМИ 

2.7.2 Участие в  Чемпионате города Экибастуза по туристскому многоборью 14-16.12. 

2019 

Е. Кожанов, 

И. Ридзаускене, 

 В. Ридзаускас, 
С. Агалаков 

информация в 

СМИ 

2.7.3 Участие в Кубке  по спортивному ориентированию на лыжах 14-21.12. 

2019 

Е. Кожанов, 

С. Кремер, 

О. Дьяченко 

информация в 

СМИ 

2.7.4 Интеллектуальный турнир «Эрудит-2019» 20.12.2019 А. Касенова, 

Б. Текенова 

информация в 

СМИ 

2.7.5 Мастер-класс «Новогодний подарок» 27.12.2019 А. Касенова, 
 И. Орт 

информация в 
СМИ 

2.7.6 Первенство по спортивному ориентированию «Новогодняя гонка» 29.12.2019 Е. Кожанов 

 

информация в 

СМИ 

2.7.7 В рамках проекта «Құпиялы және танымал әлем» в течение 
месяца 

Б. Текенова информация в 
СМИ 

 


