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План работы ГУ «УПК-2 г.Павлодара» в дистанционном режиме на 4 четверть 

2019-2020 уч. год 
	
	Содержание работы
	Дата
	Ответственные
	Форма отчета
	Где рассм

	Организация деятельности УПК на выполнение нормативных документов
	Разработка документов, регламентирующих организацию и сопровождение учебного процесса на основе дистанционных образовательных технологий
	26.03.20
	Базько и.В.

Шакаманова М.Д.
	Приказ, отчет
	СЗ

	
	Создание инструкций  и рекомендаций для участников учебного процесса на основе ДОТ
	26.03.20
	Шакаманова М.Д.

Сергазинов С.А. Новоселова С.Л.
	Анализ 
	СЗ

	
	Уведомление ЗД УВР школ города о переходе УПК -2 на ДОТ
	До 02.04.20
	ЗД УВР, лаборанты.
	Журнал контроля
	СЗ

	
	Уведомление ЗД УВР школ города о расписнии уроков по УПК-2 в 4 четверти
	До 02.04.20
	ЗД УВР
	график
	СЗ

	
	Педсовет. По проблемам организации и методического обеспечения учебного процесса на основе ДОТ
	     31.03.20
Онлайн 
	Базько И.В.

Шакаманова М.Д.

Сергазинов С.А.
	Протокол Приказ  
	ПС

	
	Педсовет: Об итогах квалификационных экзаменов. Выдача квалификационных свидетельств»по завершению учебног года 
	25.05.20

Онлайн
	Базько И.В. 

Шакаманова М.Д.


	Протокол 

Приказ 
	

	
	Совещание при директоре

О подготовке материалов для школ города.

Об итогах УВП за год: 

- выполнение учебных планов и программ за год.

- анализ посещаемости занятий за год.

 - результаты итоговой аттестации.

-о заполнении документов строгой отчетности.
- об итогах методической службы УПК.
- об итогах ВШК за 4 четверть, год.

- об итогах профориентационной работы за год.

	21.05.20

Онлайн
	Базько И.В. 

Шакаманова М.Д.


	Протокол 

Приказ 
	

	
	Совещание при директоре

О подготовке материалов для школ города.

Об итогах УВП за год: 

- выполнение учебных планов и программ за год.

- анализ посещаемости занятий за год.

 - результаты итоговой аттестации.

-о заполнении документов строгой отчетности.
- об итогах методической службы УПК.
- об итогах ВШК за 4 четверть, год.

- об итогах профориентационной работы за год.

	21.05.20

Онлайн
	Базько И.В. 

Шакаманова М.Д.


	Протокол 

Приказ 
	

	
	Контроль за выполнением нормативных документов и организацией УВП:

	
	Подготовка материалов годовых контрольных работ для  9-11 классов.
	15.05 на элек.почту УПК
	Шакаманова М.Д.

Сергазинов С.А. 

Учителя 
	
	МС

	
	Предварительный допуск  уч-ся к экзаменм 9- 11 кл.


	до 23.04 
на элек.почту УПК
	Шакаманова М.Д.


	Отчет по допуску 
	

	
	Утвердить экзаменационный материал
	23.04.20

на элек.почту УПК
	Шакаманова М.Д.


	Экз.материал
	МС

	
	Подготовка документации к экзаменам:
Распечатка  протоколов, листов ответов,

экзаменационного материала, конвертирование.
	до 10.05.20

	Учителя 
	Свод.ведомости
	

	
	Корректировка календарно-тематческих планов, поурочных планов по ДОТ
	до 04.04.20
	Новоселова С.Л.


	График 
	СЗ

	
	Размещение информационных, учебных материалов и тестовых заданий на платформе Coogle Сlassroom  
	в течение 4 четверти
	Шакаманова М.Д.

Сергазинов С.А.

Новоселова С.Л. 
	Информ.
	

	
	Контроль за качеством преподавания:

	
	Подготовка материалов для размещения в электронной образовательной среде (редактирование, создание гипертекста, навигации и т.д.).
	в течение 4 четверти
	Шакаманова М.Д.

Сергазинов С.А.
	Анализ 
	

	
	Контроль за ведением школьной документации:

	
	Сверка учителей с приказами по УПК –7-11кл.

Сверка списков.
	до16.04.20
	Клементьева В.А.

Сыздыкова Г.А. учителя 
	Списки 
	

	
	Экзаменационный материал
	До 23.04.20
на элек.почту УПК
	Шакаманова М.Д.


	
	МС

	
	Контроль за организованной подготовкой к квалификационным экзаменам.  
	06.05-11.05.20
	Базько И.В. 

Шакаманова М.Д.


	Анализ 
	

	
	Проверка классных журналов 7-11 классов (выполнение учебных программ, готовность журналов к итоговой аттестации)
	23.05.20
	Шакаманова М.Д.


	Справка 
	

	
	Заполнение квалификационных свидетельств
	с  27.05.20
	Шакаманова М.Д.

Сергазинов С.А.

Учителя 
	
	

	
	Контроль за ЗУН учащихся:

	
	Проведение годовых контрольных работ в 9-11 классах 
	С 18.05по 22.05.20
	Шакаманова М.Д.

Сергазинов С.А. 
	Анализ 
	

	
	Квалификационные экзамены 9- 11кл
	 С 15.05.по 22.05.20


	ЗД УВР
	Анализ 
	ПС


