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1. Вопросы, выносимые на  административно-производственные мероприятия 

 

№ п/п Наименование мероприятия Сроки 

проведения 

Ответственные Отметка об 

исполнении 

1. Вопросы, выносимые на производственное  совещание при руководителе 

1.1 О введении в действие штатного расписания 01.09.2020 С. Сейтканов протокол 

2. Основные направления деятельности 

2.1 Работа по повышению квалификации ПДО 

2.1.1 Индивидуальные консультации для педагогов  в течение 

месяца 

методический 

кабинет     

дневник 

консультаций 

2.2 Контрольно-аналитическая деятельность 

2.2.1 Контрольно-методические срезы в объединениях (реализация ГУ, 
наполняемость в группах, выполнение учебных планов, условия для работы 

педагогов с детьми) 

в течение 
месяца 

Ж. Темирова, 
зав. отделами 

справка 

2.2.2 Тематическая проверка на тему: «Реализация ГУ «Прием документов и 
зачисление в ОДО для детей по предоставлению им ДО» 

ежемесячно Ж. Темирова, 
зав. отделами 

справка 

2.2.3 Отчет по  результативности воспитанников Центра по итогам 

дистанционного участия в мероприятиях различного уровня 

ежемесячно А. Касенова справка 

2.3 Совещания 

2.3.1 Вебинар МО: «Воспитательная работа: поиски, находки, успехи 

(из опыта работы ПДО)» 

17.09.2020 зав. отделами протокол, 

материалы 

выступлений 

2.3.2 Вебинар ПС: «Особенности обучения по обновленному содержанию 
дополнительного образования» 

24.09.2020 Ж. Темирова, 
заведующие 

отделами 

протокол, 
материалы 

выступлений 

2.4 Разработка методической продукции, публикации 

2.4.1 Освещение деятельности ДЮЦЭТ в СМИ, на странице ДЮЦЭТ, сайтах ОО, 
РУМЦ ДО, в социальных сетях согласно медиа-плана 

в течение 
месяца 

А. Касенова, 
зав.отделами 

информация, 
публикации  

2.5 Статистическая отчетность  

2.5.1 Отчеты зав. отделами 01.09.2020 зав.отделами отчеты 

2.6 Производственная деятельность 

2.6.1 Выполнение осенних агротехнических мероприятий в течение 
месяца 

М. Абдрахманов, 
зав.отделами 

 

2.7 Массовые мероприятия 

2.7.1  Проведение областной дистанционный Республиканский  этап форума юных 
краеведов, экологов и натуралистов «Табиғатты аяла» 

25.08 -
08.09.2020 

А. Касенова, 
Б. Текенова 

информация в 
СМИ 

2.7.2 Проведение дистанционный недели день открытых дверей «Один день из 

жизни Центра» 

07-11.08. 

2020 

А. Касенова, 

зав.отделами 

информация в 

СМИ 

2.7.3  Проведение городской дистанционный акция «Мы чистим мир» 07-11.09. 

2020 

А. Касенова, 

Б. Текенова 

информация в 

СМИ 
2.7.4  Проведение городской дистанционный акции «День без автомобиля» 

 

14-25.09. 

2020 

А. Касенова, 

Б. Текенова 

информация в 

СМИ 
2.7.5 Проведение онлайн акция  «Тіл ұлт байлығы», посвященное Дню языков 

народов Казахстана 
25.09.2020 А. Касенова, 

зав. отделами 
информация в 

СМИ 

 


