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2022-2023 оқу жылына мектеп кітапханасының 
жылдық жұмыс жоспары 


      1.  2022- 2023 оқу жылындағы кітапхананың негізгі міндеттері
1. Мектеп кітапхана жұмысын ұйымдастыруда жетекшілікке алады: 
-   Қазақстан Республикасының мемлекеттік білім беру ұйымдарындағы кітапхана қорын сақтау мен қалыптастыру ережесі (ҚР БжҒМ 19.01.2016  күнгі №44 бұйрығымен бекітілген):  
- Оқулықтар тізімі, оқу-әдістемелік жиынтықтар, құрал-жабдықтар және басқа да қосымша әдебиеттер, сонымен қатар электрондық тасығыштар.
2.Кітапхана педагогикалық құраммен тығыз байланыста жұмыс істейді. 
3.Оқушылардың кітапханаға келу ережесіне тәрбиелеу, кітапқа деген сүйіспеншілікті ояту.  
4.Кең ойлай білетін және нақты білімі бар, жан жақты дамыған Тәуелсіз Қазақстан Азаматын тәрбиелеу. 

    Жұмыстың мақсаты мен міндеттері 
1.оқушылардың оқу белсенділігін арттыру, оқу балаларды тартудың жаңа түрлерін табу; 
2. ыңғайлы кітапхана ортасын құру; 
3.оқырмандарды кітапты және басқа да ақпарат құралдарын пайдалануға, іздеуге, таңдауға, бағалауға дағдыландыру; 
4. салауатты өмір салтына қызықтыру және эстетикалық және экологиялық мәдениетті қалыптастыру; 
5. мәнді қарым-қатынасты дамыту және мәдениетке тәрбиелеу үшін оқушылардың қызығушылықтарын, қажеттіліктерін ескере отырып, кітапханада бос уақытты ұйымдастыру. 
   Жұмыстың негізгі бағыттары: 
1.Жаңа оқырмандарды тару және қайта тіркеу.
2. Жеке жұмыс жасау.
3. Білім саласы бойынша оқу-тәрбие үрдісіне көмекке әдебиеттерді насихаттау. 
4.Жаппай жұмыс: адамгершілік-құқықтық, патриоттық, экологиялық тәрбие жұмыстарын жүргізу; туған жер, салауатты өмір салты туралы кітаптарды насихаттауды жалғастыру. 
5.Кітапхана-библиографиялық білімді насихаттау: кітапхананы пайдалану ережесімен, қордың жай-күйімен, кітаптың құрылымымен және безендірілуімен, анықтамалық басылымдармен жұмыс істеу дағдыларын меңгерту.  


Кітапхана қорын қалыптастыру:
1.Кітапхана қорын ұйымдастыру.
2.Әдебиеттерді қабылдау. Есеп. Өңдеу. 
3.Ескірген және скі әдебиеттерді есептен шығару. 
4.Мерзімді басылымдарға жазылу.
5.Кітапты сақтау жұмыстары.

II. Бақылау көрсеткіштері

	р/н
	Бақылау көрсеткіштері
	2022-2023

	1
	Кітап қоры
	63766

	2
	Көркем әдебиет
	14546

	3
	Оқулықтар қоры
	48305

	4
	Электрондық оқулықтар
	998

	5
	Жалпы оқушылар
	2315

	7
	Оқырмандар саны
	2250

	8
	Қатысу саны
	16855

	9
	Кітап беру
	62100

	10
	Кеңес сұрау
	25



1.Оқулықпен оқушыларды қамтамасыз ету және жаңа оқулықтармен толықтыру. 
2.Мектеп кітапханасымен бірінші сынып оқушыларына арналған таныстыру саяхатын ұйымдастыру. 
3.Кітапханаға жазылу кезінде кітапхана қорын қолдану ережесін оқырмандарға түсіндіру. 
4.Кітапхана жұмысында көмек көрсету үшін белсенді оқырманды тарту. 
5.Борышкерлерді дер кезінде анықтап, олармен жұмыс жасау. 
6. Оқу-тәрбие үрдісін қамтамасыз ету мақсатында (сынып сағаттарына материалдарды таңдап, жинау) мұғалімдерге көмек көрсету. 
7.Оқулықтарға тапсырыс құру мен ұйымдастыру. 
  



Кітапхана қорын қалыптастыру. 

	№ р/н
	Мазмұны
	Уакыты
	Жауаптылар


	1
	Кітап қорын құруды меңгеру және оны қолданудың талдауы. 
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	2
	Қорды жинақтау:
А/ басылымға жазылуды ресімдеу.
Б/ әдебиеттер сатып алу. 
В/ әдебиеттерді қабылдау, есепке алу және өңдеу.
	
Қазан, сәуір
Әдебиеттердің түсу мүмкіндігіне қарай 

	Калиева К.А.

	3
	Ескі және ескірген әдебиеттерді алу және есептен шығару. 
	қараша
	Калиева К.А.

	4
	Қорға жаңа басылымдарды орналастыру
	Түсуіне қарай
	Калиева К.А.

	5
	Ашық қолжетімділікті ұйымдастыру
	Жүйелі түрде 
	Калиева К.А.

	6
	Кітапхана қорын сақтау бойынша шаралар. Ұсақ жөндеулер. «Книжкин Айболит » жұмысы.
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	7
	Тазалық күні /Санитарлық күн/.
	4-ші сенбі
	Калиева К.А.



Окулық қорымен жұмыс істеу. 
	№ 
р/н
	Мазмұны. 
	Уакыты. 
	Жауаптылар

	1.
	Оқулықтарға жалпы мектептік тапсырыс жасау. 
	Қаңтар-ақпан
	Калиева К.А.

	2.
	Қабылдау. Жаңа оқулықтарды техникалық өңдеу, есепке алу.
	Түсуіне қарай
	Калиева К.А.

	3.
	Оқулықтардың картотекасындағы тіркеу карталарын толықтыру және өңдеу
	Түсуіне қарай
	Калиева К.А.

	4.
	Жаңа басылымдарды орналастыру
	
	Калиева К.А.

	5.
	Оқу және әдістемелік әдебиеттерді есептен шығару. 
	Қараша, маусым
	Калиева К.А.

	6.
	Оқулықтардың сақталуын қамтамасыз ету.
А/ оқулықтардың сақталу жағдайын тексеруге арналған рейдтер. 
Б/оқу қорын тексеру
	Қараша, ақпан, маусым
	Калиева К.А. 

	7
	Оқу құралдарын таза, ұқыпты ұстау мен оны сақтау бойынша әңгіме-кеңес жүргізу. 
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А. 


 
Оқу мәдениетіне тәрбиелеу. Кітапханалық сабақтар. 
	№ р/н
	Мазмұны
	Уакыты
	Жауаптылар

	1
	Кітапхан қорымен оқушыларды таныстыру. Көрмелер бойынша кеңес өткізу. 
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	2
	Кітапхананы қолдану ережесімен оқырмандарға ұдайы түсіндіру. 
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	3
	Жүйелі каталогты өңдеу бойынша жұмыс. 
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	4
	Кітапхананы БАҚ насихаттау. 
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	5
	Жоспар бойынша кітапханалық сабақтар. 
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.



Оқырмандармен жұмыс: 
        а) Жеке жұмыс.
	№ р/н
	Мазмұны. 
	Уакыты. 
	Жауапты.


	1
	Оқырмандарды ұдайы оқуға тарту. 
	Жыл бойы
	Калиева К.А.

	2
	Саяхат жасау арқылы кітапханаға оқырмандарды тарту. 
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	3
	Оқудың жеке және тгоптық жетекшілігін жүргізу. 
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	4
	Оқырмандардың кітапханаға жазылуы мен кітап қайтаруы туралы әңгімелесу. 
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	5
	Борышкерлермен жұмыс
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.



III. Көркем әдебиеттерді насихаттау және оқырмандармен жұмыс
	№
р/н
	Мазмұны
	Уақыты

	Жауапты.


	1
	Оқулықтарды қабылдау, өңдеу, шығару.
	Тамыз-қыркүйек
	КалиеваА.К


	1
	1 қыркүйек- Білім күні. Жаңадан  түскендер туралы ақпарат. 

	қыркүйек
	Калиева К.А

	
	Мұғалімдердің ақпараттық беті «Мектеп кітапханасына келген жаңалықтар»
	қыркүйек
	Калиева К.А

	2
	«Тілім менің - досым» Қазақстан халықтарының тілдер айлығы 
	қыркүйек
	Калиева К.А

	3
	Ұдай көрнекілік-кітап көрмесін жаңартып отыру: 1. «5-6 сыныптардың көркем әдебиеті»,2. «Білім ізденісінде»,3. «Үш мыңжылдықтағы Қазақстан»,4. «ҰБТ пен емтиханға дайындық бұрышы»,5. «Тұңғыш Президент күні- тарихи маңызы»
	қыркүйек
	Калиева К.А


	4
	«ҰМК жаңалықтар» ашық есік күні. Жаңадан алынған кітап көрмелері және мұғалімдерге арналған кітаптар мен мерзімді басылымдарға шолу. 
	қыркүйек
	Калиева К.А

	5
	«Жылдың мерейтойлары» циклінен кітап көрмесі. 

	қыркүйек
	Калиева К.А

	6
	

«Қазақстан Республикасының рәміздеріне 30 жыл»


- «Менің туған жерім –менің Қазақстан!»- көрме-әңгімесі; 
 «Мемлекет рәміздері» - буклетті ресімдеу;
 «Кітап дилижансы»- кітапхана сабағы;
«Ұстаз – атың асқақ» кітап көрмесі.


	қазан
	Калиева К.А

	7
	Кітапхана сабағы «Мектеп кітапханасы – табыс аумағы» -кітапханаға саяхат; 
Презентация «Кітапханамен таныстыру» Оқырмандыққа қабылдау.
	қазан
	КалиеваК.А

	8
	«Оқулық, қалың қалай?» рейді
	қазан
	Калиева К.А

	9
	 «Бір ел-бір кітап» акциясы.
Книжная выставка «Бір ел – бір кітап» кітап көрмесі.
- «Әдебиет жұлдыздары» көрмесі» 
	қараша
	Калиева К.А

	10
	1 –Кеңес Одағының батыры, жазушы Талғат Бигельдиновтың туғанына 100 жыл (1912-1922) 
2 – Кеңес Одағының батыры Мәншүк Маметованың туғанына 100 жыл (1912-2022)
 3- жазушы Әзілхан Нұршайықовтың туғанына 100 жыл (1912-2022)  
	қараша
	Калиева К.А

	11
	Темегі шегуден бас тартудың Халықаралық күні: «Қиындықтың алдын алу» көрме-әңгімелесу. 
	қараша
	Калиева К.А

	12
	13 қараша «Кедергілер күні» 
 «Мейірімділік – жанның шуағы» сынып сағаты
	қараша
	Калиева К.А

	13
	«Ең көп оқитын сынып» сайысы 1-11 сыныптар 
	қыркүйек-мамыр
	Калиева К.А


	14
	«Жыл мерейтойлары» кітап көрмесі циклдары  

	желтоқсан
	Калиева К.А

	15
	Тәуелсіздік күніне арналған зияткерлік ойын «Қазақстан білгірлері» 
	желтоқсан
	Калиева К.А

	16
	-Саясаткер, жазушы, ақын, белгілі қоғам қайраткері Ахмет Байтұрсыновтың туғанына 150 жыл (1872-2022) 
	желтоқсан
	Калиева К.А

	17
	Балалар оқу айлығы: «Кітап оқу мәртебелі»; 
-«Менің сүйікті кітабым» пікірлер көрмесі 
	желтоқсан
	Калиева К.А

	18
	 «Ертегіге саяхат» презентация 
	желтоқсан
	Калиева К.А

	19
	
14 ақпан – Халықаралық кітап сыйлау күні (отмечается с2012 жылдан бастап аталып келеді) акциясы: «Кітапханаға кітап сыйлайық»

	ақпан
	КалиеваК.А


	20
	-8 наурызға арналған көрме әңгімесі: «О, әйел қауымы, сен барлық гүлдерден де әдемісің, сұлусың.... 
	наурыз
	Калиева К.А

	21
	«Оқулық, қалың қалай?» рейді
	наурыз
	Калиева К.А

	22
	 «Ұлыс оң болсын!» көрмесі
Презентация-ойыны: «Наурыз келді –Нұр келді»
	наурыз
	

	
	
	
	

	25
	«Жыл мерейтойлары» кітап көрмесі циклдары  
-Саясаткер, жазушы, ақын, белгілі қоғам қайраткері Ахмет Байтұрсыновтың туғанына 150 жыл (1872-2022) 
-Ақын Қасым Аманжоловтың 110 жылдығы
	сәуір
	БралиноваМ.С

	26
	Бүкіләлемдік кітап күні: 
-«Қалай жақсы оқырман болуға болады?» еске салу;
 
 «Ең үздік оқырман» дөңгелек үстелі
	сәуір
	Калиева К.А

	27
	9 мамырға арналған шаралар циклы: -кітап көрмесі: «Жеңіс шежіресі»
	мамыр
	Калиева К.А

	28
	«Балаларға соғыс туралы оқимыз» акциясы
	мамыр
	Калиева К.А

	29
	Сауалнама: «Ал кітапта соғыс сәттері туралы естелік»
	мамыр
	Калиева К.А

	30
	Борышкерлермен жұмыс. Сынып бойынша борышкерлер тізімін дайындау. 
	мамыр
	Калиева К.А


	31
	Сыныптар бойынша оқулықтарды жинау. 
	мамыр
	Калиева К.А

	32
	- Көркем және оқу әдебиеті қорымен жұмыс (қала мектептері бойынша пайдаланылған оқулықтарды қайтару, оқу және көркем әдебиетті сақтауда көркем әдебиет пен оқулықтарды орналастыру )
- әдебиеттерді есептен шығару.
 -өткен оқу жылы үшін есеп жасау.
 - келесі оқу жылына жоспар құру.
 - кітапхананы жөндеу және тазалау.
 - келесі оқу жылына арналған көрмелерді, тақырыптық сөрелерді безендіру.
 - білім бөлімінен оқулықтар қабылдау
	маусым-тамыз
	Калиева К.А





Педагогикалық ұжыммен жұмыс.

	№ р/н
	Мазмұны
	Уакыты
	Жауапты.
 

	1
	Мұғалімдерді жаңа әдебиеттің түсуі туралы ақпараттандыру.
	Түсуіне қарай
	Калиева К.А.

	2
	Педагогикалық кеңестерге, ӘБ секциясының отырыстарына дайындалуға көмек көрсету.
	Жыл бойында
	Калиева К.А.

	3
	Мұғалімдер күніне дайындық үшін әдебиеттерді таңдау.
	қазан
	Калиева К.А.

	4
	Мектептің әдістемелік тақырыбы бойынша жұмыс .
	Жыл бойында
	Калиева К.А.

	5
	Жыл тақырыбы бойынша әдебиеттерді таңдау, картотеканы ресімдеу.
	Жыл бойында
	Калиева К.А.



          Кітапхана жарнамасы. Техникалық базалық материалдарды нығайту.

	№ р/н
	Мазмұны
	Уакыты
	Жауаптылар

	1
	Кітапхананың жұмысын бұқаралық ақпарат құралдарында жариялау.
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	2
	Оқу жылының соңында кітапханада жөндеу және кітаптарды сақтау жұмыстарын жүргізу
	Кестеге сәйкес
	Калиева К.А.

	3
	Мүмкіндігінше жаңа жиһаз сатып алу
	Кестеге сәйкес
	Калиева К.А.


Аудандық кітапхана және басқа ұжындармен қарым – қатынас

	№ р/н
	Мазмұны
	Уакыты
	Жауаптылар

	1
	Гайдар атындағы орталық балалар кітапханасына саяхат
	қараша
	Калиева К.А.

	2
	Облыстық балалар кітапханасына саяхат 
	сәуір
	Калиева К.А.



Оқу үрдісіне көмек
	№ р/н
	Мазмұны
	Мерзімі
	Жауаптылар

	1
	Пәндік апталарды өткізу үшін материалды таңдау.
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	2
	"Мектеп оқулықтарының беттерінен тыс" көрмесі.
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	3
	"Қызықты сабақтар әлемінде" көрмесі
	Жүйелі түрде
	Калиева К.А.

	4
	«Емтиханға дайындал» бұрышы
	Сәуір-мамыр
	Калиева К.А.
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