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Административно-хозяйственная деятельность
на 2022 – 2023 учебный год
	Сроки
	Мероприятия
	Ответственные 

	сентябрь
	1. Производственное собрание №1:
· Содержание работы ДУ санаторного типа;
· Правила внутреннего распорядка ДУ;
· Подготовка ДУ к началу учебного года;
· Инструктаж по ОТ, ТБ, ПБ;
· Инструктаж по охране жизни и здоровья детей.
· Инструктаж по проведению антитеррористических мероприятий.
· Создание профорганизации ДУ;
· Сохранность материальной базы;
· Система оплаты труда.
· Формирование ЗОЖ в ДУ.
	руководитель, методист, медицинская сестра, завхоз

	раз в квартал 
октябрь
	1. Ежеквартальный субботник по очистке территории ДУ.
	руководитель, бухгалтер, 
завхоз

	
	2. Инвентаризация.
	

	ноябрь
	1. Консультация для помощников воспитателя «Требования к организации питания в ДУ»
	руководитель, 
медицинская сестра

	декабрь
	1. Контроль за закладкой продуктов, ревизия продуктов на складе.
	руководитель, медицинская сестра

	
	2.Подготовка к новому году.
	

	январь
	1. Производственное собрание №2:
· Анализ заболеваемости первое полугодие, посещаемость;
· Инструктаж по ТБ, ЧС, ГО;
· Составление графика отпусков.
· Разное: трудовая дисциплина, санитарное состояние всех помещений.
	руководитель, методист, медицинская сестра, завхоз

	
	2. Стат.отчет Ф – 85 К
	

	февраль
	1. Консультация для сотрудников ДОУ «Профилактика простудных заболеваний»
	медицинская сестра, завхоз

	
	2. Ревизия электрического и сантехнического оборудования.
	

	март

	1. Производственное собрание №3:
· Очистка крыши от снега и льда;
· Подготовка территории ДОУ к весеннему периоду;
· Выполнение норм СанПиН в ДОУ.
	руководитель,
 завхоз

	раз в квартал апрель 
	1. Организация устранения весеннее - паводковых последствий.

	руководитель, методист, завхоз

	
	2. Высадка рассады.
	

	май
	1. Подготовка отопительной системы 
      2.  Анализ заболеваемости второе полугодие;
	завхоз,
медицинская сестра

	июнь
	1. Производственное собрание №4:
· Летний режим работы ДУ;
· Инструктаж летне-оздоровительной работы;
· Соблюдение правил СанПиН в летний период, планирование меню на летнее время.  
· Отчет комиссии по контролю за организацией питания в группах
	руководитель, методист, медицинская сестра

	
	2. Консультация для педагогов «Профилактика детского травматизма в летний период»
	

	июль
	1. Подготовка к приемной комиссии ДУ к новому учебному году
	руководитель, методист,
бухгалтер,
 завхоз

	
	2. Составление годового плана работы ДУ на 2023 – 2024 учебный год
	

	август
	1. Приемная комиссия по подготовке ДУ к новому учебному году


	руководитель, методист,
медицинская сестра,
 завхоз
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 Руководитель  ГККП «Санаторный ясли – сад №49»
______  Смагулова Ж.А
«___»  _____________  20 ___ г.
                                                                                    
Работа с младшим обслуживающим персоналом
на 2022 – 2023 учебный год
	Сроки
	Содержание
	Ответственные 

	сентябрь
	Инструктаж «Санитарно-гигиенические правила СанПиН в ДУ».
	руководитель

	октябрь
	Инструктаж «Должностные инструкции помощников воспитателя в  ДУ».
	медицинская сестра

	ноябрь
	Консультация «Подготовка групповых помещений к зимнему периоду».
	завхоз,
 медицинская сестра

	декабрь
	Практикум «Сервировка стола и питание детей в группах».
	медицинская сестра

	январь
	Инструктаж по ТБ в прачечной, работа с электромашинами.
	завхоз

	февраль
	Инструктаж по ТБ на пищеблоке, работа с электроприборами.
	завхоз

	март
	Инструктаж «Правила обработки посуды, проветривание групповых помещений, смена постельного белья».
	медицинская сестра

	апрель
	Консультация «Система проветривания в групповых помещениях»
	медицинская сестра

	май
	Практикум ««Раздача пищи на пищеблоке. Сервировка стола и питание детей в группах».
	руководитель, медицинская сестра

	июнь
	Инструктаж по ТБ в летний период.
	завхоз, 
медицинская сестра

	июль
	Консультация «Соблюдение питьевого режима, обеспечение питьевой водой детей на прогулке с соблюдением гигиенических норм».
	медицинская сестра

	август
	Консультация «Профилактика кишечных инфекций у детей летом в ДУ».
	медицинская сестра
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