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№21  жалпы орта беретін мектеп кітапханасының
мақсаттары мен міндеттері.

-  Ұлтымыздың сан ғасырлық өмір- тіршілігі тәрбиесі де қортылып, үзілмес рухани желі тартып келе жатқан озық салт-дәстүрлерін, өнер- білімдерін жан- жақты тарату.
-   Тілі мен тарихы, дүниетанымдылығын насихаттай отырып, лжандылыққа, отансүйшілікке баулу;
-   Егеменді еліміздің ертеңіне тіреу, іргесіне сүйеу болатын жастарымызды жан- жақты жетілдіруге байланысты әдістемелік материалдарды насихаттау;
-    Жастарымызды ой-санасымен талғам таразысын жан – жақты дамуына әсер ететін дүниежүзінде болып жатқан саяси жаңалықтармен үнемі хабардар ету.

Кітапхана жұмысының міндеті;

-    Кітапханаға оқырмандарды үнемі тартып отыру;
-    Кітапхана қорын насихаттау;
-    Кітап қорын толықтыру;
-    Мәдени көпшілік жұмыстар жүргізу;
-    Оқу жылы бойы оқулықтармен, жаңа кітаптармен, борышкерлермен жұмыс жүргізу;
-    Мектепшілік өткізілетін жұмыстарға материалдар жинақтау;
-    Жаңа әдеби кітаптардың ұсынба тізімдерін жасау.
-     Баспасөз беттеріндегі ағымды жаңалықтарды уақтылы хабардар етіп отыру.







	ОҚЫРМАНДАРМЕН ЖҰМЫС
РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

	Основные направления работы
	Мероприятия
	Ответственные

	Мерзімі
Срок

	Педагогикалық ұжыммен жұмыс./Работа с педагогическим коллективом
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах Выставки
Онлайн выставки на страницах инстаграмм

	Библиотекари
	По мере поступления

	
	Подбор литературы в помощь проведению предметных недель, классных часов
	Библиотекари
	В течении года

	Мектеп оқушыларымен жұмыс./Работа с учащимися школы
	Обслуживание учащихся школы, рекомендательные беседы при выдаче книг, о прочитанном, о новинках, консультации

	Библиотекари
	Постоянно

	
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов осмотра до классных руководителей.
	Библиотекари
	В конце
месяца

	
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения 
Беседа
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Проведение рейдов по сохранности учебников
 Рейды
	Кл.рук
Библиотекари
	1 раз в 2четверти

	
	Ремонт книг, переплетов
	Кл.рук
Библиотекари
	По мере необходимости

	
Көпшілік жұмыс. 
Массовая работа

	1 Қыркүйек – Білім күні 
Көрме 
	Кітапханашылар
	01.09.2025

	
	Тілдер күніне орай «Тіл тірегіміз, соғып тұрған жүрегіміз» атты көрме
	Кітапханашылар

	24.09.2025

	
	25 қазан - Республика күніне орай «Туған өлкем қандай көркем» атты әдеби кеш
	Кітапханашылар
Сынып жетекшілер
	22.10.2025

	
	«ҚР Ұлттық валютасы – теңге күні»/ «День национальной валюты» Выставка, беседа, презентация
1-4кл
	Кітапханашылар, сынып жетекшілер
	Қараша

	
	«Жер – біздің ортақ үйіміз» «Земля наш общий дом» Экология тақырыбына викторина
9-10- сыныптар
	Кітапханашылар, сынып жетекшілер
	Қаңтар

	
	«Бір ел-бір кітап» - 2026 Ақпарат сағаты
7-8 сыныптар
	Кітапханашылар, сынып жетекшілер
	Ақпан

	
	«7 апреля – Всемирный день здоровья»
 6-сыныптар

	Кітапханашылар, сынып жетекшілер
	Сәуір

	
	Ақын, ағартушы Абай Құнанбаеевтың туғанына 180 жыл 
Көрме, әңгіме, презентация
5-7 сынып
	Кітапханашылар, сынып жетекшілер
	Тамыз

	
	День Победы в ВОВ Выставка, беседа.онлайн чтения стихов
1-11кл
	Кітапханашылар, сынып жетекшілер
	Мамыр

	
Жаратылыстану, денсаулық сақтау ғылымдарын насихаттау



	«Денсаулық  зор байлық » Көрме, дөңгелек стол
	Кітапханашылар, сынып жетекшілер
	Қараша

	
	«СПИД –ғасыр зобалаңы» Әнгіме
	Кітапханашылар, сынып жетекшілер
	Желтоқсан

	
	«Жол тәртібін білу,аман-есен жүру Танымдық сабақ»
	Кітапханашылар, сынып жетекшілер
	Ақпан

	Ел тарихы және өлке тануға 
қызығушылығын қалыптастыру
	«Мой любимый город» Павлодарской области (виртуальное путешествие в прошлое и настоящее) Краеведческий час с учащимися 5-6 классов
	Библиотекари
	октябрь

	
	«Оқуға құштар мектеп» жобасы аясында Әбіш Кекілбаевтың  туғанына 85 жылдығына орай әдеби сағат 
 
5-9 сынып
	Кітапханашылар
Сынып жетекшілері
	Желтоқсан

	
	«Мой любимый город» Павлодарской области (виртуальное путешествие в прошлое и настоящее) Краеведческий час с учащимися 5-6 классов
	Библиотекари
	октябрь

	
	«Оқуға құштар мектеп» жобасы аясында Құнанбаев Абай, ақын, композитор, философ, ағартушы, жазба әдебиетінің 
негізін салушы, туғанына 180 жыл (1845-1904) көрме
мәнерлеп оқу 
	1-9 сынып
Кітапханашылар
Сынып жетекшілері
	27.10.2025

	
	Иса Байзақовтың туғанына 125 жыл
	Кітапханашылар

	03.10.2025

	
	Әнуар Әлімжановтың туғанына 95 жыл
	Кітапханашылар

	12 мамыр 

	Эстетикалық және өнегелі 
тәрбие
	«Кітап алтын қазына» Кітапхана сабағы
	Кітапханашылар, сынып жетекшілер
	қаңтар

	
	8 наурыз международный женский праздник выставка
Женские образы в казахской литературе
«Великие дочери Великой степи»
	Библиотекари
	наурыз

	
	«Наурыз мейрамы»
Ряд мероприятий
1-4 классы
	Библиотекари
	наурыз

	
	«Қазақ халқының тыйым сөздері» Тәрбие сағаты
	Шильдебаева З.А. 
Сынып жетекшілір
	наурыз

	
	«Халықтар достығы жасасын!» көрме
	Кітапханашылар
	мамыр

	Заң білімін құқықтың мәдениетін қалыптастыру тәрбиесі
	«Құқықтары мен міндеттері»
«Права и обязанности» Құқықтық ойын
Правовая игра
5-7 сыныптар
	Библиотекари
	 қараша

	
	«Төтенше жағдайдың алдын алу» әңгіме
	Кітапханашылар
	сәуір

	
	«Конституция күні» көрме
	Кітапханашылар
	тамыз

	Балалар кітаптарын 
насихаттау
	«Кітапханаға  саяхат»
	Кітапханашылар
	Қыркүйек


	
	«Кітаптың пайдасы» Әнгіме
	Кітапханашылар
	Қазан


	
	«Кітап қалай пайда болды» Тарихи сабақ
	Кітапханашылар
	Қаңтар 

	
	«Балаларды кітап оқуға баулу» Кітапхана сабағы
	Кітапханашылар
	Қараша-мамыр

	
	«В гостях у сказки» литературная игра для учащихся начальных классов
	Библиотекари
	ноябрь

	
	«Как делают книгу» виртуальное путешествие для учащихся 2 классов
	Библиотекари
	февраль

	
	«Ты журналы полистай – миллион чудес узнай» Экскурсия
	Библиотекари
	октябрь

	
	Bookсrossing - книгообмен
	Библиотекари
	сентябрь-май

	
	100 книг для чтения: список книг, фото книг с QR-кодом
	Библиотекари
	сентябрь-май

	
	READx (публичная отзыв, реклама книги спикером) с учащимися 5-11 классов
	Библиотекари
	сентябрь-май

	
	«Здравствуй, книжкин дом!» экскурсия для учащихся 1 классов
	Библиотекари
	сентябрь-ноябрь

	Кітапхана сабақтары
	Iiteray game Составить из букв название книги, фамилию писателя, героя и т.д. (на перемене)
	Библиотекари
	октябрь-май

	
	Библиофреш «Знакомьтесь – новинки!»
	Библиотекари
	октябрь-май

	
	«А у книжки – юбилей! 
Книги – юбиляры 2025 года»  -Библиотечный квилт
	Библиотекари
	январь

	
	Акция  посвященная Международному дню книгодарения - 14 февраля

	Библиотекари
	февралъ

	

Кітапхана қорларын сақтау,жинау 
және іріктеу
	Кітапхана қорын толтыру ж/е өндеу

	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Кітапхана қорларын жүйелі зерттеу

	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Жаңа кітаптарды өндеу
	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Жоғалған кітаптардың орнына алған кітаптардың жұмыс жасау
	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Библиотечные  уроки  Кітапханаға алғашқы саяхат: «оқырман», «кітапхана», «кітапханашы» ұғымдармен, кітапхана жұмысымен, кітапханамен танысу. 1- сынып

	Кітапханашылар
	қазан-сәуір

	
	 Балаларға арналған газет- журналдар: газет, журналдар туралы түсінік беру, мақала, журналист, корреспондент, редакция сияқты сөздермен таныстыру. Балаларға арналған басылымдар көрмесі. 2- сынып

	Кітапханашылар
	қазан-сәуір

	
	 Кітаптың құрылысы: сыртқы мұқабасы, мазмұны, алғы сөзі, соңғы сөзі туралы түсінік. 3 сынып

	Кітапханашылар
	қазан-сәуір

	
	.«Кітап қалай жасалады?» (кітап басып шығару жолдары, кітап шығаруға қатысты бар түрлі мамандық иелері).
4-сынып

	Кітапханашылар
	қазан-сәуір

	
	Кітаптың құрылысы: аннотация, алғы сөз, соңғы сөз, мазмұны, сөздік.Кітап таңдауда және оқуда кітап құрылысы туралы білімдерін пайдалану. 5-сынып
	Кітапханашылар
	қазан-сәуір

	Ақпараттық-анықтамалық 
библиографиялық қызметі
	Стенд «Оқырман бұрышы»
	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Комплектеу, есептеу, қормен жұм
	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Қабылдау тексеру техникасын жөндеу, жаңа түсілімдер классификациясы
	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Мүлікті қаттау және жаңа кітаптарды құндық тексеру
	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Тіркеу, кітап қатарымен щығаруды белгілеу. Акті жазу.
	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Әдебиетті сөрелерге жайғастыру.
	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Қарау,ескірген кітаптарды сөреден алып тастау
	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Оқырманнан жоғалған кітап орнына алған кітаптарды тіркеу, дәптерге жазу.
	Кітапханашылар
	Үнемі

	
	Басылымдарға жазылу
	Кітапханашылар
	Үнемі



Библиотекарь;     К.М.Мусаева




























Основные задачи и цели школьной библиотеки 
средней общеобразовательной школы №21 

 - Многовековое жизнеобеспечение нашей нации, всестороннее распространение передовых традиций, искусства и знаний, которые несут в себе незыблемую духовную линию.
- Привитие патриотизма, патриотизма, пропаганды языка и истории, мировоззрения;
- Пропаганда методических материалов, связанных с всесторонним совершенствованием нашей молодежи, которая будет опираться на будущее суверенной страны;
-Постоянно информировать учащихся о политических новшествах, происходящих во всем мире, влияющих на всестороннее развитие шкалы вкусов.

Основные задачи работы школьной библиотеки
- Постоянное привлечение читателей в библиотеку;
 - Пропаганда библиотечного фонда;
 - Пополнение книжного фонда; 
- Проведение культурно-массовых работ; 
- Работа с учебниками, новыми книгами, должниками в течение учебного года; 
- Комплектование материалов к работе, проводимой в школе; 
- Составление списков предложений новых литературных книг.
 - Своевременное информирование актуальных новостей на страницах сайта школы, прессы.









	ОҚЫРМАНДАРМЕН ЖҰМЫС
РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

	Основные направления работы
	Мероприятия
	Ответственные

	Мерзімі
Срок

	Педагогикалық ұжыммен жұмыс./Работа с педагогическим коллективом
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах Выставки
Онлайн выставки на страницах инстаграмм

	Библиотекари
	По мере поступления

	
	Подбор литературы в помощь проведению предметных недель, классных часов
	Библиотекари
	В течении года

	Мектеп оқушыларымен жұмыс./

Работа с учащимися школы
	Обслуживание учащихся школы, рекомендательные беседы при выдаче книг, о прочитанном, о новинках, консультации

	Библиотекари
	Постоянно

	
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов осмотра до классных руководителей.
	Библиотекари
	В конце
месяца

	
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения 
Беседа
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Проведение рейдов по сохранности учебников
 Рейды
	Кл.рук
Библиотекари
	1 раз в 2четверти

	
	Ремонт книг, переплетов
	Кл.рук
Библиотекари
	По мере необходимости

	
Көпшілік жұмыс. 

Массовая работа

	1 Сентября - День знаний  
Книжная выставка 
	Библиотекари
	01.09.2025

	
	Ко дню языков  книжная выставка под названием «Тіл тірегіміз, соғып тұрған жүрегіміз» 
	Библиотекари 
	24.09.2025

	
	Мероприятие ко дню Республики Казахстан 25 октября Литературный вечер  «Туған өлкем қандай көркем» 
	Библиотекари

Классные руководители
	22.10.2025

	
	«ҚР Ұлттық валютасы – теңге күні»/ «День национальной валюты» Выставка, беседа, презентация
1-4кл
	Библиотекари

Классные руководители
	Ноябрь 

	
	«Жер – біздің ортақ үйіміз» «Земля наш общий дом» Экология тақырыбына викторина
9-10- сыныптар Викторина на тему экологии -9-10 классы
	Библиотекари

Классные руководители
	Январь

	
	Мероприятие посвященное Республиканской акции «Одна страна- одна книга» - 2026 Час информации
7-8 классы
	Библиотекари

Классные руководители
	Февраль

	
	«7 апреля – Всемирный день здоровья»
 6-классы

	Библиотекари

Классные руководители
	Апрель

	
	Мероприятие посвященное 180-летию писателя просветителя Абая Кунанбаева 
Книжная выставка, презентация
5-7 классы 
	Библиотекари

Классные руководители
	Август

	
	День Победы в ВОВ Выставка, беседа.онлайн чтения стихов
1-11кл
	Библиотекари

Классные руководители
	Май

	Жаратылыстану, денсаулық сақтау ғылымдарын насихаттау/
Пропаганда литературы  естесственных наук, здравоохранения 


	«Твое здоровье- богатство » Книжная выставка, круглый стол
	Библиотекари

Классные руководители
	Ноябрь

	
	«СПИД –трагедия века” Беседа
	Библиотекари

Классные руководители
	Декабрь

	
	«Правила дорожного движения” Час познания
	Библиотекари

Классные руководители
	Февраль

	Ел тарихы және өлке тануға 
қызығушылығын қалыптастыру/
 История страны и края формирование интереса
	«Мой любимый город» Павлодарской области (виртуальное путешествие в прошлое и настоящее) Краеведческий час с учащимися 5-6 классов
	Библиотекари
	октябрь

	
	«Балалар кітапханасы» жобасы аясында Әбіш Кекілбаевтың  туғанына 85 жылдығына орай әдеби сағат 
 
5-9 классы

	Библиотекари

Классные руководители
	Декабрь

	
	«Мой любимый город» Павлодарской области (виртуальное путешествие в прошлое и настоящее) Краеведческий час с учащимися 5-6 классов
	Библиотекари
	октябрь

	
	«Оқуға құштар мектеп» жобасы аясында Құнанбаев Абай, ақын, композитор, философ, ағартушы, жазба әдебиетінің 
негізін салушы, туғанына 180 жыл (1845-1904) көрме
мәнерлеп оқу 
	Библиотекари

Классные руководители
	27.10.2025

	
	Иса Байзақовтың туғанына 125 жыл
	Библиотекари

Классные руководители
	03.10.2025

	
	95 лет со дня рождения Ануара Алимжанова 
	Библиотекари


	12 мая

	Эстетикалық және өнегелі 
Тәрбие/ Эстетическое и нравственное воспитание
	«Книга - золотое сокровище» библиотечный урок
	Библиотекари

Классные руководители
	январь

	
	8 наурыз международный женский праздник выставка
Женские образы в казахской литературе
«Великие дочери Великой степи»
	Библиотекари
	март

	
	«Наурыз мейрамы»
Ряд мероприятий
1-4 классы
	Библиотекари
	март

	
	«Запретные слова казахского народа» воспитательный урок
	Шильдебаева З.А. 
Классные руководители
	март

	
	«Да здравствует дружба народов!» книжная выставка

	Библиотекари
	май

	Заң білімін құқықтың мәдениетін қалыптастыру тәрбиесі/ Воспитание юридического образования формирование культуры права
	«Права и обязанности» Правовая игра
5-7 классы
	Библиотекари
	ноябрь

	
	«Предотвращение чрезвычайной ситуации» беседа
	Библиотекари
	Апрель 

	
	«День Конституции Республики Казахстан» выставка
	Библиотекари
	Август 

	Балалар кітаптарын 
Насихаттау/ Пропаганда детских книг
	«Экскурсия в библиотеку»
	Библиотекари
	Сентябрь


	
	«Польза чтения книг» беседа
	Библиотекари
	Октябрь


	
	«История появления книги» исторический час
	Библиотекари
	Январь

	
	«Привлечение детей к чтению книг» библиотечный урок
	Библиотекари
	Ноябрь - май

	
	«В гостях у сказки» литературная игра для учащихся начальных классов
	Библиотекари
	ноябрь

	
	«Как делают книгу» виртуальное путешествие для учащихся 2 классов
	Библиотекари
	февраль

	
	«Ты журналы полистай – миллион чудес узнай» Экскурсия
	Библиотекари
	октябрь

	
	Bookсrossing - книгообмен
	Библиотекари
	сентябрь-май

	
	100 книг для чтения: список книг, фото книг с QR-кодом
	Библиотекари
	сентябрь-май

	
	READx (публичная отзыв, реклама книги спикером) с учащимися 5-11 классов
	Библиотекари
	сентябрь-май

	
	«Здравствуй, книжкин дом!» экскурсия для учащихся 1 классов
	Библиотекари
	сентябрь-ноябрь

	Кітапхана сабақтары/ Библиотечные уроки
	Iiteray game Составить из букв название книги, фамилию писателя, героя и т.д. (на перемене)
	Библиотекари
	октябрь-май

	
	Библиофреш «Знакомьтесь – новинки!»
	Библиотекари
	октябрь-май

	
	«А у книжки – юбилей! 
Книги – юбиляры 2025 года»  -Библиотечный квилт
	Библиотекари
	январь

	
	Акция  посвященная Международному дню книгодарения - 14 февраля

	Библиотекари
	февралъ

	Кітапхана қорларын сақтау,жинау 
және іріктеу/ Хранение и сохранность  библиотечного фонда
	Хранение и сохранность  библиотечного фонда
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Исследование и анализ книжного фонда
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Обработка вновь поступившей литературы
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Обработка книг взамен утерянных 
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Библиотечные  уроки;
Первое путешествие в библиотеку: «читатель», «библиотека», «библиотекарь» знакомство с работой библиотеки, распорядком дня и правилами библиотеки. 1- классы

	Библиотекари
	Октябрь - апрель

	
	 Газеты  и журналы для учащихся: дать сведения о газетах и  журналах. Познакомить со словами статья,  журналист, корреспондент, редакция. Ознакомить с выставкой газет и журналов. 2- классы

	Библиотекари
	Октябрь - апрель

	
	 Строение книги: обложка, предисловие,  содержание, алғы сөзі, заключение . Познакомить учащихся 3 классов


	Библиотекари
	Октябрь - апрель

	
	.«Как производитса книга?» (путь печатания книги, специальности предназначенные для выпуска книги).
4- классы 
5- 

	Библиотекари
	Октябрь - апрель

	
	Конструирование книги: аннотация, предисловие, последнее слово, содержание, словарь. Использование знаний о книжном строительстве при выборе и чтении книг. 5 класс
	Библиотекари
	Октябрь - апрель

	Ақпараттық-анықтамалық 
библиографиялық қызметі/Информационно-справочная библиографическая деятельность
	Стенд «Уголок читателя»
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Комплектование, учет фонда; работа по выгрузке и заполнию данных на платформе 
E-Kitaphana, 
E-Tandau
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Ремонт приемной проверочной техники, классификация новых поступлений
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Инвентаризация имущества и стоимостная проверка новых книг
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Регистрация, маркировка книжным рядом. Написание акта.
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Размещение литературы на полках.
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Просмотр, удаление устаревших книг с полки
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Регистрация книг, полученных от читателя на место утерянной книги, запись в тетрадь.
	Библиотекари
	Постоянно

	
	Подписка на периодические издания
	Библиотекари
	Постоянно



Библиотекарь;     К.М.Мусаева
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