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        Инструкция для дежурного по аудитории
                          в день проведения 
1. Проверить готовность аудитории к тестированию. Проконтролировать наличие в кабинете доски, мела, часов, справочных материалов.
2. Осуществить запуск учащихся в аудиторию по одному, при этом следить за тем, чтобы сумки, книги и другие посторонние предметы были оставлены у входа внутри аудитории.
3. Рассадить учащихся по местам.
4. Получить материалы тестирования от представителя Министерства.
5.  Напомнить учащимся правила поведения на тестировании.  

6. Раздать учащимся листы ответов, объяснить порядок и  принцип их заполнения. Написать на доске код национальностей. Проследить за правильностью заполнения листов ответов шариковой ручкой, черной пастой.
7. Раздать книжки-вопросники так, чтобы не было одинакового варианта у рядом сидящих учеников. Проконтролировать соответствие записи номера варианта  книжки-вопросника на листе ответов в секторе «Вариант» и заполнение учащимися печатными буквами  всех данных на титульном листе книжки-вопросника.

8. После окончательного заполнения служебных секторов записать на доске время начала и окончания тестирования. С этого времени прекратить все вопросы и объяснения. Время тестирования для учащихся 4-х классов - 45 минут,  для учащихся 9-х классов – 2 часа 15 минут (45 минут на каждый предмет). Раздача книжек-вопросников и заполнение служебных секторов не входит в чистое время, отведенное для тестирования.

9. Не покидать аудиторию во время тестирования и контролировать соблюдение правил поведения учащихся на тестировании. В аудиториях необходимо напоминать учащимся  о времени: в  9-х классах каждые  30 минут,  в 4-х классах каждые 20 минут.

10. Принять от каждого учащегося отдельно материалы тестирования (лист ответов и книжку-вопросник) после окончания процедуры: по истечении времени тестирования или по мере завершения ответа. Проверить заполнение учащимся всех служебных секторов листа ответов и титульного листа книжки-вопросника. 

11. Передать по акту представителю Министерства   материалы тестирования после принятия их у всех учащихся. 
12. Следить в течение всей процедуры тестирования за  обеспечением соблюдения технологии и порядка в аудитории.
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